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Titolo Classe Fascicolo Descrizione 
Tipo 

Fascicolo SoggettoAutore CodiceUO 

1 1 1 CIRCOLARI E COMUNICAZIONI Annuale SEGRETERIA UO6 

1 2 1 TERRITORIO E TOPONOMASTICA Annuale SEGRETERIA UO6 

1 3 1 STATUTO Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

1 4 1 REGOLAMENTI Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

1 5 1 STEMMA E GONFALONE Annuale SEGRETERIA UO7 

1 6 2 ARCHIVIO COMUNALE Annuale SEGRETERIA UO6 

1 7 2 INFORMATIVE Annuale SEGRETERIA UO6,UO5 

1 8 1 INFORMAZION I /RELAZIONICONILPUBBLICO Annuale SEGRETERIA UO6 

1 9 1 ORGANIZZAZIONE UFFICI COMUNALI Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

1 10 1 RAPPORTICONI SINDACATI Annuale SEGRETERIA UO6 

1 11 1 CONTROLLI ESTERNI Annuale SEGRETERIA UO6,UO7,UO5 

1 12 1 EDITORIA E ATTIVITA' INFORMATIVA/PROMOZIONALE Annuale SEGRETERIA UO6 

1 13 1 ESPOSIZIONE BANDIERE E CERIMONIALE Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

1 14 1 RAPPORTI ISTITUZIONALI Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

1 15 1 FORME ASSOCIATIVE E ADESIONE A DASSOCIAZIONI Annuale SEGRETERIA UO6 

1 16 1 AREA  E CITTA METROPOLITANA Annuale  SEGRETERIA  

1 17 1 SOSTEGNO ALLE ASSOCIAZIONI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 1 1 ATTI SINDACO Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 2 1 ATTI VICESINDACO Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 



 

2 3 1 CONVOCAZIONE CONSIGLIO COMUNALE Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 3 2 PRESIDENTE DEL CONSIGLIO Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 3 3 ATTI CONSIGLIERI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 5 1 RIUNIONE CAPIGRUPPO Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 6 1 RIUNIONECONSIGLIERI Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 6 2 ATTI GRUPPI CONSIGLIARI Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 7 1 GIUNTA Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 7 2 COMMISSARIO PREFETTIZIO  Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 9 1 ATTI SEGRETARIO Annuale SEGRETERIA UO6,UO7 

2 10 1 ATTI DIRIGENTI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 11 1 ATTI REVISORE DEI CONTI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 12 1 ATTI DIFENSORECIVICO Annuale SEGRETERIA UO6 

2 13 1 COMMISSARIO AD ACTA Annuale SEGRETERIA UO6 

2 14 1 ORGANI DI CONTROLLI INTERNI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 15 1 ORGANI CONSULTIVI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 16 1 CONSIGLI CIRCOSCRIZIONALI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 17 1 PRESIDENTE DEI CONSIGLI CIRCOSCRIZIONALI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 18 1 ORGANI ESECUTIVI CIRCOSCRIZIONALI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 19 1 COMMISSIONE DEI CONSIGLI CIRCOSCRIZIONALI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 20 1 SEGRETARI DELLE CIRCOSCRIZIONI Annuale SEGRETERIA UO6 

2 21 1 COMMISSARIO AD ACTA DELLE CIRCOSCRIZIONI Annuale SEGRETERIA UO6,UO7,UO5 

2 22 1 CONFERENZA DEI PRESIDENTI DI QUARTIERE Annuale SEGRETERIA UO6,UO7,UO5 

3 1 1 CONCORSI E SELEZIONI PUBBLICHE Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 

PERSONALE 

UO6,UO7 

3 2 1 ASSUNZIONE E CESSAZIONE PERSONALE Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 

PERSONALE 

UO6,UO7 

3 3 1 MOBILITA'EDISTACCHI DEL PERSONALE Annuale SEGRETERIA / 
UFFICIO 

PERSONALE 

UO6,UO7 

3 4 2 ORDINIDI SERVIZIO Annuale SEGRETERIA / 
UFFICIO 

PERSONALE 

UO6,UO7,UO5 

3 5 1 INQUADRAMENTI E APPLICAZIONE C.C.N.L. Annuale SEGRETERIA / 
UFFICIO 

UO6,UO7,UO5 



PERSONALE 

3 6 1 STIPENDI E DINCENTIVI Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 

PERSONALE 

UO6 

3 7 1 REGOLARITA'CONTRIBUTIVA E ASSICURATIVA Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 

PERSONALE 

UO6 

3 8 1 SALUTE E SICUREZZA SUL LAVORO Annuale SEGRETERIA / 
UFFICIO 

PERSONALE 

UO6 

3 9 1 PRATICHE INVALIDITA' Annuale SEGRETERIA / 
UFFICIO 

PERSONALE 

UO6 

3 10 1 T.F.S.ET.F.R. Annuale SEGRETERIA / 
UFFICIO 

PERSONALE 

UO6 

3 11 1 SERVIZI AL PERSONALE SU RICHIESTA Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 
PERSONALE 

UO6 

3 12 1 VARIAZIONI ORARIO DI LAVORO PRESENZE E 

ASSENZE 

Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 
PERSONALE 

UO6 



 

3 13 1 VALUTAZIONE DEL PERSONALE Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 
PERSONALE 

UO6,UO5 

3 14 1 SEMINARI E CORSI DI AGGIORNAMENTI Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 
PERSONALE 

UO6,UO7,UO5 

3 15 3 COLLABORAZIONIESTERNEECONSULENZE Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 

PERSONALE 

UO6,UO5 

4 1 1 ENTRATE Annuale SEGRETERIA / 

UFFICIO 

PERSONALE 

UO6 

4 2 1 USCITE Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6 

4 3 1 PARTECIPAZIONI FINANZIARIE Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO  

UO6 

4 4 2 BILANCIO PREVENTIVO, VARIAZIONI DI BILANCIO, 

VERIFICHE CONTABILI  

Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6 

4 5 3 PEG Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6 

4 6 4 RENDICONTO DI GESTIONE Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6 



 

4 7 1 ADEMPIMENTI FISCALI Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  

UO6 

4 8 1 INVENTARI E CONSEGANTARI DEI BENI  Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6,UO5 

4 9 1 BENI IMMOBILI Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO  

UO6 

4 10 1 BENI MOBILI Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6 

4 11 1 ECONOMATO Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO  

UO6 

4 12 1 OGGETTI SMARRITI E RECUPERATI Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6 

4 13 1 SERVIZIDI TESORERIA  UFFICIO 

FINANZIARIO  
 

4 14 1 RISCOSSIONE COATTIVA Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO  

UO6 

4 15 1 PUBBLICITA' E AFFISSIONI Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6 

5 1 1 CONTENZIOSO Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO  

UO6,UO5 

5 2 1 RESPONSABILITA’ CIVILE E PATRIMONIALE VERSO 

TERZI. POLIZZE ASSICURATIVE 

Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6,UO5 

5 3 1 CONSULENZELEGALI Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO  
UO6,UO5 

6 1 1 PIANO DEL GOVERNOE DEL TERRITORIO (P.G.T.) Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 

6 2 1 PIANI ATTUATI VIP.G.T. Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 

6 3 1 PRATICHE EDILIZIE PRIVATI Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 

6 4 1 COSTRUZIONE EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 

6 5 1 LAVORI PUBBLICI Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 

6 6 1 PRATICHE CATASTALI Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 

6 7 3 SEGNALETICA E VIABILITA' Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 

6 8 1 RETE IDRICA -  RETE ELETTRICA – GAS – TRASPORTII 

PUBBLICI – GESTIONE RIFIUTI  E ALTRI SERVIZI  

Annuale UFFICIO TECNICO  UO5 



 

6 9 1 AUTORIZZAZIONI  -CONTROLLI AMBIENTALI Annuale UFFICIO 

TECNICO  
UO5 

6 10 2 PROTEZIONE CIVILE ED EMERGENZE Annuale UFFICIO 

TECNICO  
UO5 

7 1 1 DIRITTO ALLO STUDIO E SERVIZI  Annuale SEGRETERIA / 
SERVIZI SOCIALI 

UO6 

7 2 1 ASILI NIDO Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 

7 3 1 SOSTEGNO AGLI ISTITUTI DI ISTRUZIONE Annuale SEGRETERIA / 
SERVIZI SOCIALI 

UO6 

7 4 1 EDUCAZIONE EDINIZIATIVE PER ADULTI Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 

7 5 1 ISTITUTI CULTURALI  Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 

 

7 
 

6 
 

1 
ATTIVITA’ ED EVENTIU CULTURALI   

Annuale 

SEGRETERIA / 
SERVIZI SOCIALI 

 

UO6 

7 7 1 MANIFESTAZIONI SPORTIVE Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 

7 8 1 PIANIFICAZIONE E ACCORDI STRRATEGICI CON ENTI 

PUBBLICI E PRIVATI E CON IL VOLONTARIATO  

Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 

7 9 1 GESTIONE SOGGETTI A RISCHIO Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 

7 10 1 INFORMATIVE E CONSULENZE AL CITTADINO Annuale SEGRETERIA / 
SERVIZI SOCIALI 

UO6 

7 11 1 TUTELA E CUTA AD INCAPACI  Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 

7 12 1 ASSISTENZA DIRETTA E INDIRETTA, BENEFICI 

ECONOMICI 

Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO6 



 

7 13 2 ATTIVITA'DI SOCIALIZZAZIONE Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 

UO6 

7 14 1 ASSEGNAZIONE E GESTIONE ALLOGGI POPOLARI Annuale SEGRETERIA / 

SERVIZI SOCIALI 
UO5 

7 15 1 INIZIATIVE PER IL SOCIALE Annuale PROTOCOLLO UO6 

8 1 1 AGRICOLTURA E PESCA  Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO 

UO5 

8 2 1 ATTIVITA'ARTIGIANE Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO 
UO5 

8 3 1 IMPIANTI INDUSTRIALI Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO 
UO5 

8 4 1 ATTIVITA'COMMERCIALI Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO 

UO5 

8 5 2 ATTIVITA'MERCATALI Annuale UFFICIO 

FINANZIARIO 
UO5 

8 6 2 ATTIVITA'TURISTICHE Annuale UFFICIO 
FINANZIARIO 

UO6 

 

8 
 

7 
 

1 
PROPOSTE COMMERCIALI E RICHIESTA IN SERIMENTO 
ALBO FORNITORI 

 

Annuale 

UFFICIO 

FINANZIARIO 
 

UO6,UO5 

9 1 1 PREVENZIONE ED EDECAZIONE STRADALE Annuale POLIZIA LOCALE UO6 

9 2 1 POLIZIA STRADALE Annuale POLIZIA LOCALE UO6 

9 2 2 EDUCAZIONESTRADALE Annuale POLIZIA LOCALE UO6 

9 3 2 INFORMATIVE Annuale POLIZIA LOCALE UO6 



 

9 4 2 PUBBLICASICUREZZA Annuale SINDACO / POLIZIA 

LOCALE 
UO6 

10 1 1 SALUTE ED IGENE PUBBLICA Annuale SINDACO / POLIZIA 

LOCALE  
UO5 

10 2 1 T.S.O. Annuale SINDACO / SERVIZI 
SOCIALI  

UO6 

10 3 1 FARMACIE Annuale SINDACO / POLIZIA 

LOCALE  
UO6 

10 4 1 ZOOPROFILASSI E VETERIANARIA  Annuale SINDACO / POLIZIA 
LOCALE 

UO5 

10 4 2 IGIENE AZIENDE AGRICOLE ED ALLEVAMENTI Annuale SINDACO / POLIZIA 

LOCALE 
UO5 

10 5 1 ANIMALI ABBANDONATI, RICOVERATI O INCOLONIE Annuale SINDACO / POLIZIA 

LOCALE  
UO5 

11 1 1 STATO CIVILE Annuale DEMOGRAFICO UO6 

11 2 1 ANAGRAFE Annuale DEMOGRAFICO UO6 

11 3 1 CENSIMENTODELLAPOPOLAZIONE Annuale DEMOGRAFICO UO6 

11 4 1 AUTORIZZAZIONI POLIZIA MORTUARIA Annuale DEMOGRAFICO UO6 

12 1 1 ALBI ELETTORALI  Annuale DEMOGRAFICO UO6 

12 2 1 LISTE E VERBALI ELETTORALI Annuale DEMOGRAFICO UO6 



 

12 3 1 ELEZIONI  

 

Annuale DEMOGRAFICO UO6 

12 4 1 REFERENDUM Annuale DEMOGRAFICO UO6 

12 5 1 ISTANZEE PETIZIONI Annuale DEMOGRAFICO UO6 

13 1 1 LEVA E SERVIZIO CIVILE Annuale DEMOGRAFICO UO6 

13 2 1 RUOLI MATRICOLARI Annuale DEMOGRAFICO UO6 

13 3 1 CASERME Annuale DEMOGRAFICO UO6,UO7 

13 4 1 REQUISIZIONE PER UTILITA’ MILITARI Annuale DEMOGRAFICO UO6 

14 0 2 OGGETTIDIVERSI Annuale DEMOGRAFICO UO6,UO5 

 


