
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PIANO OPERATIVO SPECIFICO 
DELLA PROCEDURA 

CONCORSUALE  
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO – 

CATEGORIA B3 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

PROTOCOLLO E MISURE DI CONTENIMENTO 

Comune di GOLFO ARANCI 



DESCRIZIONE PROCEDURA CONCORSUALE 
 

Procedura concorsuale BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA 
COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO PIENO ED 
INDETERMINATO DI UN COLLABORATORE 
AMMINISTRATIVO – CATEGORIA B3 – RISERVATO 
ESCLUSIVAMENTE ALLE CATEGORIE PROTETTE AI 
SENSI DELL’ ART. 1 COMMA 1 DELLA LEGGE 68/99 

Area concorsuale PALESTRA COMUNALE  

Superfice utile circa 740 mq 

L’area presenta le seguenti caratteristiche: 

• pavimentazione e strutture verticali facilmente 
sanificabili; 

• servizi igienici direttamente accessibili identificati con 
apposita cartellonistica e segnaletica; 

• permette un elevato livello di aerazione naturale. 
Nell’area concorsuale sarà realizzata una bonifica 
preliminare, la sanificazione e disinfezione come da 
protocollo. 

L’aula del concorso sarà dotata di 50 postazioni operative 
costituite da scrittoio e sedia posizionate a una distanza, in 
tutte le direzioni, di almeno 2, 25 metri l’una dall’altra. 

 

Modalità accesso, 
transito e uscita 
dall’area 

I candidati che accederanno all’area concorsuale dovranno 
utilizzare il dispenser lavamani igienizzante e immettersi in 
un percorso ben identificato, atto a garantire file ordinate e 
dotato di segnaletica indicante la distanza minima di 2,25 
metri tra persona e persona. Il percorso è finalizzato a 
raggiungere l’area di transito. 

Tutti i candidati devono essere muniti di dispositivi di 
protezione delle vie aeree. A tale fine le amministrazioni 
rendono disponibili per i candidati il necessario numero di 
facciali filtranti FFP2. I candidati devono indossare 
obbligatoriamente ed esclusivamente le mascherine fornite 
dall’amministrazione, prevedendo in caso di rifiuto 
l’impossibilità di partecipare alla prova. L’amministrazione 
fornisce indicazioni sul corretto utilizzo delle mascherine 
(copertura delle vie aeree, naso e bocca), sulla loro 
eventuale sostituzione e successivo smaltimento. Non 
deve essere consentito in ogni caso nell’area concorsuale 
l’uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e 
mascherine di comunità in possesso del candidato. 

 

Accesso, 
posizionamento dei 
candidati e deflusso 

I candidati dovranno: 
1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo 

situazioni eccezionali, da documentare); 
2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da 



dall’aula  uno o più dei seguenti sintomi: 

• temperatura superiore a 37,5°C e brividi; 

• tosse di recente comparsa; 

• difficoltà respiratoria; 

• perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o 
diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto 
(ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia);  

• emal di gola; 
3) non presentarsi presso la sede concorsuale se 

sottoposto alla misura della quarantena o isolamento 
domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento 
dalla propria dimora/abitazione come misura di 
prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19; 

4) presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale il 
GREEN PASS o in alternativa un referto relativo ad un 
test antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante 
tampone oro/rino-faringeo 2 presso una struttura 
pubblica o privata accreditata/autorizzata in data non 
antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle 
prove; 

5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso 
all’area concorsuale sino all’uscita, i facciali filtranti 
FFP2 messi a disposizione dall’amministrazione 
organizzatrice. 

Gli obblighi di cui ai numeri 2 e 3 devono essere oggetto di 
un’apposita autodichiarazione da prodursi ai sensi degli 
artt. 46 e 47 del DPR 445/20003. 
Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non 
dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a 
produrre l’autodichiarazione, dovrà essere inibito l’ingresso 
del candidato nell’area concorsuale. 
 

Misure di prevenzione e 
protezione dei lavoratori 
e delle commissioni 
esaminatrici 

 

I membri delle commissioni esaminatrici e i lavoratori 
addetti alle varie attività concorsuali non utilizzeranno le 
stesse aree d’ingresso e di uscita utilizzate dai candidati 
per entrare e uscire dall’area concorsuale. Prima di 
accedere alle aree dedicate allo svolgimento del concorso, 
i lavoratori si sottoporranno a una adeguata igiene delle 
mani per poi indossare il dispositivo di protezione che 
dovrà essere indossato durante l’intero svolgimento della 
prova concorsuale.  
 

Svolgimento della prova Per l’intera durata della prova i candidati dovranno 
obbligatoriamente mantenere il facciale filtrante FFP2. 
Deve essere vietato il consumo di alimenti a eccezione 
delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi 
preventivamente. Durante le prove gli addetti al controllo 
dovranno sempre essere muniti di facciale filtrante, 
circolare solo nelle aree e nei percorsi indicati ed evitare di 
permanere in prossimità dei candidati a distanze inferiori a 



2,25 metri. 
 

Percorsi di transito dei 
candidati 

I flussi e i percorsi di accesso e movimento nell’area 
concorsuale (ingresso nell’area concorsuale - ingresso 
nell’area di transito per registrazione dei partecipanti - 
ingresso nell’aula concorsuale - organizzazione delle 
sedute - uscita dei candidati dall’aula e dall’area 
concorsuale) sono organizzati e regolamentati in modalità 
a senso unico, mediante apposita cartellonistica verticale 
di carattere prescrittivo, informativo e direzionale.  
I percorsi di entrata e uscita devono saranno separati e 
correttamente identificati. 
 

Servizio di pre-triage Previsto in prossimità dell’ingresso.  

In considerazione del numero previsto di partecipanti sarà 
predisposta un’unica postazione ed un’unica fila. 

Sarà rilevata la temperatura corporea mediante termometri 
manuali che permettono la misurazione automatica. 

Qualora un candidato presenti una temperatura superiore 
ai 37,5 C° o dichiarasse sintomatologia riconducibile al 
Covid‐19, verrà invitato ad allontanarsi dall’area 
concorsuale. 

I candidati che accederanno all’area concorsuale dovranno 
utilizzare il dispenser lavamani igienizzante e immettersi in 
un percorso ben identificato, atto a garantire file ordinate e 
dotato di segnaletica (orizzontale o verticale) indicante la 
distanza minima di 2,25 metri tra persona e persona. Il 
percorso è finalizzato a raggiungere l’area di transito. 

Le postazioni degli operatori addetti all’identificazione dei 
candidati saranno dotate di appositi divisori in plexiglass 
(barriere antirespiro) e una finestra per il passaggio dei 
documenti di riconoscimento e concorsuali del candidato. 

 

Servizio di assistenza 
medica 

Prevista mediante servizio medico del 118 

Servizio di accoglienza e 
isolamento dei soggetti 
che presentino 
sintomatologia 
riconducibile al covid-19  

È disponibile un locale autonomo e isolato ove accogliere e 
isolare gli eventuali soggetti sintomatici (sintomi insorti nel 
corso delle prove), raggiungibile attraverso un percorso 
separato ed isolato da quello dei candidati diretti alle aule 
concorso, per evitare la diffusione del contagio e garantire 
la privacy del soggetto a rischio. 

 

Procedure di gestione 
dell’emergenza - piano di 
emergenza ed 
evacuazione  

Nell’area concorsuale saranno collocate a vista le 
planimetrie le indicazioni d’emergenza, con i flussi di 
transito e le indicazioni dei percorsi da seguire, l'ubicazione 
dei servizi ad uso dei candidati. 



 

Numero e delle mansioni 
del personale addetto 
sulle misure adottate 

2 addetti al pre-triage 

6 addetti di vigilanza  

4 addetti organizzazione  

Modalità di informazione 
ai candidati  

Tutti i candidati saranno preventivamente informati delle 
misure adottate sulla base del presente protocollo 
mediante apposita comunicazione mediante il portale 
dell’amministrazione organizzatrice, con particolare 
riferimento ai comportamenti che dovranno essere tenuti 

  

Modalità di formazione al 
personale impegnato 
sulle misure adottate 

L’amministrazione provvederà che il personale addetto 
all’organizzazione concorsuale sia formati adeguatamente 
sull’attuazione del presente protocollo mediante anticipata 
illustrazione delle procedure e briefing. 
 

Modalità di formazione 
componenti delle 
commissioni 
esaminatrici sulle misure 
adottate 

L’amministrazione provvederà che i componenti delle 
commissioni esaminatrici siano formati adeguatamente 
sull’attuazione del presente protocollo mediante anticipata 
illustrazione delle procedure e briefing. 
 

Prova pratica  Non prevista 
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DISTANZIARSI AD 
ALMENO 2,5 M 

 

 
 

 

 
 

  

 

  



 

 

 

 

 

 

 


