Comune di Melicucca

Provincia di Reggio Calabria

REGOLAMENTO. S_ULLA MODALITA’ DI ESERCIZIO
DEL DIRITTO“DI ACCESSO‘*AIDOCUMENTI

S

Approvato con d el 27.09.2010

Via Roma, 4 - 89020 Tel. 0966/332046 Fax 0966/332019
www.comune.melicucca.rc.it



INDICE

CAPO 1-PRINCIPI GENERALI
Art. 1-0Oggetto e scopo

Art. 2 - Ambito di applicazione
Art. .~ 3- Principi

Art. 4 - Definizioni

Art. 5 - Soggetti legittimati ;
Art. 6 - Individuazione soggetti controinfi
Art. 7 - Disposizioni generali sul procedime
Art. 8-Costi
Art.  9- Esercizio del diritto di accesso pervia tel:

CAPO II - DIRITTO DI INFORMAZI ONE

Art. 10 - Contenuto del diritto di informazione
Art. 11 - Oggetto del diritto di accesso alle mformazzom
Art. 12 - Strumenti informatici o fea

Art. 13 - Modalita di esercizio

CAPO Il ~ ACCESSO AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Art. 14 - Contenuto del diritto di accesso ai.do
Art. 15 - Procedimento di accesso informale
Art. 16 - Procedimento di accesso formale
Art. 17 -Termini
Art. 18 - Responsabile del procedzmento o
Art. 19 - Accoglimento della richiesta di acces
Art. 20 - Non accoglimento della rzchzesta di acc
Art. 21 - Ricorsi — Difensore civico,:

Art. 22 - Pubblicazione a’eglz atti e
Art. 23 - Spedizione di copia dei documem‘z
Art. 24 - Trasmzsszone attz per via znformatwa
Art.
Art.
Art.

Art.

Art 30 - Diritto di accesso tutela

CAPO IV - DISPOSIZI NI PARTICOLARI

Art. 31 - Iniziative volfe:

lare il rapporto tra pubblica Amministrazione e cittadini ;-
Art. 32 - Consiglieri comung 3

CAPO V — DISPOSIZIONI

Art. 33 - Abrogazione di nor
Art. 34 - Rinvio :
Art. 35 - Entrata in vigore e forme di pubblzcz



CAPO 1
PRINCIPI GENERALI

Articolo 1 - Oggetto e scopo

1. Il presente regolamento dlsc1p11na i criteri e le. modahta orgamzzatlve per l'attuazione dei principi
di cui:

- a.lla legge 7 agosto 1990 n. 24

- al D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.
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alla legge 5 giugno 2003, n. 131 ( Dzsposzzzonz per l'adeguamento dell’ordinamento della
Repubblica alla legge costituzionale 18 ottobre 200] n. 3)

al D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (1
- al D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184
documenti ammznzstraz‘zvz), L

la attivitd di
1 un interesse

diretto, concreto € attuale COTITE
documento del quale €1

1. L’accesso ai documenti amministr
costituisce principio generale dell’attivitd amminis
assicurare 1’imparzialita e la trasparenz; .
2. L’accesso ai documenti amministrativi ‘attiene “ai “documenti essenziali delle prestazioni

concernenti i diritti civili e sociali che devono essere garantltl ai sensi dell’articolo 117, secondo
comma, lettera m) della Costituzione.

va al ﬁne di favorire la partecipazione e d1

Articolo 4 - Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per “diritto di accesso”, il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di
documenti amministrativi; . :




b) per “interessati”, tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi,
che abbiano un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale € chiesto l'accesso;

¢) per “controinteressati”, tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura
del documento richiesto, che dall'esermzm dell‘accesso vedrebbero compromesso il loro diritto
alla riservatezza; L A

d) per “documento amministrati

e grafica, fotocinematografica,
i ‘atti, anche interni o non relativi ad
. iinistrazione e concernenti attivita di
atura pubblicistica o privatistica della loro

pubblico interesse, mdlpenden emeife - dallz
disciplina sostanziale.

Articolo 5 - Soggetit légittimati

1. Tutti i cittadini “interessati”; seconido 1a"definiziotie di cui al precedente articolo 4, lettera b)
hanno diritto di accedere alle mformazmm dic Argnunistrazmne comunale relative
anche all'attivita svolta o posta in essere da istituzioni, aziende speciali ed organismi che esercitano

funzioni di competenza del Comune.
2. 11 diritto di accesso agli atti dell Amministrazio
a) ai cittadini che abbiano. interesse per
b) agli stranieri ed agli apohd1 «che abbi
tutelate; =
c) ai rappresentanti ed agh orgamsnn it
comunale;
d) ad ogni altra 1st1tu21one assoc1 |
mezzo del suo rappresentante 0 pnm
e) alle pubbhche axmmmstrazmm C

endoprocedimentaliff 1s
confronti, indipendent

> Iz tlvb 30 giugno 2003, n. 196
accesso a dati personali da parte

della persona cui 1 dati si riferiscono. ,

7. L'acquisizione di documenti amministrativi da parte di soggetti pubblici, ove non rientrante nella
previsione dell'articolo 43, comma 2, del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa, di cui al decreto del Presidente della Repubblica n.
445/2000, si informa al prmc1p10 di leale cooperazione istituzionale.

8. Il diritto di accesso & esercitabile fino a quando 1I’Amministrazione ha I'obbligo di detenere i
documenti amministrativi ai quali si chiede di accedere.

Articolo 6 - Individuazione soggetti controinteressati
1. I’ Amministrazione, se individua soggetti controinteressati, come definiti al precedente articolo

4, in relazione al documento per cui & richiesto l’accesso o agli atti connessi, deve dare
.comunicazione agli stessi mediante invio di copia con raccomandata con ricevuta di ritorno, o per



via telematica per coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione.

2. I controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla
richiesta di accesso, entro dieci giorni dal ricevimento della comunicazione.

3. I’ Amministrazione, dopo aver accertato la ricezione della comunicazione di cui al comma 1
decorso il termine di dieci giorni, assume la decisione in ordine alla richiesta.

Articolo 7 - ~Disﬁos'i:iidiii-wgeﬁe’rali’ sul procedimento di accesso

1. 11 diritto di accesso & esercitato’ mediante richiesta-inf tial
atti e documenti, rilascio di copie, ¢
regolamento.

2. La procedura di accesso formale prevede l'utilizzo di appos1ta e uniforme modulistica
predisposta dall’ Amministrazione.

3. 1l rilascio di copie di atti dell' Amministrazione comunale e dei documenti amministrativi &
effettuata dal responsabile del procedlmento di accesso, come d1301phnato dal presente
regolamento. - ‘

4. La cop1a puo essere autentlcata nel

informazioni verbali, visione di
dalla normativa vigente e dal presente

documenti di ufficio nei casi nc;)_n\ vieta

1. L'esercizio dei diritti“di informaz
accesso alle strutture ed ai servizi
2. Per il rilascio di copie dia
diritti di ricerca e v1sura

iministrativi e di

4. La tariffa relanvav'al.w 1bo
con deliberazione dallg . _

le it er posta, telefax od
 del _e_ o I'inoltro.

6. 11 nmborso delle spese & effett d_e documento, con le modalita
stabilite dall Amm1mstraz10ne ‘

materia di imposta di bollo.

~ Articolo 9 - Esercizio del diritto d’accesso per via telematica

1. I’ Amministrazione assicura che il diritto di accesso possa essere esercitato anche in via
telematica.

2. Le modalita di invio delle domande e le relative sottoscrizioni sono disciplinate dall’articolo 38
(“Modalita di invio e sottoscrizione delle istanze) del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 (“Testo
unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa™),
dagli articoli 4 (“Utilizzo della posta elettronica certificata”) e 5 (“Modalita della trasmissione e
interoperabilitd) del d.P.R. 11 febbraio 2005 n. 68, e del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (codice
dell’ Amministrazione digitale).



: CAPOII
DIRITTO DI INFORMAZIONE

Articolo 10 - Contenuto del diritto di informazione

1. 1l diritto di informazione dei cittadini, degh uten i
effettivo esercizio costituiscono il: presupposto” di t
all'attivita dell' Amministrazione.
2. 11 diritto all'informazione tend
a) orientamento: ¢ finalizzato all
fruizione dei servizi. Consente di
rilascio di un atto amministrativo € le relative modalita al fine del rilascio;
b) informazione generale: si tratta di una informazione di interesse per la generalita degli utenti o
di particolari categorie o gruppi di essi;
c) informazione tecnica spemﬁca' s1 tratta di una mtormazmne dettagliata di piu elevato
contenuto specialistico. Lt

di ogm altro soggetto civico ed il suo

Articolo 11- bggettq del diritto di He :informazioni

a) ai contenuti delle liste elettorah :
b) ai permessi di cost'ruzioﬂe,den 1

e) agliatti del'ip :
legge 7 agosto 1990 n. 24

concessioni prev1ste dal Codi
con D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 16
3. Sono comunque salvi i casi di access
4. Le copie dei dati e dei documenti r

estraz1one e copia, da rilasciarsi all'inter: sato Possono altre51 essere trasmesse via rete

Articolo 12 - Strumenti informatici

1. L'accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informatici avviene con le modalita
previste dal presente regolamento nel rispetto delle esclusioni e limitazioni previste.

2. Le informazioni di cui al presente articolo devono essere raccolte in modo da assicurare la loro
protezione dalla distruzione e dalla perdita accidentale, nonché dall'accesso, dalla variazione o dalla
divulgazione non autorizzati.

3. L'accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti 1nformatlc1 viene attuato attraverso



idonei sistemi stabiliti dal Responsabile del servizio competente. Al richiedente autorizzato sono
fornite le istruzioni sull'uso degli strumenti e delle procedure necessarie per 'acquisizione delle
informazioni. '

Articolo 13 - Modalita di esercizio

1. Il Comune assicura attraverso i responsabili di procedimento dei competenti servizi, nelle forme
previste dal presente regolamento, le informazioni in suo possesso, con esclusione di quelle per le
quali ricorrono le condizioni preclusive o limitative.

2. Per consentire l'esercizio del diritto di informazione, i servizi competenti possono predisporre
documenti di sintesi per la pubblicazione e la fotocopiatura ai fini della successiva distribuzione.

3. L'elenco dei documenti o elaborati con i relativi costi da addebitare al richiedente, € esposto
presso il servizio competente.



CAPO III |
ACCESSO AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Articolo 14 - Contenuto del diritto di accesso ai documenti amministrativi

nor'i”v"sfébilnlente dal Comune, comunque necessari
all'eserc1z10 delle sue funzioni, ma adottati da altri enti, la possibilitd di esercitare il diritto di
accesso ¢ subordinata al nulla-osta dell'ente che li ha emanati.

all'accesso, ove non lmmedlatament’"
procedlmento

pubbhcazmne cdnt
modahta 1donea

nchledente attestante 1’esercizio del mtto di acc so Copla della scheda dovra essere allegata al
fascicolo contenente il documento esibito. [ ~

8. Tutti gli atti pubblici o comunque assoggettatl a pubblicitd obbligatoria, sono acquisibili dagli
interessati mediante accesso informale.

Articolo 16 - Procedimento di accesso formale

1. In tutti i casi in cui l'accoglimento immediato della richiesta non risulta possibile per la necessita
di accertare la legittimazione del richiedente, verificare la sua identitd, i suoi poteri rappresentativi,
la sussistenza dell'interesse all'accesso alla stregua della documentazione e delle informazioni
fornite, 1'accessibilita del documento o ’esistenza di controinteressati, il richiedente & invitato a
formalizzare la richiesta di accesso.
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2. Dellarichiesta di accesso 1’ufficio rilascia ricevuta.

3. Fermo restando quanto previsto dal precedente comma 1, il richiedente pud sempre formalizzare

la richiesta di accesso.

4. 1l procedimento formale di accesso ha inizio con la compilazione da parte dell'interessato di una

scheda predisposta dal Comune, formata da originale e copia, messa a disposizione, presso l'unita

organizzativa competente, o presso appositi sportelli di informazioni al cittadino.

5. 11 diritto di accesso pud essere esercitato anche mediante Iinvio, a mezzo raccomandata, per via

telematica, elettronica o inform ella’ richi€sta“contenente i dati previsti dalla richiesta di

accesso. :

6. Nella richiesta di accesso sono i
a) il cognome, il nome, il luogy

nza, telefono, telefax, e-mail del

richiedente;
b) gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazione di conoscenza da parte di un
componente dell'ufficio;
c) la posizione di rappresentante” legale; procuratore
titolo dal quale derivano tali fu
d) gli estremi del documento oggetto dell
l'individuazione; B
€) la specificazione e, ove occorra,1a” comprov
richiesta. B
7. Le richieste sono trasmesse immediatamen
competente. .

8. Quando la richiesta di accesso
sottoscrittore, I’obbligo dell’interessa
dei propri poteri rappresentativi, pr
richiesta contenga una firma non auti
Pistanza sia accon

osta o da soggetto diverso dal
la propria identita personale €, ove occorra,
6, ¢ rispettato anche quando la

10. La richiesta formale preserr 3
esercitato il diritto di accesso & dalla stessa imm

enta .giorni decorrenti dalla
presentazione della richiesta o dalla ri
2. Ove la richiesta sia irregolar
comunicazione al richiedente con raccoman
idoneo a comprovarne la ricezione. Ini tale ¢
dalla presentazione della richiesta corréfta.

one, entro dieci giorni, ne da
a con ayviso“di ricevimento ovvero con altro mezzo
, il termine del procedimento ricomincia a decorrere

Articolo 18 - Resﬁonsabile ?del procedimento

1. Il Responsabile ‘del procedimento di accesso & il Responsabile del Servizio, il funzionario
preposto all’unitd organizzativa o altro dipendente addetto all'unita organizzativa, competente a
formare il documento o a detenerlo stabilmente.

2. Quanto previsto al comma 1 trova applicazione anche per gli atti infraprocedimentali.

3. Il Responsabile dell'archivio generale & responsabile del procedimento di accesso quando gli atti
ed i documenti sono depositati nell'archivio storico.

4. Per gli atti e documenti depositati nell'archivio corrente il cui procedimento & concluso, la



verifica del diritto di accesso & valutata dall'unita competente che ha formato l'atto.

Articolo 19 - Accdglimento della richiesta di accesso

1. In caso di accoglimento della richiesta di accesso formale, il Responsabile del procedimento ne

d3 comunicazione al richiedente, ove possibile j
immediatamente.
2. La comunicazione contiene:
a) l'indicazione dell'Ufficio, completa della s
b) lindicazione di un congruo periodo di-tem]
dei documenti e per ottenerne ¢ '
3. L'accoglimento della richiesta di acce nto comporta anche la facolta di accesso
agli altri documenti nello stesso richiamato e appartenenti al medesimo procedimento, fatte salve le
eccezioni di legge e di regolamento.
4. L'esame dei documenti avvie aff
nelle ore di ufficio e alla presenza, ove necessari
5. Fatta salva comunque l'applicazione dell
Iuogo in cui sono dati in visione, alterarli 0
6. L'esame dei documenti & effettuato.
accompagnamento di altre persone
richiesta. ' |
7. L'interessato pud prendere appunti ‘¢ trascri
nonché ottenere copia dell'atto con il p
8. La decorrenza del termine fiss
impregiudicato il diritto di ripresenta

i-relazione alla tipologia degli atti,

ersonia da lui incaricata, con l'eventuale
sere specificate le generalita in calce alla

2. Tl differimento dell'accesso & disposto ove :
agli interessi di cui'a lo 24, comma 6, della legge n. 241/1990, o per
esigenze dell'Amministrazione, specie nella fase preparatoria dei prov
documenti la cui conoscenza possa compromettere il buon andament

3. In particolare I’ Amministrazioné dispone ik differimento dell’acces

ell'azione amministrativa.
.con riferimento:

a) agli atti e documenti Tela
quanto previsto dal succeS'sigo' (
b) agli atti e documenti relativi alle proy
come meglio specificato all’articols 2 :
c) agli atti e documenti di subprocedimenti di competenza di commissioni o collegi consultivi
sino all'adozione del provvedimento di approvazione da parte dell’Amministrazione e fatte
salve le eccezioni previste dalla disciplina di ciascun procedimento.
4. L'atto che dispone il differimento dell'accesso ne indica la durata.
5. La.comunicazione agli interessati del rifiuto, della limitazione o del differimento dell’accesso €
disposta mediante lettera raccomandata o con notifica anche contestuale alla richiesta, spedita o
effettuata entro il termine ordinario stabilito per l'accesso. o '
6. Nel caso in cui I'esclusione dall'accesso riguardi solo una parte dei contenuti di un documento,
possono essere esibite o rilasciate copie parziali dello stesso. Le pagine o le parti omesse devono
essere indicate.
7. L’ Amministrazione non pud negare la possibilith di conoscere il contenuto di un atto
amministrativo col mancato assolvimento degli oneri fiscali od economici, ai quali ’interessato puo




essere soggetto in virtll di una legge speciale. :

8. I’ Amministrazione non ¢ obbligata a motivare in modo specifico il diniego di accesso a quegli
atti che una norma ha preventivamente escluso dall’accesso, essendo sufficiente il mero rinvio alla
norma stessa.

dell'accesso, espresso o tacito, 0. di diffetitmen
presentare ricorso al tribunale amministrative tegi
trenta giorni al Difensore civico o per.
riesaminata la determinazione preclusiva o limitativa,
2. Qualora il Difensore civico non sia stato istituito, la competenza & attribuita al Difensore civico
competente per I'ambito territoriale immediatamente superiore. :

3. Il Difensore civico si pronuncia entro trenta giorni dalla presentazione dell'istanza. Scaduto
infruttuosamente tale termine, il ricorso si intendé 1 -

4. Se il Difensore civico ritiene illegittimo il diniego o one o il differimento, ne informa il
richiedente e lo comunica, all'autoritd  disporente.: Se questa non emana il provvedimento
confermativo motivato entro trenta giorni dal ricevimento della comunicazione del Difensore civico
l'accesso € consentito. .

5. Qualora il richiedente I'accesso

v1co il termine per ricorrere al
ento, da parte del richiedente,

"jgiudiziof_fp:_ersonalmente senza
sentata e difesa da un proprio
rizzato dal rappresentante legale

dell'ente.

che 51a gia stato oggetto di
: quella del-documento richiesto,
0 limitarsi ad indicare gli estremi della pubblicazion :

1. In caso di istanza d
pubblicazione, qualora la copia’t

l’Amminjsu'azion"

essi possa poi esercitarsi.d
3. E possibile avere': sione 0 I’estrazione di copia degli.o
sinteticamente e non integralmente::

1. Nelle modalita di esercizio del diritfo d
copia dei documenti, ma anche la possibilita’
dell’ Amministrazione, intese ad age io~del diritto. I’ Amministrazione si assume
Ponere di trasmettere i documenti amministrativi al domicilio dell’interessato che ne faccia
richiesta, previo rimborso delle spese di spedizione in misura non superiore al costo vivo del mezzo

utilizzato. Al richiedente non puo essere trasmesso 1’originale del documento, ma soltanto la sua
copia.

Articolo 24 - Trasmissione atti per via informatica o telematica

1. E possibile la trasmissione degli atti amministrativi anche per via telematica, cosi come previsto
per le domande di accesso ¢ le relative sottoscrizioni dall’articolo 9 del presente regolamento.



Articolo 25 - Categorie di atti sottratti all’accesso

1. Ai sensi dell’articolo 24 della legge n. 241/1990, dell’articolo 10 del d.P.R. 12 aprile 2006, n.
184, ed in relazione all’esigenza di salvaguardare la riservatezza di terzi, persone, gruppi ed 1 imprese
( garantendo peraltro ai rxchledentl la v1510ne degh att1 relat1v1 ai procedimenti amministrativi, la cui

i loro mteres51 giuridici), sono sottratte

regolano la formazione, procedunenti selettivi ne1- confronti di documenti amministrativi

contenenti informazioni di carattere psico-attitudinale relativi a terzi);

b) att1 e documentl dai quah possa denvare una lesione ad interessi rilevanti quali quelli
c a) (sicurezza e dlfesa nazionale), b) (politica

connessi all’espletamento " elativo. ' della legge
n. 241/ 1990 ~ .

nbientale), il legislatore ha inteso:
Cesso all'informazione ambientale det

“del pubblico e diffusa, anche
wformatici, in forme o formati

dell'informazione e della comumcaz' ne.

Articolo 27 - Casi di escluswne del dil"itioz,dffaccesso in materia ambientale

1. L'accesso all'informazione ambientale & negato nel caso in cui:

a) linformazione richiesta non ¢ detenuta dall'Amministrazione In tale caso I'amministrazione,
se conosce quale autoritd detiene l'informazione, trasmette rapidamente la richiesta a
quest'ultima e ne informa il richiedente ovvero comunica allo stesso quale sia l'autorita
pubblica dalla quale & possibile ottenere l'informazione richiesta;

b) larichiesta & manifestamente irragionevole;

¢) larichiesta & espressa in termini eccessivamente generici;

d) larichiesta concerne materiali, documenti o dati incompleti o in corso di completamento In
tale caso, 'amministrazione informa il richiedente circa l'autoritd che prepara il materiale e



la data approssimativa entro la quale detto materiale sard disponibile;
e) la richiesta riguarda comunicazioni interne, tenuto, in ogni caso, conto dell'interesse
pubblico tutelato dal diritto di accesso.
2. L'accesso all'informazione ambientale & negato quando la divulgazione dell'mformazmne reca
pregiudizio:

a) allariservatezza delle dehberaz1om interne dell i
dalle disposizioni vigenti-
b) alle relazioni internazional
c) allo svolgimento di procedlmentl g1u
svolgere indagini per l'acce
d) alla riservatezza delle info ;
dlspos121om vigenti in matena per a tutela di un legittimo mteresse economico e pubblico,
ivi compresa la riservatezza statistica ed il segreto fiscale, nonché ai diritti di proprieta
industriale, di cui al decreto. legislativo.10.febbrai
€) ai diritti di proprieta intellettuale;
f) alla nservatezza dei dat1 pers

3

: g) agli interessi o alla protezwhe i
richieste, in assenza di un: obb
acconsentito alla d1vu1ga21one de

ione ne informa il
“del rifiuto ed

i esecuzione dei contratti

blici di lavon servizi e formture di
eta 0 1a cui esecuzione richiede speciali

1. Fatta salva la disciplina prev1sta dal codice dei
cui al D. Lgs 12 aprile 2006, n. 163,, per gh _}ppa
misure di sicurezza, il diritto di accesso.& differito:

a) nelle procedure aperte, in relazione all’elenco ei soggetti che hanno presentato offerte, fino
alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime;

b) nelle procedure ristrette e negoziate, ¢ in ogni ipotesi di ‘gara informale, in relazione
all'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno segnalato il loro
interesse, e in relazione all'elenco dei soggetti che sono stati invitati a presentare offerte e
all'elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la
presentazione delle offerte medesime; ai soggetti la cui richiesta di invito sia stata respinta, &
consentito I'accesso all'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno

segnalato il loro interesse, dopo la comunicazione ufficiale, da parte dell’ Amministrazione,
dei nominativi dei candidati da invitare;




¢) inrelazione alle offerte, fino all'approvazmne dell'aggiudicazione. :
2. Gli atti di cui al comma 1, fino ai termini ivi previsti, non possono essere comunicati a terzi o resi
in qualsiasi altro modo noti.
3. L'inosservanza del comma 1 e del comma 2 comporta per i pubblici ufficiali o per gli incaricati di
pubblici servizi l'applicazione dell'articolo 326 del cod1ce penale (Rlvelazmne o utilizzazione dei
segret1 d’ufficio). : »

misure di sicurezza, sono esclusi it

a) alle informazioni fornite:

delle medesime, che c

dell'offerente, segreti tecnici

b) a eventuali ulteriori aspetti riservati: delle offerte, come 1nd1v1duat1 dal regolamento di
apphcazmne del codice dei contratti;

c) ai paren legah acquls1t1 da1 soggettl tenutl all'apphcamone del codice, per la soluzione di liti,

d

accesso.

1. Atti di diritto privato
Sono soggette all’}accesso tu

ilevanza esterna.

b) 1l diritto di accesso non ¢ ammesso per gli atti non ancora p

3. Atti relativi a giudiziyvatutazioni o situazioni persotiali
I documenti che recano g1ud121 Vi
limitatamente alla parte in cui- _conte
protezione dei dati personali.

nali ‘sono sottratti all’accessc
sensi:della vigente normativa sullc

4. Atti relativi a sussidi, provv1denze ebeneﬁc1 economici
a) I documenti riguardanti la concessione di sus31d1 provvidenze e benefici economici sonc
sottratti all’accesso limitatamente alle parti che contengono dati riservati.
b) Di norma agli atti che hanno per oggetto I’erogazione di pubblico denaro deve esser
garantita adeguata pubblicita.

5. Atti riguardanti segnalazioni, atti o esposti di privati, di organizzazioni sindacali e di categoria ¢
altre associazioni

I documenti concernenti segnalazioni, atti o esposti di privati, di organizzazioni sindacali e d

- categoria o altre associazioni non sono accessibili fino a quando non sia conclusa la relativa fast

istruttoria, qualora non sia possibile soddisfare prima I’istanza di accesso senza impedire ¢



gravemente ostacolare lo svolgimento dell’azione amministrativa.
6. Atti relativi al rapporto di lavoro
E accessibile la seguente documentazione tenuto conto di quanto stabilito dall’articolo 25:
- atti di organizzazione;
- cartellini marcatempo;
- atti preordinati al trattamento normatlvo econormc 0.
- dati anagrafici, conged1
retribuzione, indennita ast

e di_ quiescenza del personale'
allo. studio, sciopero, permessi sindacali,

di una quota della retnbu mi
richiesta avanzata da terzi di consultare il suo fascicolo personale e ’avvio del procedimento
amministrativo destinato a produrre effetti diretti nei suoi confronti;

- documenti attinenti a proced1ment1 penah e d1scm11nar1 ad accertamen‘u ed inchieste di
natura ispettiva, con esclu51 ’ '

7. Comunicazione di notizie di reat

E’ accessnbﬂe la documentazmn :

gludlzlana mentre- sono sottratte aI
deferimento di un c1ttad1no all’auton
polizia giudiziaria. ; :
8. Verbali di accertamento d1 V101a21 ne.
L’ Amministrazione, anche se non he

consentire, a chi ne ha titolo, I’accesso
9. Concorsi v
a) lefenmento' non & _-,(amrm

d1 vncors1 contro il verbale, deve
ita che ha formato gli atti medesimi.

1. Per i documenti conte
strettamente indispensabile.

“personalitd o in un altro diritto o liberta fondamentale mv1olab11e
3. I’ Amministrazione, comunque, valuta che I’interesse o il diritto per il quale I’interessato esercita
accesso sia di peso pari o superiore alla tutela della riservatezza del documento richiesto, in tutti 1

casi in cui si presume che I’accesso possa recare pregiudizio in relazione ai documenti esclusi
dall’accesso ai sensi del precedente articolo 25.



CAPO IV
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

Articolo 31 - Iniziative volte ad agevolare il rapporto fra pubblica amministrazione e cittading

i moduli sui quali gli interessat

1. Gli uffici pubblici access1b111 __au 01ttad1n1 saranno
: ' tempi di erogazione dei serviz

richiesti.
2. I moduli debitamente firm

_ noltrati ai responsabili dei serviz
competenti, che provvederanno

éc_,;ertamenti, le cui risultanze sarannc

Articolo 32 - Consiglieri comunali

1. I Con31gher1 comunali hanno d1r1tto di ottenere dagh uffici del Comune, nonché dalle istituzioni
ei'informazmm in loro possesso, util

eto nei casi previsti dalla legge.
ell Ammlmstrazmne comunale ed a

2. I Consiglieri comunali hanno diritt
documenti amministrativi formati dall'/
3. I Consiglieti comunali hanno diri
I'esercizio del mandato elettivo.
4.1 Consiglieri comunali esercitano i
a) per l'accesso alle mformazm
richiesta formulata al Segreta
informazioni enotlzle L
b) per il nlascm di cop1e degh
motivata presentata per cr1
competente Le': nchleste [

ecnici, qualoral
endenti addetti, .

74 addebito di spese.
ali-sulla privacy, ferm
4 richiesta di accesso :
ui al D.Lgs. 18 agosto 200!
gge 0.-241/1990, & necessaria !
: 'oncreto personale ¢ diretto).

restando ’obbligo delse:
documenti amministrativi.
n. 267, ma invocando quell gen
titolarita di una posizione giuridicamen
7. La richiesta di accesso dei cons1ghen
indirizzata a controlli generali di tutta Ta
tempo. :




CAPOYV
DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

Articolo 33- Abroga;ione di norme

1. Sono abrogate tutte le d1sp051210n1 regolamentan in: ontrasto con quelle del presente
regolamento. : :

1. Per quanto non previsto nel presente regolamento trovano applicazione le dlsposmom di leggi e
di regolamenti vigenti in materia.

Artlcolo 35. Entrata in vigore e forme di pubblicita

1.1 presente regolamento en

2. Ai sensi dell’articolo 14 de_;l d.P.R,- ,n. & te.re ':;ento viene pubblicato, altresi,
sul sito internet di questo comune. .




