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CAPO1

NORME GENERALI
Articolo 1

Oggetto e scopo del regolamento
(Articolo 2 del D.Lgs. 25 febbraio I 995, n. 77)

_ 1l presente regotamento & predisposto i1 osservanza del dettato legislativo di cui all’articolo

59, comma 1, della legge 8 giugno 1990, n. 142 e del Decteto Legislativo 25 febbraio 1995,
n. 77, recante; “Ordinamento Finanziario e Contabile degli Enti Locali”.

Con il presente regolamento sono disciplinate le attivita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, di investimento di revisione nonché le
procedure da seguire per la gestione delle entrate e delie spese del Comune in applicazione
dello statuto approvato con deliberazione consiiare in data 26 febbraio 1992 n. 15 e
successive modificazioni.

Le norme del presente regolamento Sono finalizzate ad assicurare che Dattivitd

amministrativa persegua i fini determinati dalla legge, con criteri di economicita, di efficacia

e di pubblicitd e con le procedure previste per i singoli procedimenti.

Articolo 2
Disciplina delle procedure

_Per tutti gli adempimenti concernenti il servizio di contabilita, che sono affidati all’arca

economico-finanziaria, dovranno essere osservate le procedure disciplinate dal presente
regolamento.

Articolo 3
Conoscenza dei risultati della gestione di funzioni o servizi
(Articolo 2, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

_Gli enti ed organismi costituiti presso o con il Comune per I'esercizio di funzioni o servizl

comunali sono tenuti a comunicare, annualmente, ogni elemento utile per la valutazione dei
risultati conseguiti.

Nei bilanci e nella relazione previsionale e programmatica di cul all’articolo 12 dei D.Lgs.
25 febbraio 1995, saranno evidenziati gli elementi di cui al precedente comma 1.

. Tl responsabile dei servizi finanziari di cui al successivo articolo 5 ha facolta di richiedere

chiarimenti ed integrazioni degli elementi forniti,

Articolo 4
Competenze dei soggetti dell’ Amministrazione
(Articolo 2, comma 3, del D.Lgs. 23 febbraio 1995, n. 77)

Al fini della programmazione, adozione od attuazione dei provvedimenti di gestione viene
fatto rinvio alle norme dell’ordinamento delle autonomie locali, allo statuto, ed alle altre
norme vigenti nonché al presente regolamento.




[ AGGIUNTE VARIAZIONI E NOTE

NOTE AL CAFPO1
Legge 08.06,1990, n. 142,

Articolo 59 - Termine per I'adozione dello statuto

1. I consigli comunali e provinciali deliberano Jo statuto, il regolamento di contabilita ed il.regolamento per la discipﬁna dei
contrafti dell’ente entro un anno dalfa data di entrata in vigore della presente legge,

D.Lgs. 25.02,1895, n. 77

CAPOI .
PRINCIPI GENERALI

~ Articelo 1 - Ambito dj applicazione

1. L ordinamente finanziaric ¢ contabile degli enti locali & stabilito dalle disposizioni di principio del presente decreto.

2. L’ordinamento stabilisce per le province, i comuni, le comunitd montane, le cittd metropolitane e Je unioni di comuni i
principi contabili che applicano alle attivita di programmazione finanziaria, di previsione, di gestione, di rendicontazione,
di investimento e di revisione, nonché alia disciplina del dissesto. ’

3. Restano salve le competenze delle regioni a statuto speciale ¢ delle province autonome di Trento ¢ Bolzano

Art 2 - Potesti regelamentare

1. Con il regolamento di contabilita ciasoun ente applica i principi contabili stabiliti dal presente decreto, con modalitd

organizzative comispondenti alle caratteristiche di ciascuna comunitd, - ferme restando le tisposizioni previste

dall’ordinamento per assicurare I"unitarieta ed uniformita dei sistema finanziario e contabile, .

2. 11 regolamento di contabilith pud assicurare la conoscenza consolidata dei risultati globali delle gestioni relative ad enti

od organismi costituiti per I esercizio di funzioni ¢ servizi. : A : :

3. T regolamento di contabilita stabilisce le norme relative alle competenze specifiche dei soggefti dell’amministrazione

preposti alla programmazione, adozione ed attuazione dei provvedimenti di gestione che hannc carattere finanziario e
~ contabile, in armonia con le disposiziond dell’ordinamento delle autonomie locali, del presente decreto e delle altre leggi

vigenti. - ‘ o




ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

CAPO I

Articolo 5

Organizzazione dei servizio finanziario
(Articolo 3, commi 1, 3 e 4 del D.Lgs. 23 febbraio 1995, n. 77)

1. Le risorse umane assegnate al servizio finanziario comunale sono definite dalla pianta
organica approvata con deliberazione consiliare n. 43 del 23 giugno 1995, esecutiva, come

dal seguente prospetto:

N. FIGURA PROFESSIONALE MANSIONI Qual. prof. |POSTIN.
1 |Istruttore direttivo Responsabile del servizio 7 1 1
""" 1 |Istruttore ‘Economato e Provveditorato 6 1T
1 | Collaboratore _ Uffic. Bilan,, Ragion. ¢ Prog. 5 1
"7 |Istuttore Utlic. Bilan., Ragion. € Prog. 6 1
(posto vacante)

. If responsabile dei servizio finanziario di cui all’articolo 55, comma 5, della legge 8 giugno
1990, n. 142, si identifica con il responsabile dei servizio. In caso di sua assenza o
impedimento, verrd sostituito con le modalitd previste dal regolamento di organizzazione
degli uffici.
. 1l responsabile dei servizio finanziario o di ragioneria ¢ alfresi preposto alla verifica di
veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilitd delle previsioni di spesa, avanzate dai
vari servizi, da iscriversi nel bilancio annuale o pluriennale ed alla verifica periodica dello
stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese.
. Il termine per la conclusione dei procedimenti relativi al’applicazione del presente
regolamento, non previsti dai rispettivi articoli, & fissato in giornt 10 (4rt. 2 della legge 7
agosto 1990, n. 241).
. Al detto servizio o ufficio fanno carico tutte le competenze e responsabilitd dell’istruttoria e
di ogni altro adempimento procedimentale, nonché I’adozione dei provvedimenti finali (Ar.
4 della legge agosto 1990, n.241).
Articolo 6
Disciplina dei pareri di regolarita contabile
(Articolo 3, comma 5, del DLgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

. II parere di regolaritd contabile quale dichiarazione di giudizio e atto di valutazione deve

riguardare:

- l'osservanza dei principi e delle procedure tipiche previste dall’ordinamento contabile e
finanziano degli enti locali, anche in riferimento al parere di regolarita tecnica espresso
dal responsabile del servizio interessato, e alle competenze degli organi di direzione
politica ¢ dei responsabili della gestione e dei risultati nell’acquisizione e nell’impiego
delle risorse finanziarie ed economico-patrimoniali;

- laregolanta della documentazione;

-~ la giusta imputazione al bilancio e la disponibilita de] fondo iscritto sul relativo intervento
o capitolo; '

- 'osservanza delle norme fiscali;

- ogni altra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto. Il parere & espresso in forma scritta, munito di data e
sottoscritto, ed inserito nell’atto in corso di formazione.

. I pareri di regolaritd contabile sulle proposte di deliberazione degli organi collegiali e di

determinazione dei responsabili, di cui all’articolo 16 del presente regolamento, potranno

essere apposti sulla camicia della proposta di deliberazione o di determinazione, camicia che
dovra essere regolarmente conservata agli atti. Sia la deliberazione che la determinazione
dovranno richiamare il parere espresso.

3. I pareri dovranno essere rilasciati entro due giorni, salvo i casi di urgenza,
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE
Legge 08.06. 1 990, n. 142, ' '
Art 55 - Bilancio e programmazione finanziaria
' : : e omissis )
5. Gli impegni di spesa non possono essere assunti senza aftestazione della relativa copertura finanziaria da parte dei
responsabile de] servizio finanziario. Senza tale attestazione I"atto & nuilo di diritto. :
D.Lgs 25.02.1995,n. 77

Art 3 - Servizio finanziario

1 Con i} regolamento di contabilitd gli enti di cui all’articolo 1, comma 2. disciplinano 1organizzazione del servizio

finanziario. o di ragioneria o qualificazione corrispondente, secondo le dimensioni demografiche e I'importanze economico-
finanziaria dell ente. Al servizio & affidato il coordinamento e 1a gestione dell'attivitd finanziaria, '

2. B consentito stipularé apposite convenzioni tra ghi enti per assicurare if servizio 4 mezzo di strufture communi.

3. I respensabile del servizio finanziario di cui all’articolo 55, comma 5, della legge 8 gingno 1990, n.142, & identifica con
il responsabile del servizia o con i soggetti preposti alle eventuali articolaziond previste dal regolamento di contabilita.

4. 11 responsabile del servizio finanziario, ¢i ragioneria o qualificazione corrispondenite, & preposto alla verifica di veridicita
delle previsioni di entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa, avanzate dai vari serviz, da iscriversi nel bilancio
annuale o pluriennale alla verifica pericdica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese,™ .

S. Tl regolamento di -contabilitd disciplina le modalitd con le quali vengono resi i pareri di regolariti contabile sulle
proposte di deliberazione e di determinazioni dirigenziali. 1I responsabile dei servizio finanziario effettua le attestazion di
copertura .defla spes in relazione alle disponibilits effettiva esistenti negli stanziamenti di spesa e, quando occorre, in
relazione allo stato di realizzazione degli accertamenti di entrata” vincolata secondo quento previsto dal.regolamento di
contabilitd. ‘ . .

6. I regolamento di contabilitd disciplina le segnalazioni obbligatorie dei fatfi e delle- valutazioni del respomsabile
finanziario al legale rappresentanie dell’ente, al Segretario ed all’organo di revisione ove si rilevi che Ia gestione delle

" entrate o delle spese corrent evidenzi il costitwirsi di situazioni ~ non compensabili de maggiori entrate o minori spese - tali

da pregiudicare gli equilibri dei bilancio, . : :

7. Lo stesso regolamento prevede istituzione di un servizio d’economato, cui viene preposto un responsabile; per ia
gestione di cassa delle spese di ufficio di non rilevante ammontare. .

Legge 07.08.1996, n. 241.

Articolo 2. .

1. Ove il procedimento consegua cbbligatoriamente ad una istanza, ovvero ‘debba essere d'ifficio la pubblica
. amninistrarions ha il dovere di concluderlo mediante 1'adozione di un provvedimento espresso. N '

2. Le pubbliche amministrazioni determinano per eiascun tipo di procedimento, in quanto non sia gia direttamente disposto
per legge o per regolamento, il termine entro cui esso deve concludersi. . Tale termine decorre dall’inizio di ufficio del

_ procedimento o dal ricevimento della domanda se il procedimento & ad iniziativa di parte.

3, Qualora le pubbliche amministrazicni non provvedano ai sensi del comma 2, il tenmine ¢ di trenta giomi.
4, Le determinazioni adottate af sensi del comina 2 sono rese pubbliche seconde quanto previsto dai singoli ordinamenti,

Articolo 4 '

1. Ove non sia gid direttamente stshilito per legge o per regolamento, le pubbliche amininistrazioni. sono tenute a
determinare per ciascun tipo di procedimento relativo ad atti di loro competenza ["unitd organizzativa responsabile
dell’istruttoria e di ogni altro adempimento, nonché dell’adozione del procediments .

2, Le disposizioni adottate ai sensi del comma 1 sono rese pubbliche secondo quanto previste dai singoli ordinamenti,




Articolo 7
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutazioni
(Articolo 3, comma 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Il responsabile finanziario ha I’obbligo di segnalare, per iscritto, al Sindaco, al Segretario
Comunale e al collegio dei revisori, entro dieci giorni dalla conoscenza, fatti, situazioni e
valutazioni che comunque possano pregiudicare gli equilibri del bilancio.

. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui al precedente comma possono
riguardare anche la gestione dei residui e "equilibrio di bitancio per il finanziamento della
spesa d’investimento qualora si evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della
gestione di competenza o del conto residui che, se non compensate da variazioni gestionali
positive, possono determinare disavanzi di gestione o di amministrazione.

. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunamente documentate e le valutazioni
adeguatamente motivate, sono inviate al legale rappresentante dell’ente, al segretario e
all’organo di revisione in forma scritta e con riscontro dell’avvenuto ricevimento.

. Qualora 1 fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agli effetts
defla copertura finanziaria delle spese, il responsabile del servizio finanziario puo
contestualmente comunicare ai soggetti di cui al comma precedente la sospensione, con
effetto immediato, del rilascio delle attestazioni di copertura di cui all’articolo 55, comma 5,
della legge 142/90.

. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con lindicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che hanno
determinato la decisione medesima.

. La sospensione del rilascio dell’attestazione di copertura finanziaria opera, in ogni caso,
qualora trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cui al commi 1, 2 e 3, gli organi
competenti non abbiano adottato i provvedimenti necessari al fine di ricostituire gli equilibri
di bilancio. ' . '

. La sospensione di cui ai commi precedenti non puo essere protratta per un periodo
superiore a glomi sette, trascorso il quale, in mancanza dei provvedimenti degli organi
competenti, il responsabile del servizio finanziario comanica alf’ organo di revisione la grave
irregolarita di gestione riscontrata per il referto al Consiglio di cui all’articolo 57, comma 7
delfa legge 8 giugno 1990, n. 142, :

. T responsabile finanziario, in ogni caso, entro il giorno 15 dei mesi di giugno e settembre
inviera ai Sindaco, al Segretaric Comunale e al collegio dei revisori, una dettagliata
relazione al fine di evidenziare le eventuali iniziative atte ad assicurare la regolarita della
gestione sotto il profilo degli equilibri del bilancio.

Articolo 8
Contabilith fiscale

Per le attivita esercitate dall’Ente in regime d’impresa - attivitd commerciali - le scritture
dovranno essere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni
rilevanti ai fini IVA, osservando le disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle quali si fa
espresso rinvio per ogni corretto adempimento dei conseguenti obblighi fiscali a carico
dell’ente. ' A :

CAPO I
BILANCIO DI PREVISIONE - PREDISPOSIZIONE

Articolo 9
Schema del bilancio di previsione

Entro il giorno 15 settembre di ogni anno, il responsabile dei servizio finanziario, sentiti i
responsabili di tutti i servizi, dovra mettere a disposizione dell’assessore preposto lo schema

8




di bilancio per Pesercizio successivo gid compilato fino alla colonna relativa alle previsioni
dell’anno in corso, aggiornate di tutte le variazioni apportate € corredato degli allegati di cui
al successivo articolo 13, : '

Articolo 10
Predisposizione del bilancio di previsione
(Articolo 16, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1993, n. 77)

1. Lo schema di bilancio anmuale di previsione, la relazione previsionale e programmatica e lo
schema di bilancio pluriennale, sono predisposti dalla Giunta Comunale e presentati al
Consiglio Comunale entro il 30 settembre dell’anno precedente quello cui si riferiscono.

9. Allo schema di bilancio dovranno esserc allegati la relazione dei collegio dei revisori
nonché il parere dei Segretario comunale ¢ del responsabile dei servizio finanziario.

3. Entro i dieci giorni successivi i detti elaborati saranno depositati nella Segreteria Comunale
a disposizione dei consiglieri che pe potranno prendere visione negli orari di cui al
seguente prospetto:

MATTINA POMERIGGIO
GIORNO Dalle ore Alle ore Dalle ore Alle ore NOTE
Lunedi 12.00 14.00 if ' I
Martedi l /! 15.30 17.30
Mercoled 12,00 14,00 I i
Giovedi i I 15.30 17.30
Venerdi 12.00 14.00 i "

4. Del deposito sard dato preventivo avviso a tutti i consiglieri comunali nelle forme previste
per la notifica delle convocazioni per ie adunanze consiliari.

Axticolo 11
Bilancio di previsione - Presentazione di emendamenti
(Articolo 16, comma 2, del D.Lgs. 23 febbraio 1995, n. 77)

1. I consiglieri comunali hanno facoltd di presentare, entro 10 giorni dal deposito di cui al
commma 3 del precedente articolo 10, emendamenti allo schema di bilancio predisposto
dalla Giunta Comunale.

2. Gli emendamenti:

a) dovranno essere fatti nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

3. Le proposte di emendamento al fine di essere poste in discussione e in approvazione
devono riportare i pareri di cui all’articolo 53, comma 1 della legge 8 giugno 1990, n. 142.

4, 11 parere di regolaritd tecnica & rilasciato dal responsabile del servizio interessato e
competente alla gestione dei fondi iscritti nel bilancio.

5, Nei casi in cui il responsabile del servizio non sia individuabile il parere di regolarita
tecnica & rilasciato dal responsabile del servizio finanziario.

6. Gli emendamenti dovranno essere depositati nella segreteria comunale entro 3 giomi dalla
loro presentazione, corredati dei pareri del collegio dei revisori, del segretatio coinunale,
del responsabile del servizio interessato e del responsabile di ragioneria. =~

7. Dell’avvenuto deposito di emendamenti al bilancio dovra essere data notizia ai Consiglieri
con I’avviso di convocazione. '




Articole 12
Conoscenza dei contenuti dei bilancio
(Articolo 4, comma 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1 Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la conoscenza dei
contenuti significativi e caratteristici dei bilancio annuale e dei suoi allegati, in aggiunta alle
prescrizioni previste dallo statuto e dai regolamenti, sara cura del responsabile del_servizio
Enanziario di inviare. entro 15 giorni dall’avvento deposito di cui al precedente articolo 10,
un estratto deuo schema di bilancio annuale corredato della relazione dei collegio dei
revisori: '

- agli organismi di partecipazione aventi sede nel comune;
~ alle rappresentanze sindacail nel fuoghi di lavoro. .

2. Tl responsabile dei servizi finanziari dara notizia »i cittadini dell’avvenuta deliberazione del
bilancio con apposito avviso da affiggere all’albo pretofio e fieghi altri luoghi pubblici entro 1
5 giorni successivi all’approvazione.

3. In presenza di emendamenti significativi alln schema di bilancio; la comunicazione di cui al
comma 1 viene successivamente integrata. . :

B T AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE B

NOTE AL CAPO IIY
D.Lgs. 25.02. 1995. n. 77.
Art 4 - Principi del bilancio

7. Gli enti di cui all’articolo 1, comma 2 assicurape ai cittadini ed agli organismi di partecipazione, di cud all’articolo 6
deila legge 8 Giugne 1990, 1. 142, la conoscenza dei contenati significativi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi
allegati con le medalitd previste dallo Statuto ¢ dai regolamenti,

Articolo 14 - Altri allegati al bilancio di previsione

1. Al bilancio di previsione scro allegati i seguent docwmenti:

a)il rendiconto deliberato dei penultimo esercizio antecedente quello cui si riferisce il -bilancio di previsione, quale
documerto necessario per il controlie da parte dei competente organo regionale:

b) le risultanze dei rendiconti delle unioni di comuni, aziende speciali, consorzi, istituzioni, societa di capitali costituite
per 'esercizio di servizi pubblici, relativi al penultimo esercizio antecedente quello cui il bilancio si riferisce;

¢) lo deliberazione, da adottarsi annualmente prima dell approvazione del bilancic, con la quaie i comuni verificano fa
quantiti e qualita di aree e fabbricati da destinarsi alla residenza, alle attivitd produttive e terziarie -ai sensi delle leggi 18
aprile 1962, n. 167, 22 ottobre 1971, n. 865, ¢ 5 agosto 1978, n.457 che potranno essere ceduti in proprieta od in diritto
di superficie; con la stessa deliberazione i comuni stabiliscono il prezzo di cessione per ciascun tipo di arca o di
fabbricata,

d) la deliberazione con la quale sono determinate le tariffe per i servizi a domanda individuale, nonché 1 tassi di copertura
in percentuale del costo di gestione dei servizi stessi.

- La legge n.167/1962, reca: <-<:Disposizioni per favorire ['acquisizione di aree fubbricabili per !'edilizia economica e

popolarer .~

La legge n.865/1971, reca: “Programmi e coordinamente dell’edilizia residenziale pubblica; norme sulla espropriazione

per pubblica utilitd, modifiche ed integrazioni alle leggi 17 Agosto 1942, n. 1150, 18 Aprile 1962, n. 167, 29 settembre
1964, n.847, ed autorizzazione di spesa a per inferventi straordinari pel settore dell’edilizia residenziale, agevolata e

comvenzionata”

Articolo 16 - Predisposizione ad approvazione del bilancio e dei suoi allegati

1. Lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazione previsionale e programmatica e lo schema di bilancio
pluriennale sono predisposti dall’organo esecutivo & da questo presentati all’ organoe consiliare unitamente agli allegati ed
alla relazione dell’organo di revisione.

2. Tl regolamento di contabilitd deld’ente prevede per talj adempimenti un congruo termine, nonché i tennini entro i quali
possono essere presentati da parte dei membr: dell’organo consiliare emendamenti agli schemi di bilancio predisposti
dell’organo esecutivo.

3 71 bilancio annmale di previsione & deliberato dell’argano consiliare entro il termine previsto dall’articola 55 della legge
& Giugno 1990, n. 142. La relativa deliberazione ed i documenti ad essa allegati sono trasmessi dal segretario dell’ente
all”organo regionale di controllo entro i termini previsti dalla legge regionale.

4, 11 termine per "esame del bilancio da parte dell’organo regionale di controllo, previsto dall’articolo 46 deila legge 142
del 1990, decorre dal ricevimento. Le modalita ed i termini per I’eventuale richiesta di chiarimenti da parie dell’organo
regionale di controlle sono stabiliti dalla legge regionale. Decorso it termine assegnato all’organo regionale di controllo,
senza che quest’cltimo abbia emanato il relativd provvedimento la deliberazione det bilancio diventa esecutiva.
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~ Articolo 13
Allegati al bilancio di previsione
(Articolo 14 del D.Lgs. 25 febbrazo 1995, 0. 77)

1l bilancio di previsione, in agglunta agh elaborati previsti dall’articolo 14 dei DLgs 25
febbraio 1995, n. 77 e da altre disposizioni di legge, dovra essere dotato per farne parte
integrante, dei seguenti allegati di svolgimento:

Personale

Rimborso di prestiti

Fondi di ammortamento

Fitti attivi di terreni - risorsa n. 252

Fitti attivi di fabbricati - risorsa n. 254

Fitti attivi diversi - risorsa n. 256

Censi canonti ¢ livelli - risorsa n, 268

Avanzo di amministrazione

Abbonamenti a riviste ¢ pubblicazioni spec:ahzzate

10 Mantenimento indigenti inabili al lavoro

11 Contributi a societd sportive e ricreative ecc.

. 12 Contribud vari
.13 Premi di assicurazione

14 Fitti passivi

. Il responsabile del servizio ﬁnarmano di sua iniziativa, a richiesta dell’amministrazione o

per dlsposmom del segretario comunale, potra dotare il bilancio di altri allegati ritenuti ut1h '
per una pitt chiara lettura del bilancio. »

CAPO v
PLANO ESECUTIVO Dj GESTIONE - GRADUAZIONE DEGLI INTERVENTI IN
" CAPITOLI

‘Articolo 14 |
Scopo dei piano esecutivo di gestione

. Ti piano esecutivo di gestione ha lo scopo di collegare 1a disciplina delle funzioni del bilancio
- e della contabilita con il modello organizzativo dei Comune.
. Con il piano esecutivo di gestione si intende dare concreta attuazione ai nuovi principi sulla

distinzione fra funzioni di indirizze politico-amministrativo e funzioni di gestione che sono
alla base della riforma dell’ente locale. '

Articolo 15
Pizano esecutivo di gestione
(Articolo 11 del D.Lgs. 25 febbra:o 1995, n. 77)

. I] comune di Monte Porzio Catone si avvale della facoltd di cui al comma 3 dell’articolo 11

del D.Lgv. 25 febbraio 1995, n. 77. Pertanto la Giunta Comunale dovra deliberare il piano
esecutivo di gestione entro 30 g10rm dall’adozione della deliberazione di approvazione dei
bilancio preventivo ¢, comunque, prlma dell’inizio dell’esercizio.

2. 1l piano esecutivo di gestione contiene una ulteriore graduanone delle risorse dell’entrata in

3.

capitoli, dei servizi in centri di costo e degh interventi in capitoli.

Con la deliberazione di cui aI comma 1 la Glunta Comunale dovra, in lmea d1 massima,
individuare: - :

a) gli obiettivi da ragglungere con il pxano

b) I’ammontare delle risorse e degli interventi necessari per il ragglungmlento degli obiettivi;
c) glx uffici ed i servizi incaricati defla reallzzamone dei piano;

d) i responsabili degli ob1ett1v1
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Articolo 16
Individuazione dei dipendenti abilitati a sottoscrivere atti di impegno
(Articolo 27, comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

. I dipendenti abilitati a sottoscrivere atti di impegno, attuativi del piano esecutivo di gestione,

da definire determinazioni, sono individuati come segue:

- responsabile del Servizio Amministrativo (AA.GG., Personale, Contenzioso, Segreteria,
Delibere, Protocollo}

- responsabile del Servizio Demografico;

- responsabile del Servizio Finanziario ed Economato;

- responsabile del Servizio Tributario, Patrimonio e Attivita produttive;

- responsabile del Servizio Edilizia privata e pubblica;

- responsabile del Servizio Lavori pubblici e Sanitario;

- responsabile del Servizio Socio-Assistenziale;

- tesponsabile del Servizio Cultura, Attivita promozionali e sportive, Turismo;

- responsabile del Corpo di Polizia Municipale.

. Nel caso che qualche posto di responsabile di servizio o di corpo risulti vacante € non &

possibile procedere alla sua copertura mediante incarico ad altri responsabili di pari qualifica
funzionale o con incarico temporanec di mansioni superior, con la deliberazione con la
quale la giunta comunale definisce if piano esecutivo di gestione vengono, altresi,
individuati, per defti servizi, i responsabili delle unita operative abilitati, limitatamente alla
loro unita operativa, a sottoscrivere gli atti di impegno di cui all’articolo 27, comma 9, del
D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Articolo 17
Gestione dei pizno esecutivo
(Art 11 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Con le modalita ¢ le periodicita previste dalflo stesso piano esecutivo, i responsabili di cui al
precedente articolo 16 dovranno riferire, alla Giunta Comunale e al segretario comunale,
sulle varie fasi di avanzamento. In ogni caso dovranno riferire, con apposita relazione, entro
i glorni 5 det mesi di giugno e settembre.

Articolo 18
Sottoscrizione degli atti di Impegno
(Articolo 27, comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

. A norma dell’articolo 27, comma 9, det D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, sono abilitati a

sottoscrivere gli atti di impegno attuativi dei piani esecutivi di gestione i responsabili dei
medesimi come identificati, al sensi dell’articolo 11 dello stesso D.Lgs. n. 77/1995, dal
precedente articolo 16. Agli atti di impegno, definiti «determinazioni», si applicano, in via
preventiva, le procedure di cui all’articolo 53, comma 1, ed all’articolo 55, comma 5, della
legge 8 giugno 1990, n, 142,

Articolo 19
Graduazione delle risorse e degli interventi

Fermo restando che la graduazione dei capitoli di entrata consentira la lettura dei bilancio in
relazione anche alle voci economiche, gli interventi saranno ulteriormente graduati, nel solo
mastro della contabilita, in capitoli in corrispondenza alle voci economiche.

2. Le dotazioni iniziali di ciascun capitolo di spesa saranno rilevabili dai corrispondenti allegati

3.

al piano esecutivo di gestione.

Nel corso dell’esercizio gli eventuali spostamenti di dotazioni fra capitoli dello stesso
intervento saranno disposti con provvedimento della Giunta comunale.

12




AGGIUNTE VARIAZIONI E NOTE | ]

NOTE AL CAPO IV
b.Lgx. 25021995, n, 77.

Articolo 11 - Plarnto esecutive di gestione

1. Sulla bass def bilancio di previsione annuale deliberata dal consiglio, orgafo esgoutivo d:ﬁrusce prima dell’inizio dell"eservizio, il piana
esecutive di pestione, delsrminando gli obiettivi di gestione ed affidando gli stessi, unicamente alle dotazioni necessarie, pj responsabili dei
servizi.

2. 1l piane esecutivo di gestione contiene una ulteriore graduazione delle risorse del*entrata in capitoli, dei servizi in centri di costo ¢ depli
interventi ih capitoli.

3. L applicazione dai commi 1 &2 del presente articolo ¢ facoitativa per gli enti locali con popelazione inferiare a 20,000 abitanti.

Art 27 - bmpegno di spese

9, I! regolamento di contabilith individua | dipendenti abilitatl a sotloscrivere atti di impegno, attnalivi dei piano esecutivo di gestione, da
definire “determinazioni® ¢ da classificarsi con sisterni di raceolta che individuano Ia cronclogia degli atti ¢ Pufficio di provenienza, Alle
determinazion si applicao, in via preventiva, le procedure di oui all'articolo 53, comma 1, ed all*articolo 55, comma 5, ‘della ]egge 8 pugno
1999, . 142.

Legge 08.06.1,990,n. 142, *

Art 53 - Responsabilith del segrefario degll enti locall & dej dirvigent] def servird
1, Su ogni proposm di deliberaziene sottoposta alla giunta ed af consiplio dsve essere ncinsm il parere, in ordine alla sola rcgoimt& tecnica
¢ contabile, rispettivamente dei responsabile del servizio intersesato e dej responmsabile di ragioneria, nonché del segne:ana comunale o
provmcmie sotlo il profilo di legittimitad. I pareri sono inseriti nella deliberazione,
opmissis

Art 55 - Bilancio e programmazione fnanziaria
5. G impegni di spesa non possono essere assunt] senza attestazione della refativa copertura fmanzsma da parte dei respousabt]c dei servizio

finanziario. Sengza tale attestazione |"atto ¢ nullo di dirito.
omissis
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CAYO Y
GESTIONE DEL BHLANCIO

Articolo 20
Utilizzazione del fondo di riserva
(Articolo 8, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Le deliberazioni della Giunta Comunale relative all’utilizzo dei fondo di riserva saranno
comunicate al Consiglic Comunale nella prima seduta convocata successivamente alla loro
adozione.
Articelo 21
Richiesta di modifica della dotazione assegnata
(Art 19 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Se, a seguito di idonea valutazione, il responsabile del servizio ritiene necessaria una
modifica della dotazione assegnata, la propone aila Giunta Comunale. La proposta dovra
essere fatta con apposita relazione che ne evidenzi le cause.

. La proposta di modifica pud anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali senza

prevedere rimodulazione della dotazione finanziaria.

. L’organo esecutivo motiva con propria deliberazione la mancata accettazione: o

I'accettazione con varianti della proposta di modifica defla dotazione o degli obiettivi,

. L’organo esecutivo pud richiedere ulteriori dati ed elémenti integrativi di giudizio al

responsabile del servizio o al servizio finanziario.
La Giunta Comunale, entro i 15 giorni successivi, sentito il collegio dei revisori, adottera i
conseguenti provvedimenti.
Articolo 22
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Articolo 36, comma 2, e 37 del D.Lgs. 25 febbraio 1993, n. 77)

.1l Consiglio comunale provvede, ai sensi dell’articolo 36, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio

1995, n. 77, ad effettuare la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi almeno
due volte all’anno e, pit precisamente, entro il 30 giugno ed entro il 30 settembre.

. Nelle sedute di cui al precedente comma 1 il Consiglio comunale riconosce la legittimita

degli eventuali debiti fuori bilancio previsti dall’articolo 37 dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.
[ -

. Per i debiti oggetto di sentenza .o di transazione giudiziaria, il riconoscimento del debito

potra avvenire in ogni tempo.
Articolo 23
Depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzionali
(Articolo 63 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

I prelievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzionali saranno
disposti con determinazione del responsabite dei servizi finanzian.

. La restituzione delle somme alle ditte non aggiudicatarie sara disposta immediatamente, in

esecuzione dei verbale di aggiudicazione.

. Nei casi di aggiudicazione con riserva la restituzione del deposito alla seconda ditta sara

disposta solo dopo definite le rispettive procedure.

. Al prelievi e alle restituzioni dei depositi si provvedera con regolari mandati di pagamento.

Articolo 24
: Verifica dei parametri di gestione
(Articolo 70, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Al funzionario responsabile di ciascun servizio & affidata la verifica del rispetto dei parametri
di riscontro della situazione di deficitarieta strutturale e della tabella dei parametri gestionali
con andamento triennale di cui all’articolo 70, comma 5, dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.
Osservando uno scostamento negativo dei parametri di cui al comma 1, il responsabile del
servizio dovra darne comunicazione immediata al Sindaco ed all’organo di revisione.

. Resta confermato quanto previsto a carico del responsabile del servizio finanziario al

precedente articolo 7.
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e ~ AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

NOTEALCAPOY -
D.ILgs 2502 1995, n. 77

"Art 8 - Fondo di riserva

1. Gl enti locali iscrivono nel propric bilancio di previsiene un fondo d riserva non inferiore 2lla 0,30 & nen superiore
al 2 per cento del tatale delle spese correnti inizialmente previste in bilancio.

2 Il fondo & utilizzato, con deliberazioni dell’organo esecutivo da comunicare all’ organo consiliare nei tempi stabiliti dal
regolamento di contabilitd, nei casi in cuj si verificano esigenze straordmane di bilancio o le dotazioni degli
intervénti di spesa corrente si rivelino insufficientl.

Arficala 19 - Competenza dei responsabili dei servizi

Se a scgmto di idonea valutaaonf: il responsabile del servizio ritiene necessaria una medifica della dotazione
gnata, propone la modifica con modalité definite dal regolamento di contabilita.
2. La ancata accettazione della propusta di modifica della dotazione deve essere motivata dall’orpano esecutivo,

Articolo 36 - Salvaguardis degli equilibri di bilancio

1. Gli enti locali rispettano durante la gestione e nelle variazioni di bilancio il pareggio ﬂnanmano ¢ tutti glt equilibei
stabilifi in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il finanziamento degli investimenti, secondo le norme
contabili recate dal presente decreto legislativo,

2. Con penodmtzl stabilits dal regolamento di contabilita dell’ ente Jocale, e comunque almeno una volta entro it 30
Settembre di ciascun anno, I’organo consiliare provvede ad effettuare la ncogmz:lone sullo stato di attuazione dei
programmi, In tale sede adotta contestualmente con delibers i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali
debitt di cui all’articolo 37, per il ripiano del’eventuale disavanzo di amrninistrazione risultante dal rendiconto
approvato e, qualora i dati della gestione finanziara faccianc prevedere un disavanzo, di amministrazione o di
gestione, per squilibrio della gestione di competenza ovvero della pestione dei residui, ’organc consiliare adotta le
misure necessarie a ripristinare il pareggio. La deliberazione & sottoposta al controlle di lcglttmnta deli’urgana
regionale di controllo ed ¢ allegata al rendiconto dell’esercizio relativo.

3. Aj fini de] comma 2 possono essere utilizzate per I’anno in corso e per i due successivi tutte le era‘crate ‘ad eccezione
di quelle provenienti dall*assunzione di prestiti e di quelle aventi specifica destinazione per legge, nonché i proventi
derivanti da alienazione di beni patrimoniali disponibili

4. la mancata adozione, da parte dell’ente, def provvedimenti di nequlhbno previsti dal presente ar‘acolo ¢ equlparata
ad ogni effetto alla mancata approvazione dei bilaneio di prewsmne di cud all’articolo' 39, comma 1, lettera ¢j, della
legge 8 giugno 1990, n, 142, con applmazmne della procedura previste dal comma 2 del medes:mo artwolo dilegge. -

Art 37 - Riconoscimento di le«;ttimita di debiti fuon bilancie

1. Con deliberazione consiliare & di cuf all‘articolo 36, cornma 2, o con diversa periodicitd stabilita dai rego!amenu &
contebilith, gli enti locali riconoscono la legittimita dei debiti filori bilancio derivanti da:

a) sentenze passate in gindicato o sentenze immediataments esecutive,

b} copertura di disavanzi di consorzi, di aziende spa:.lah ¢ i Istituzioni, nei limitt degli obblighi derivanti da statuto,
convenzione o atti costitutivi, purché sia stato rispettaio 1"obbligo di pereggio del bilancio di cui all’articoio 23
defla legge 8 piugno 1990 n. 142 ed il disavanzo derivi da fatti di gestione;,

<) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme previste dal codice civile o da norme speciali, di societd di capitali
costituite per IPesercizio di sevizi pubblzcl locali; .

d) procedure espropriative o di. occupazione d'urgenza per opere di pubblica utilit:

¢) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concorso, in alcwna fase, interventi, o decisioni- di amministratory,
funzionari o dipendente deli’ente.

2. Per il pagamente 1’ente pud provvedere anche mediante un pfane di rateizzazione, della durata di tre anni finanziari
_ compreso quelfo in corso, convenuto con i creditori.
3. Per il finanziamento delle spese suddette, ove non possa documentalmenie provvedersi a norma dell’articolo 36,
comma 3, ente locale pud far ricorso a mutui ai sensi degli articoli 44 e seguenti. Nella relativa dehberaz:one
consiliare viene dettagliatamente motivata " impossibilita di utilizzare altre risorse.

Art 63 - Gestione di titoli e valori

1. 1 titoli di propn'eta dell’ente, ove consentito dajla lepge, sono gestiti dal tesoriere con versamento delle cedole el
conto di lesoreria alle loro nspettwe scadenze,

2. 1l tescriere prowede anche aila rscossione dei depositi effettuati da terzi per spese contrattuali d’asta e cavzionali a
garanzm degli i unpcgm assunti, previo rilascio di apposita ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria contenente
tutti ghi estremi identificativi dell’operwanc

3. T regolamento di contabilit dell’ente locale definisce le procedure per 1 prelievi e per !c rcshtuz:om

Art 70 - Conto dei bilancio
omissis

5. Al conto del bilancio sono annesss la tabella def parametn di riscontro della situazione di deficitarietd strutturale e la
tabella dei parametri gestionali con andamento triennale. Le tabelle sono altresi allegate &l certificato dal rendiconto.
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CAPO VI
REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Articolo 25
Registri contahili obbligatori

AlPUfficio preposto al servizio di contabilita oltre al bilancio, alla sua gestione ed al conto
del bilancio, fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti registri
contabili: :

1) mastro della contabilita;

2) registro delle fatture.

All'ufficio economato fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti
registri:

1) registri per il servizio economale;

2) registro di carico e scarico dei registri vidimati e bollettari di riscossioni.

. All’'ufficio patrimonio fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti

registri:
1) registri degli inventari.

Articolo 26
Mastro della contabilita

Per mastro della contabilita si intende un registro rilegato o a schede mobili comprendente:
A)il giornale di cassa dell’entrata;

B)il mastro deli’entrata,;

C) il carico dei ruolj;

D)il giornale di cassa della spesa,

E) il mastro della spesa,

F} il registro degli impegni sul bilancio pluriennale

. Tutti 1 registri di cui al comma 1, anche se il servizio ¢ informatizzato, dovranno esporre, in

ogni caso, 1 seguenti elementi;
A) giornale di cassa dell’entrata:
a.1 numero progressivo;
a.2 data di emissione;
a.3 riferimento al bilancio;
a.4 importo, distintamente per competenza e residui;
a.5 prospetto delle riscossioni effettuate trimestralmente.

B) mastro deli’entrata

b.1 riferimento al bilancio distintamente per la competenza e per i residui;

b.2 vartazioni al bilancio,

b.3 estremi degli accertamenti;

b.4 elementi degli ordinativi emessi distintamente per la competenza e per i residu;
b.5 prospetto degli elementi da rilevare in consuntivo.

C) carico dei ruoli

c.1 data di consegna al concessionario,

c.2 natura dei ruolo - indicazione se di competenza o dei residui;

c.3 tributi iscritti a ruolo;

c.4 ammontare del ruolo;

c.5 compensi al concessionario distintamente a carico del comune ed a carico del
contribuente;

c.6 date di scadenza e "ammontare di ciascuna rata,
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D) giornale di cassa dellz spese

d.1 numero progresswo

d.2 data di emissione;

d.3 riferimento al bilancio;

d.4 importo, distintamente per competenza ¢ r331du1
d.5 prospetto dei pagamentl effettuati trimestralmente.

E) mastro della spesa

e.1 riferimenti al bilancio distintamente per la competenza e per i residur;

e.2 variazion al bilancio,

e.3 estremi-degli impegni;

e.4 elementi dej mandati emessi distintamente per la competenza e pert remdm
e.5 prospetto degli elementi da rilevare in consuntivo.

F) registro degli impegni sul hilancio pluriennale
f 1 anno di riferimento;

f2 estremi dei prowedxmcntl di impegno;

f.3 ammontare degli impegni distintamente per anno.

Articolo 27
Altri registri contabili: Inventari - servizio economale

1."La tenuta dei registri degli inventari trova disciplina nel successivo capo XI.. .

2. La tenuta dei registri economali sard dlsclphnata da apposito regolamento. :

3.1 registro- delle fatture deve contenere tutti gll elementi della fattura nonché della ,
liquidazione e del pagamento. : :

4. 1l registro di carico e scarico di tutti i regIstn e di tutti i bollettan dr nscossnone d1 cui al
precedente articolo 25, comma 2, n. 2, sara tenuto dall’economo comunale.

CAPO VI :
GESTIONE DELLE ENTRATE

Articolo 28
Accertamento delle entrate - Comunicazioni
(Art, 23 dei D.Lgs. 25 febbraio 192 n. 77) .

1 1l responsabile di ciascuna unitd operativa e, in mancanza, il responsabile del servizio accerta
le entrate di competenza e trasmette, al responsabile del servizio finanziario:

a) il frontespizio riepilogativo dei ruoli entro cinque giorn: dal ricevimento dei detti elaborati
da parte- del “Consorzio Nazionale Obbligatorio tra i Concessionari del servizio di
riscossione dei tributi ed altre entrate di pertinenza dello Stato e di enti pubblici” o delle
equivalenti comunicazioni per le altre forme di riscossione stabilite dalla legge;

b) per le entrate patrimoniali e per quelle provenienti dalla gestione di servizi a carattere
produttivo e di queli connessi a tariffe o contribuzioni dell’utenza a seguito di
acquisizione diretta, le di liste di carico 0 dei ruoli, entro cmque glorm sucaessm
all’accertamento; :

¢) per le entrate relative a partite compensatwe delle spese, in- comspondenza
dell’assunzione deli’unpegno di spesa, copla della relativa deliberazione o detemunazmne
di impegno entro 1 cinque glorm successivi alla loro adozione;

d) per le altre entrate, entro cinque giorni dal ricevimento, copia dell’atto dal quale trova
origine I’accertamento.
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. Quando tale responsabile di cui al comma 1 & anche responsabile del servizio finanziario non
¢ richiesta alcuna comunicazione.

. Le annotazioni degli accertamenti sul mastro dovranno avere luogo entro il giorno
successivo non festivo, si che la differenza, rispetto alla previsione, costituisca la parte
ancora da realizzare.

Articolo 29
Emissione degli ordinativi di incasso
(Articolo 24 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

. Tutte le entrale (comprese quelle tributarie versate dal concessionaric), sono riscosse dal
tesoriere dell’ente in corrispondenza di ordinativi di incasso.

. Gli ordinativi d’incasso, da emettere distintamente sulla gestione defla competenza e dei
residui, debbono contenere tuiti gli elementi previsti dall’ar. 24, comma 3, dei D.Lgs. 25
febbraio 1995, n. 77.

_ Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal responsabile dei servizi finanziari o di
ragioneria come identificato con il precedente articolo 5.

Articolo 30
Incaricati interni della riscossione - Versamento delle somme riscosse
(Articolo 25 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

I economo e gli altri agenti contabili, designati con deliberazione della Giunta Comunale,
effettueranno il versamento delle somme riscosse alla tesorena comunale alle scadenze e
secondo le procedure di cui al capo XV del presente regolamento.

. Ove le dette scadenze ricadano in giormo festivo o di chiusura dell’ufficio del Tesoriere, il
versamento dovra essere fatto entro il I° giorno non festivo o di apertura successivo.

Articolo 31
Emissione del rucli  di riscossione

. I ruoli relativi ai tributi debbono essere emessi nel rispetto delle procedure fissate dalla
legge.

. Truoli per la riscossione delle entrate patrimoniali e delle altre entrate non tributarie saranno
emessi nel rispetto dei rispettivi regolamenti.

. Prima della consegna per la riscossione i ruol dovranno essere caricati nell’apposito registro
di cut al precedente articolo 26, comma 2, lettera c).

. L’avvenuta consegna all’incaricato della riscossione dovra risultare da apposita ricevuta,

Articolo 32
Vigilanza sulla gestione delle entrate

. II Segretario comunale, il responsabile dei servizi finanziari e 1 responsabili dei servizi,
secondo le rispettive attribuzioni e competenze, sono tenuti a curare, sotto la loro personale
responsabilitd, che l'accertamento, la riscossione e il versamento delle entrate trovino
puntuale riscontro operativo e gestionale, redigendo, entro due giomi, apposita relazione
per riferire al Sindaco, al collegio dei revisori e al’ufficio controllo e gestione se istituito,
qualora rilevino fatti o eventi che possano arrecare pregiudizio al buon andamento
dell’amministrazione ed al risultato finale della gestione. Con la stessa relazione dovranno
essere proposti i provvedimenti da adottare per rimuovere le irregolarita.
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NQTE

1.

L

2

3

NOTE AL CAPO V{I
. D, Lgs, 25,02, 1995,n. 77

Articole 23 - Disciplipe déll’accertzamento

I responsabile del procedimento con il quale viene accertata Ientrata trasmettc al responsabxle del servizio
finanziario I"idonea documentazione di cui all’articolo 22, ai find dell’ annotazlone ne!le scritture contabili, secondo i
tempi ed | modi previsti dal regolamento di contabilith dell'ente

Art- 24 - Rlscossione

La riscossione costituisce la successiva fase del proccdlmento dell’entrata, che consiste nel materiale introito da

. parte del tesoriere o di altri eventuali incaricati della riscossione delie somme dovute all’ente.

L riscossione & dlspnsta a mezze di ordinativo di incasso, fatio pervenire al tesoriere nefle forme e nei tempz previsti
dalla convenzione di cui all'articolo 52.
L'ordinativo d‘incasso & sottoscritto dal responsabile dei servizio finanziario o da altro dlpc:ndcnte individuato dal
regolamnento di contabilitd e contiene almeno:
a) Pindicazione del debifore;
b) "ammontare della somma da riscuotere,
c) lacausale
d) gli eventuali vincoli di destinazione delle somme;
e) lindicazione della risorsa o del capitolo di bilancio cui é nfenta l’cuh'ata, distintamente per residui o
competenza;
f) le codifica;
¢ il numero progressive:
h) 1’esercizio finanziario e la data di emissione.
11 tesoriere deve accettare, senza pregindizio per i dirjtti dell’ente, Ia riscossione di ogni somma, versata in favore
del{’ente, anche senza la preventiva emissione di ordinativo d’incasso. In tale ipotesi il tesoriere ne d4 immediata
comunicazione all’ente, richiedendo la regolarizzazione.

. Amcnlo 25 -« Yersamento
1l versamento costituisce Vultima fase dell’entrata, cons1stente nel I:rasfenmenm dellc somme nscosse nelle casse

dell’ente. :

Gli incaricat] della riscossione, :nterm ed esterni versano 2] tesoriere le somme riscosse nei termini e nel modi fissati |
dalle disposizioni vigenti.

Gl incaricati interni, designati con prowedamenta forma%c deli® anummstmzmne versano le somme riscosse presso la
tesoreria dell’ente con cadenza stabilita dal regolamento di contabilita.
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CAPO VI
GESTIONE DELLE SPESE

Articolo 33
Termini e modalitd di comunicazione dei provvedimenti d’impiego
Registrazione degli Impegni
(Articolo 27, comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995 1. 77)

I. T responsabili di cui all’articolo 16 del presente regolamento, dovranno trasmettere al servizio
finanziario copia dei provvedimenti concernenti [I'assunzione dei seguenti atti,
contestualmente al loro inserimento nella raccolta di cui articolo 27, comma 9, det D.Lgs.
25 febbraio 1995, n. 77;

a) di prenotazione di impegni relativi a procedure in via di espletamento,

b) di impegni per spese finanziate con mutui a specifica destinazione o relativo
prefinanziamento,

¢) di impegni per spese correnti e per spese di investimento correnti ad accertamenti di
entrate aventi destinazione vincolata per legge;

d) di impegni di spesa sugli esercizi successivi, -

e) degli altri impegni di spesa.

2. 1 suddetti responsabili dovranno altresi trasmettere al responsabile del servizio finanziario le
determinazioni di impegno assunte ai sensi del comma 9 dell’articolo 27 del D.Lgs. n.
77/1995.

3. Al fini della determinazione, in qualunque momento, dello stato di attuazione dei bilancio di
previsione, I'ufficio di ragioneria dovra prontamente annotare, sul mastro, in corrispondenza
di ciascun intervento, gli impegni assunti e scadenti nell’esercizio, si che la differenza
rispetto alla previsione costituisca il fondo di cui si pud disporre ai fini dell’assunzione di
ulteriori impegni, tenuto conto di quelli gia in corso di perfezionamento.

Articolo 34
Liquidazione delle spese
(Articolo 28 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. La liquidazione avviene attraverso le seguenti tre fast:

a) LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento, da parte dei responsabili dei
servizi e/o degli uffici interessati, che la fornitura, il lavoro o la prestazione non solo
siano stati eseguiti, ma che siano state rispettate le condizioni contrattuali, i requisiti
merceologici, tipologici e le norme dell’arte che furono concordate.

b) LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nelle seguenti verifiche da parte del
responsabile dell’ufficio:
- che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;
- che la somma da liquidare rientri net limiti dell’impegno e sia tuttora disponibile;
- che la spesa sia di competenza dell’esercizio;
- che i conteggi esposti siano esatti; :
che la fattura o altro titolo di spesa sia regolare dal punto di vista fiscale.

¢} LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA: consiste nell’adozione dei provvedimento
formale (determinazione) di liquidazione sulla base dell’impegno e delle liquidazioni
tecnica e contabile prima indicate,

2. Le fatture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediata registrazione,
trattenendone una fotocopia, debbono essere restituite, entro il secondo giorno non festivo,
al fornitore, a cura dei responsabile della liquidazione tecnica, con I’'eccezione del difetto dei
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titolo costitutivo, in capo all’ente, della pretesa sottostante obbligazione. La deita
comunicazione dovra essere inviata, per conoscenza, al collegio dei revisori e al segretario
comunale. . : ‘

. Alla liquidazione di spese fisse: stipendi, corrlbensi e indennita fisse al personale dipendente,

indennita di carica agli amministratori e consiglied comunali, canoni di locazione e spese
previste da contratti regolarmente approvati, premi assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvedono direttamente i responsabili dei servizi competenti mediante note
o elenchi nominativi da comunicare, debitamente sottoscritti, al responsabile della
liquidazione amministrativa non oltre il quinto giorno precedente la scadenza.

. Quando la liquidaziorie & relativa all’acquisto di beni durevoli o comunque soggetti ad
essere inventariati, sull’originale dei titolo dovranno essere trascritti gli estremi di
registrazione nei corrispondenti registri di inventario,

. Articolo 35
Pagamento delle spese - Modalitd di pagamento
{Articolo 29 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77). -

Tl pagamento di qualsiasi‘spesa deve essere disposto con I’emissione di regolare mandato, a
mezzo dei tesoriere comunale. B’ ammessa, inoltre, il solo pagamento a mezzo dei servizio
di economato nel rigido rispetto delle procedure previste dal relativo regolamento.

. I mandati di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e dei
residui, debbono contenere tutti gli elementi previsti dall’articolo 29, comma 2, dei D.Lgs.
25 febbraio 1995, n, 77. _

. I mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenti a scadenza determinata. per i quali il
tesoriere & comunque tenuto a provvedere per disposizioni di legge, accordi contrattuali o
norme speciali, devono essere emessi entro i -trenta giorni successivi alla richiesta dei
tesoriere stesso e sempre entro il 31 dicembre dell’esercizio cui si riferisce la spesa. ,

.'T mandati di pagamento sono sottoscritti dal responsabile dei servizio finanziario o di

- ragioneria come identificato al precedente articolo 5, comma 2.

wn

. Dell’avventura emissione dei mandati deve essere data pronta comunicazione 4gli interessati.

: Su richiesta scritta dei creditori, il responsabile del servizio finanziario, con espressa
annotazione sul rispettivo mandato, potra disporre che i mandati di pagamento siano estinti
dail’istituto di credito incaricato dei servizio di tesoreria nei rispetto di una delle seguenti
modalita: : ' )

_a) accreditamento in conto corrente bancario o postale, intestato al creditore;

b) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore dei creditore, da spedire al
richiedente mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento ¢ con spese a carico
~ dei destinatario; '
¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato,
con tassa e spese a carico dei richiedente. _

. I mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o parzialmente inestinti
alla data del 31 dicembre, sono commutati d’ufficio in assegni postali localizzati con le
modalitd di cui alla lettera c¢) del comma precedente qualora si riferiscano a partite singole
superiori a L.10.000, : ‘ '

. I mandati di pagamento, accreditati o commutati- ai sensi dei presente articolo, si
considerano titoli pagati agli effetti dei conto dei bilancio. :

. Le dichiarazioni di accreditamento o di commutazione, che sostituiscono la quietanza dei
creditore, devono risultare sul mandato di pagamento da annotazione recante gli estremi
dell’operazione e il timbro dei tesoriere. Per le commutazioni di cui alla lettera b) dei
precedente comma 6 devono essere allegati gli avvisi di ricevimento.

10.Nella convenzione di tesoreria saranno regolati i rapporti con I'istituto di credito tesoriere

. in relazione all’accertamento dell’effettivo pagamento degli assegni circolari.

I

|

AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

NOTE AL CAPO VI
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D.Lgs. 25.02.1995, n. 77

Articolo 27 - Impegno di spesa

1.

[F¥]

L’impegno costituisce la prima fase det procedimento di spesa, con la quale, a seguito di obbligazione giuridicamente
perfezionata & determinata la somma da pagare, determinato il soggetto creditore, indicata la ragione e viene
costituito 11 vincole sulle previsioni di bilancio, neil’ambito delle disponibilitd finanziaria accertata ai sensi dell’
articolo 55, comma 5, delia legge 8 giugne 1990, n, 142,

Con I'approvazione del bilancio e successive variaziond, e senza la necessita di ulteriori atti, & costituito impegno sui
relativi stanziamenti per le spese dovute:

a) per il trattamento economico tabellare gi4 attribuito al perscnale dipendenie e per i relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, interessi di preammortamento ed ulteriori oneri accessori:

¢) per le spese dovute netl’esercizio in base a contratti o disposizion: di legge.

Durante la gestions possono anche essere prenotati impegni relativi a procedure in via di espletamento. I
provvedimenti relativi per i quali entro il termine dell’esercizio non & stata assunta dall’ente 1"obbligazione di spesa
verso i terzi decadono e costituiscono economia della previsione di bilancio alla quale erano niferiti. concorrendo alla
determinazione dei risuitato contabile di amministrazione di cui all'articolo 30,

Costituiscono jnoltre economia le minori spese sostenute rispetto all'impegno assunto, verificate con la conclusione
della fase della liguidazione.

Le spese in conto capitale finanziate con 1’assunzione di mutui a specifica destinazione si considerano impegnate in

corrispondenza e per I’ammontare del mutuo, contratto o gii concesso, o del relativo prefinanziamento accertato in.

entrata. Si considerano, altresi, impegrati gli stanziamenti per spese correnti e per spese di investimento correlati ad
accentramenti di entrate aventi destinazione vincolata per legge.

Possono essere assunti impegni di spesa sugli esercizi successivi, compresi nel bilancio pluriennale, nel limite delle
previsiond nello stesso comprese,

Per le spese che per la loro particolare natura hanno durata superiore a quella dei bilancio pluriennale e per quelle
determinate che iniziano dopo il periodo considerato dal bilancio pluriennale si tiene conto nella formazione dei
bilanei seguenti degli impegni relativi, rispettivamente, al periodo residuale ed al periodo successivo.

Gli atti di cut ai precedenti commi 3, 5 e 6 sono trasmessi in copia al servizio finanziario deli’ente, nel fermine e con
1e modalita previste dal regelamento di contabilita, -

omissis

Articolo 28 - Liquidazione della spesa
L.

3.

4.

La liquidazione costimisce la successiva fase del procedimento di spesa attraverso la quale, in base ai documenti ed
ai titoli atti a comprovare il diritto acquisito del creditore, si determina la somma certa € liquida da pagare nei limiti
dell’ammontare dell impegno definitive assunto. .

La liquidazione compete all’ufficio che ha dato esecuzione al provvedimente di spesa ed ¢ disposta snulla base della
documentazione necessaria a comprovare il diritto del creditore, a seguito dei riscontro operaio sulla regolarith deila
fornitura o della prastazione e sulla rispondenza della stessa ai requisiti quantitativi e qualitativi, ai termini ed alle
condizion] pattuite.

L atto di liquidazione, sottoscritte dal responsabile del servizio propenente, con tutli i relativi documenti giustificativi

*ed i riferimenti contabili & trasmesso al servizio finanziaric per i conseguenti adempienti.

1l servizio finanziario effettua, seconde i principi e le procedure delia contabilith pubblica, i controlll e i niscontsi
amministrativi, contabili e fiscali sugli atti di liquidazione.

Articolo 29 - Ordinazione e pagamento

L

2.

L’ordinazione consiste nella dispesizione impartita, mediante il mandato di pagamento, al tesoriere dell’ente locale di
provvedere al pagamento delle spese. :

N

Tl mandato di pagamento & sottoscritto da da! dipendente dell’ente individualo dal regolamento di contabilita nel

rispetto deile leggi vigenti e contiene afmeno 1 seguenti elementi:

a)} il numero progressivo del mandato per esercizio finanziario:

b) ladata di emissione;

¢) Pinfervento o il capitolo per i servizi per conto di terzi sul quale la spesa & allocata e la relativa disponibilité,
distintamente per competenza o tesidui;

d) la codifica; |

e) D’indicazione del creditore e, se si tratta di persona diversa, del soggetito tenuto a rilasciare quietanza, nonché, ove
richiesto, il relativo codice fiscale o la’partita IVA; ’

f) Panimontare della somma dovuta e 12 scadenza, qualora sia prevista dalla legge o siz stata concordata con il
credifore,

g} la causale e gli estremi dell’atto esecutivo che legittima I'erogazione della spesa;

h) le eventuali modaliti agevolative di pagamento se richieste dal creditore;

i) il rispetic degli eventuali vineoli di destinazione,

T mandato di pagamento £ controllato, per quanto attiene aila sussistenza dell’impegno e della liquidazions, dat

servizio finanziario, che provvede altresi alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesoriere,

Il tesoriere effettua i pagamenti derivanti da obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo e da delegazioni di

pagamento, anche in assenza della preventiva emissione de] relative mandato di pagamento. Entro gquindici giorni e

comungue entre il termine de] mese in corso Iente locale emette il relativo mandato ai fini della regolarizzazione.

CAPO IX
RENDICONTO DELLA GESTIONE
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. Articolo 36
Rendiconto della gestione - Procedura
" (Articolo 69, ¢, 2, e 105, ¢, 1/d, del D.Lgs, 25 Jfebbraio 1995, n. 77)

I. La proposta di deliberazione consiliare di approvazione dei rendiconto, corredata della
relazione dei collegio dei revisori, dovrd essere depositata, unicamente ai relativi allegati,
nella segreteria cormunale, a disposizione dei consiglierl; almeno 20 giomi prima della
spedizione degli avvisi di convocazione del Consigliv Conitinaie per I'approvazione de1
rendiconto. :

Articolo 37
Parametri di efficacia e di efficienza
(articolo 70, c. 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77} .

1. Non vengono individuati ulteriori para:ﬁétri 'di efficacia ed efficienza in aggiunta a quelli
previsti dall’articolo 70 dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Articolo 38
Conti economici di dettaglio .
(articolo 71, c. 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77}

1. Non & richiesta la compilazione dei conti economici di dettaglio prev'isti‘dall’articolo 1,
- . comma 8, def D.Lgs. 25 febbrajo 1995, n. 77. . .

- Articolo 39 .
Conta consolidato patrimoniale :
(articolo 72, a 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.77) -

[. II Comune, almeno in questa prima fase di attuazione, non si avvale della facolta di
compilare sia un conto consolidato per tutte le attivita e passivita interne ed esterne che i
conto patrimoniale di inizio e fine mandato amministrativo. : :

CAPO X
CONTO ECONOMICO .

Articolo 40
. Conto economico
(articolo 71, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. T conto economico ha lo scopo di rilevare tutti quegli elementi, di natura economica, non
presenti nella contabilitd finanziaria. Il sistema di contabilitd economica prescelto dal
Comune evidenziera quindi, nel corso dell’esercizio finanziaro, per permetterne
successivamente la immediata rilevazione, i seguenti elementi non rilevabili nel conto del
bilancio: ' '

A - Componenti positivi:

1) Quote di. ricavi contabilizzati nell’esercizio ma che, di competenza di - esercizi
successivi, devono essere riferite a tali esercizi (risconti passivi), .

2) Ricavi di competenza dell’esercizio non rilevati che, avendo manifestazione numeraria
negli esercizi successivi, dovranno essere attribuiti a tali esercizi (ratei attivi),

3} Variazione in aumento o in diminuzione delle rimanenze;




4)

5)

6)
7)
8)

9)
10)

Costi capitalizzati costituiti dai costi sostenuti per la produzione in economia di valori
da porre, dal punto di vista economico, a carico di diversi esercizi (costi a carattere
pluriennale che a fine esercizio vanno contabilizzati nello stato patrimoniale e ripartiti
nei rispettivi esercizi di competenza),

Quote di ricavi gia inserite net risconti passivi di anni precedenti (ricavi gia
contabilizzati in sede di chiusura dell’esercizio precedente, ma di competenza
dell’esercizio in corso),

Quote di ricavi pluriennali pari agli accertamenti degli introiti vincolati (tali ricavi vanno
scorporati dalle quote non utilizzate che andranno ad interessare lo stato patrimoniale);
Imposta sul valore aggiunto per le attivita effettuate in regime di impresa (dati rilevati
dalla contabilita LV.A.)

Insussistenze del passivo (insussistenza o eliminazione di residui passivi accertati in
sede di riaccertamento dei residut);

Sopravvenienze attive (riaccertamento di maggiori residut attivi);

Plusvalenze da alienazioni (maggior valore realizzato a seguito di cessione di beni
ammortizzabili, rispetto al valore risultante dail’inventario).

B - Componenti negativi

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

9)
10)

11)

Costi di esercizi futuri (spese contabilizzate nell’esercizio in corso, ma di competenza
degli esercizi successivi),

Quote di spese contabilizzate nell’esercizio ma che, di competenza di eserciz
successivi, devono essere rinviate a tali esercizi (risconti attivi);

Quote di costi non contabilizzate nell’esercizio che, avendo manifestazione numeraria
negli esercizi successivi, dovranno essere attribuite a tali esercizi (ratei passivi),
Variazioni in aumento od in diminuzione delle rimanenze,

Quote di costo gia inserite nei risconti attivi degh anni precedentl (il conto deve
accogliere, tramite storno dal conto dei patrimonio, 1 costi di competenza contabilizzati
nell”esercizio precedente);

Quote di ammortamento di beni a valenza pluriennale e di costi capitalizzati.

Gli ammortamenti compresi nel conto economico sono determinati sulla base dei
coefliciente stabiliti dal comma deil’articolo 71 dei D.Lgs. n. 77/1995, come segue:

- edifici, anche demaniali, ivi compresa la manutenzione straordinaria: 3 per cento;

- strade, ponti e altri beni demaniali: 2 per cento;

- macchinari, apparecchi, attrezzature e 1mp1ant1 15 per cento

- attrezzature e sistemi informatici, compresi i programmi applicativi: 20 per cento;

- automezzi in genere, mezzi di movimentazione e motoveicoli: 20 per cento;

- altni bent: 20 per cento;

Imposta sul valore aggiunto per le attivita effettuate in regime di impresa (dati rilevati
dalla contabilita L V.A);

Svalutazione dei crediti (accantonamento di quote di svalutazione atte a coprire
eventuali rischi di memglblllta)

Sopravvenienze del passwo (eventuali oneri ‘straordinari non previsti in bilancio);

In sussistenze del passivo con i minori crediti e i minori residui attivi (minore

riaccertamento di residul attivi);
Minusvalenze da alienazioni (minor valore rea.hzzato a seguito di cessione di beni
ammortizzabili, rispetto al valore risultante dall’inventario).

Articolo 41
Conto economico - Allegati
(articolo 71, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)
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‘1. 1 dati relativi al conto economico non rilevabili dalla contabilita finanziada dovranno
risultare dai seguenti appositi elenchi ad esso allegati: ' '
a) incremento di immobilizzazioni per lavor interni,
b) variazioni nelle rimanenze di prodottl in corso di lavorazione,
¢) variazioni nelle rimanenze di materie prime e/o beni di consumo;’
d) plusvalenze patrimoniali;
¢) minusvalenze patrimoniali;
f) accantonamento per svalutazione credm

. g) oneri straordinari.
2. I detti prospetti, che dovranno essere costantemente aggmrnatx nel loro insieme, vanno &

costituire elementi integrativi defla centabilita economica.

Articolo 42
Prospetto di coneiliazione
(arhcolo 71, comma 9, del D.Lgs. 25 febbrado 1995, n, 77)

. I dati relativi al prospetto di conciliazione di cui all’articolo 71, comma 9, del D.Lgs.
n.77/1995, non rilevabili dalla contabiliti finanziaria, dovranno essere rilevati dai seguenti
appositi elenchi ad esso allegati:

PARTE PRIMA - ENTRATA
a) elenco dei risconti passivi,

' b) elenco dei ratei attivi, : ;
c) elenco delle altre rettifiche dei rlsultato ﬁnanz:ano

PARTE SECONDA - SPESA

a) elenco dei risconti attivi;

b) elenco dei ratei passivi;

c) elenco delle altre rettifiche dei nsultato finanziario.

‘ Articolo 43 .
~ Sistema di contabilita economica
(articolo 74 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

I Agli effetti della rappresentazione, a consuntivo, dei conto economico, dei- conto dei
patrimonio e della dimostrazione di raccordo fra i dati finanziari ed economici della gcst:one
{prospetto di conciliazione) il sistema di contabilitd economica deve, comunque, assicurare
la rilevazione di tutti gh elementi che non harno carattere ﬁnanz:ano esattamente elencati
dall’articolo 71, commi 4, 5,6 e 7, det D.Lgs. 25 febbraio 1995, n, 77.
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CAPO XI
CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARI

Articolo 44
Conto dei patrimonio
(articolo 72 del D.Lgs. 25 febbraio 1993, n. 77)
1. T dati relativi al conto del patrimonio non rilevabili dalla contabilitd finanziaria e dai registri
degli inventari di cui al successivo articolo 46 e dalla contabilita economica, dovranno
essere rilevati dai seguenti appositi elenchi ad esso allegati:

1) costi pluriennali capitalizzati,
2) diritti reali su beni di terzi
3) immobilizzazioni finanziarie;
4} titoly;
5) conti d’ordine;
6) patrimonio finanziario.
2. Al conto del patrimonio potranno essere allegati altri elenchi ritenuti utili per la pronta
lettura del conto medesimo.

Articolo 45
Impianto, tenuta e aggiornamento degli inventari

l. L’impianto, la tenuta e l'aggiornamento degli inventari sono affidati al responsabile
dell’uffico patrimonio che si avvale della collaborazione dei responsabili dei servizi,
dell’economo comunale e dei consegnatari dei beni.

Articelo 46
Registri dell’inventarlo

. L’inventario & costituito dai seguenti registri obbligatori, distinti per:
1) beni demaniali;
2) terreni {patrimonio indisponibile),
3) terreni {patrimonio disponibile);
4} fabbricati (patrimonio indisponibile);
5} fabbricati (patrimonio disponibile),
6) macchinari, atirezzature e impiant;
7) attrezzature e sistemi informatict
8) automezzi e motomezzi,
9) mobili e macchine d’ufficio;
10) universalita di beni (patrimonio indisponibile),
11) universalita di beni (patrimonio disponibile);
12) riassunto generale degli inventari.
2. 1 registri di cui al comma 1 dovranno contenere ogni elemento utile anche al fine di
consentire 1a pronta rilevazione dei dati relativi all’ammortamento distintamente per servizio
-nonché per la rilevazione dei dati per la compilazione dei conto dei patrimonio.
3. 1 registri degli inventari, prima dell’uso, dovranno essere sottoposti alla vidimazione da parte
dei sindaco con la procedura seguita per la vidimazione dei registri dei servizio IVA.
4. Della consegna dei registri degli inventari, prima dell’'uso, dovra essere presa nota nel
“registro di carico e scarico” dei registri e dei bollettari di cui al precedente articolo 25,
comma 2 n. 2.

26




Articolo 47
Consegna dei beni

1. Delia consegna dei beni, sia immobili che mobili, al responsabile del servizio o dell'unita
operativa, dovria essere redatto, -in duplice copia, apposito verbale sottoscritto dal
consegnatario, dal responsabile dell’ufficio patrimonio e dal segretario comunate. I verbali
di consegna dovranno essere raccolti e conservati rispettivamenté dal responsabile
dell’ufficio patrimonio e dal consegnatario. ' :

2. Per i beni mobili dovra essere esposto, in ogni locale, in modo ben visibile, I'elenco

. descrittivo del beni ivi conservati. : :

Articolo 48
Valutazione dei beni

L Quando il valore dei beni da inventariare non corrisponde alla fattura da liquidare
(ristrutturazioni ¢ manutenzioni straordinarie), il valore da attribuire al bene sard
determinato dal responsabile dell’ufficio tecnico .comunale con relazione da acquisire aglh

- atti dell’ufficio patrimonio. , : .

2. Quando, per qualsiasi altra ragione, non fosse possibile rilevare il valore dei beni. dagli atti di

acquisto, il valore sara attribuito dal responsabile del servizio. o

~ Articolo 49
Gestione dei beni

[. Alla gestione dei beni sono preposti i responsabili dei singoli servizi e delle singole unia
operative che assumono, in tale veste, la qualifica di “INCARICATO CONSEGNATARIO
DEI BENT".: ' - S g o e L

2. 1 soggetti di cui al precedente comma hanno la piena responsabilita della conservazione dei

. - beni avuti in consegna e hanno I'obbligo di rendere, annualmente, il conto della gestione.

Articolo 50 ' .
... Aggiornamento dei registri degli inventari

I T registri degli inventari, nel corso dell’esercizio, dovranno essere costantemente aggiornati
sulla scorta dei seguenti elementi:
a) acquisti e alienazioni, _ ' :
b) interventi modificativi rilevabili dalla contabilita finanziaria (ristrutturazioni, manutenziont
straordinare, ecc.) che incidano direttamente sul valore dei ben; '
¢) interventi modificativi non rilevabili dalla contabilita finanziaria (ammortamenti,
rimanenze, ecc.). ' S
2. Dagli inventari devono, comunque, essere rilevate tuite quelle variazioni che, direttamente o
indirettamente, ‘andranno ad incidere sul conto dei patrimonio cosi come definito
dall’articolo 72 dei D.Lgs. 25/2/1995, n.77
3. Sulle fatture relative all’acquisto di beni soggetti ad inventariazione dovranno essere
annotati gli estremi della loro iscrizione nei registri degli inventari. Nessuna liquidazione
potra essere fatta in asseriza degli estremi della detta annotazione. :
4, Copia di tutti i provvedimenti di liquidazione di spesa per I’acquisto di beni da inventariare
" dovra essere trasmessa all’ufficio patrimonio per la conservazione.

| . T AGGIUNTE VARIAZIONI E NOTE 4 ]

= NOTA ALL'ARTICOLO 50

D.LGS 25.02.1995, N. 77.
" ARTICOLO 72 -CONTO DEL PAT RIMONIO E CONTI PATRIMONIALI SPECIALI

8. Il regolamento di contabilita definisce le categorie di beni mobili non inventariabili in ragione
. della natura di beni di facile consumo o del modico valore.
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Articolo 51
Categorie di beni non inventariabili
(arti 72, comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1993, n. 7 7)

 Non sono inventariabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o dei modico
valore, i seguenti ben,
a) la cancelleria e gli stampati di uso corrente;
b) gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi,
c) gli attrezzi di lavoro in genere;
d) i beni aventi un costo unitario di acquisto inferiore a L. 200.000, esclus quelli contenuti
nella universalita dei beni,
Articolo 52
Riepilogo anrnuale degli inventari
J
Al fini della rilevazione dei dati necessari per la predisposizione dei bilancio, entro il 31
agosto di ogni anno, il responsabile dell’ufficio patrimonio dovra trasmetiere, al
responsabile dei servizi finanziari, un prospetto dal quale rilevare, distintamente per servizio,
ogni elemento utile alto scopo.

Articolo 53
Beni mobili non registrati
(articolo 117, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77}

|. In fase di prima applicazione i beni mobili di uso pubblico acquistati prima del 1 gennaio
1691 si considerano interamente ammortizzati.
.1 beni mobili patnimoeniali (ad esclusione dei titoll di rendita) vanno regolarmente
ammortizzati.
CAPO X1
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 54
Funzioni del Collegic dei revisori
(articolo 105, comma 1, dei D.Lgs. 25 febbraio 19,95, n. 77)

. Il Collegio det revisori svolge il seguente controllo sulla gestione;

a) attivita di collaborazione con ’organo conciliare, la gunta comunale, il segretario ed i
funzionan comunali; '

b) pareri sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti allegati e sulle variazioni di
bilancio; :

¢) vigilanza sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione relativamente
all’acquisizione delle entrate, all’effettuazione delle spese, all’attivitd contrattuale,
all’amministrazione dei beni, alla completezza della documentazione, agli adempimenti
fiscali ed alla tenuta della contabilitd; 'organo di revisione svolge tali funzion anche con
tecniche motivate di campionamento;

d) relazione sulla proposta di deliberazione conciliare dei rendiconto della gestione e sullo
schema di rendiconto entro il termine di giorni 30, decorrenti dalla trasmissione della
stessa proposta approvata dalla giunta comunale. La relazione deve contenere
I’attestazione sulla corrispondenza dei rendiconto alle risultanze della gestione nonché
rilievi. considerazioni ¢ proposte tendenti a conseguire efficienza, produttivita ed
economuicita defla gestione;

e) referto all’organo conciliare su gravi irregolarita di gestione, con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove st configurino ipotesi di responsabilita;

f) verifiche di cassa.
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: Articolo 53
Composizione, elezione ¢ insediamento del collegm dei revisori

1. T collegio dei revisori, composto da tre membn & eletto dal consiglio comunale con voto

limitato a due componenti e dura in carica tre anni. I componcnt1 sono rieleggibili una sola

volta,
2. 1 componenti del collegio dei revisori s0No scelt1
a) uno tra gli iscritti al regitro dei revison contabili, il quale svolge le ﬁmzmm di presidente
del collegio;
b) uno tra gli iscritti nell’albo dei dottori commercialisti;
¢) uno tra gli iscritti nefl’albo dei ragionieri.
3. 1l Sindaco, entro 5 giorni dalla esecutivita della deliberazione di elezione, comunichera
l’avvenuta nomina agli interessati. Con Ia stessa lettera gli elefti saranno convocati per

I’insediamento, da tenersi entro 15 giomi dalla nomina con la presenza del Sindaco o-suo’

delegato, del Segretaric comunale e dei responsabile dell’'Ufficio finanziario.
Dell’insediamento sara redatto apposito verbale.

Articolo 56 )
Limiti agli Incarichi - Deroga :
(arﬂcolo 104, comma 1, del D.Lgs. 25 febbrazo 1995, n. 77)

1. Al fine di assicurarsi paﬁico]ar‘z professionalita, il consiglio comunale pud procedere alla
elezione dei revisori in deroga al lhimite degli mca.nchl posti dall’art.” 104, comma 1, del
D Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

2. Nel caso di cui al comma 1 la deliberazione consiliare di elezione dovr, eventualmente,
motivare la deroga. :

Arﬁicoio 57
Locali e mezzi dell’organo di revisione
{articolo 105 comma 3, delDLgs 25 febbraio 1993, n. 77)

1. All'organo di revisione sono assegnatl i locali ed i mezzi di cui al seguente prospetto

LOCALI ‘ MEZZI

" Via-Roma, 5 Ufficio Ragioneria

Articolo 58
Attivita del collegio dei revisori

1. Tutta Pattivita dei collegio dei revisori dovra risultare da appositi verbali, progressivamente
numerati, i cui originali dovranno essere conservati con il sistema delle deliberazioni
consiliari e dotati di indice annuale. :

2. Tverbali dovranno essere sottoscritti da tutti i componenti dei collegio.

3. Una copia di tutti i verbali dovra essere inviata 2l Sindaco, al Segretario comunale ¢ al
responsabile dei servizi finanziari.

4, 1l Sindaco, il Segretario comunale ed il responsablle dei servizio finanziario potranno in
ognt momento, prendere visione della raccolta di cui al precedente comma 1, :
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Articolo 59
Sedute e verbali del collegio dei revisori

. Lattivita dei collegio dei revisori & improntata ai criterio della collegialita.

. La convocazione dei collegio dei revisori & disposta dal presidente, senza I’osservanza di

particolari procedure, anche per le vie brevi.

. Le adupanze del collegio dei revisori sono valide con la presenza di almeno due

componenti, Nel caso di assenza del Presidente tale funzione sara assunta dal componente

di cui all’articolo 55, comma 2 lettera b), del presente regolamento.

Al membri assenti-corre ’obbligo di prendere visione di tutti i verbali redatti in loro assenza.

_ Alle sedute dei collegio dei revisori possono assistere, il Sindaco, il Segretario Comunale e

il responsabile del servizio finanziario.

. 11 collegio dei revisori ha facolta di convocare, per avere chiarimenti, il responsabile dei
servizi. ‘

Articolo 60
Assenza del revisori

. T revisori debbono giustificare, preventivamente, al Presidente, le eventuali assenze per le
sedute gia convocate.

. Nei casi di impedimento del Presidente, notificato al Sindaco, le funzioni vengono assunte
dal componente di cui al comma 3 dei precedente articolo 59.

Articolo 61
Rappresentanza dei collegio dei revisore

1 collegio dei revisori & rappresentato, in tutte le istanze, dal suo presidente.

. Tl presidente del collegio dei revisori ha facoltd di affidare specifici incarichi ai singoli
membri del collegio. Del lavoro svolto gli incaricati dovranne siferire al collegio nella sua
prima seduta. Sia I'incarico conferito che il risultato degli accertamenti dovranno essere
oggetto di apposito verbale.

. I singoli revisori possono eseguire, in ogni momento, ispezioni e controlli, Dei risultato
dovranno riferire al collegio nella prima riunione e dovra risultare da apposito verbale.

Articolo 62
Cessazione dall’incarico
(articolo 101, comma 3ic, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1l revisore cessa dall’incarico se, per un periodo di tempo superiore a 30 giorni, per qualsiasi
ragione, viene a trovarsi nella impossibilita di svolgere it mandato.

. La cessazione dall’incarico sara dichiarata con deliberazione del consiglio comunale
osservando tutte le procedure di cui al successivo articolo 63.

Articolo 63
Revoca dall’nfficio - Decadenza - Procedura
(articolo 101, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n, 77)

La revoca dall’ufficio di revisione prevista dall’articolo 101, comma 2, del D.Lgs. 25
febbraio 1995, n. 77, sara disposta con deliberazione del consiglio comunale. La stessa-
procedura sard seguita per la dichiarazione di decadenza per incompatibilita ed
ineleggibilita. '
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_ 1l sindaco, sentito il responsabile dei servizi finanziari,- contestera i faiti al revisore
interessato a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, assegnando 10 giomd pez' le
controdeduzioni.

. La deliberazione sara notlﬁcata all’interessato entro 3 gxorm dal]a sua esegulbzhta
. 1) consiglio comunale, nella prima seduta utile successiva, dara corso ella sostituzione.

. CAI’O X1
CONTROLLO D1 GESTIONE

" Articolo 64 _
Funzioni dei controllo di gestione
(articolo 39 dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

. B’ istituito, ai sensi del combinato dxsposto degli articolo 20 dei D.Lgs. 30 febbraio 1993, n,

29 e 39 dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77 il CONTROLLQ Di GESTIONE al fine di
ga:antue la realizzazione degli obiettivi programmati, la corretta ed economica gestione
delle risorse, Pimparzialita ed il buon andamento della pubblica amministrazione e la
trasparenza delazione amministrativa. :

Articolo 65
Processo operativo dei controllo di gestlone

1 il contro]lo dl gestlone si artzcola nelle seguenti fasi:

*  a) PREVENTIVA: comprende le attivita di definizione e formahzzazmne degli obiettivi

-operativi dell’Ente;

'b) CONCOMITANTE: rappresenta quel momento del processo di controllo che si swluppa
nel corso di attuazione dei programma ai fine di verificare il grado di raggiungimento
degli obiettivi preventivamente stabiliti,

¢) CONSUNTIVA: concerne la rilevazione dei risultati effettivamente conseguiti;

d) Di PRESENTAZIONE DEI DATIL: consiste nel presentare i dati relativi ai nsultatl
conseguili confrontati con gli obiettivi programmati;

e) DI VALUTAZIONE: consiste nella valutazione dei risultati conseguiti rispetto agh

: obiettivi programmati dall’Ente.

Articolo 66
Caratteristiche dei controllo di gestione
(Articolo 40, c. 1, del D.Lgs. 25 febbraio 1993, n. 77)

. 11 controllo di gestione dovra avere le seguent! caratteristiche:

a) GLOBALITA': deve comprendere I’intera attivita organizzativa dell’Ente;

b) PERIODICITA: Dattivitd di controllo, inteso come processo continuativo consentire,
almeno con periodicita trimestrale, I’analisi dei dati raccolti;

c) TEMPESTIVITA: le informazioni rilevate sull’andamento gestionale del servizi, in
quanto rivolte alla valutazione ed alla individuazione delle scelte gestionali dell’Ente e,
pertanto, finalizzate a correggere eventuali disfunzioni e/o ineflicienza, deve pervenire al -
“nueleo di valutazione” o altro organismo similare che sard istituito all’interno deil’ente
con la massita tempestivitd, o, in mancanza, dai responsabili di tutti i serviz,

Articolo 67
Principi dei controllo di gestione

I principi dei controllo di gestione consistono:
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a) CONTROLLO DEI COSTL Il controllo dei costi consiste nella rilevazione e nella
valutazione sistematica dei costi sostenuti dall’Ente in tutte le sue articolazioni, secondo i
principi della contabilitd finanziaria ed economica, allo scopo di determinarne la
competenza, la responsabilita e la destinazione,

b) EFFICIENZA GESTIONALE. L’analisi dei costi rilevati ¢ finalizzata alla valutazione del
grado di convenienza e di economicita dei sistemi gestionali dei servizi. 1.efficienza
gestionale, pertanto, viene valutata raffrontando i costi sostenuti ai risultati conseguiti.

¢) EFFICACIA GESTIONALE, La verifica della efficacia gestionale viene valutata in
rapporto al grado di raggiungimento degli obiettivi previsti;

d) RESPONSABILITA (intesa come responsabilita attiva), Ogm responsabile di servizio
deve avere la possibilita di controllo dell’andamento dei costi in modo da poter incidere
in maniera significativa sulla loro determinazione.

Articolo 68
Struttura organizzativi dei controllo di gestione

l. Per un idoneo controllo di gestione come definito dal precedente articolo, & istituito il
“Nucleo di Valutazione”.

2. Tl “Nucleo di Valutazione” di cui al comma precedente sara costituito con deliberazione
della Giunta Comunale, chiamandovi a far parte i responsabili det servizi, entro DUE mesi
dall’entrata in vigore dal presente regolamento. Il responsabile del servizio finanziario ¢ il
coordinatore e responsabile del nucleo di valutazione..

3. Ai sensi dellarticolo 20, comma 7, secondo periodo, del D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29,
’attivazione del controllo di gestione potra essere oggetto, in alternativa, di apposita
convenzione con altri enti anche al fine di dotarsi di una piti adeguata struttura operativa.

4. Tn sede di stipulazione della convenzione di cui al comma precedente, potranno essere
definite, agli effetti dell’articolo 40, comma 1, dei D.Lgs, 25 febbraio 1995, n. 77, cadenze
diverse da quelle previste dal precedente articolo 66, comma 1 lettera b, del presente
regolamento. '

Articolo 69
Servizi produttivi e servizi a domanda individuale

1. I nucleo di vafutazione riservera particolare attenzione alla gestione dei servizi produttivi e
di quelli a domanda individuale, per i quali dovra inviare al Sindaco e al Segretario
comunale: - entro il 30 marzo di ogni anno una relazione evidenziando I’effettivo rispetto di
tutte le norme di gestione; - entro il 20 agosto di ogni anno eventuali motivate proposte per
'adeguamento delle tariffe,

Articolo 70
Centri di costo

I. Al fini organizzativi del controllo di gestione, non istituendo questo comune i centri di costo,
la gestione dei servizi ¢ affidata ai responsabili dei singoli servizi.
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| CAPO XIV
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE Di CASSA -

Articolo 71

Affidamento dei servizio di tesoreria - I’rocedura
{ari, 52 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. T servizio di tesoreria viene affidato a seguito di gara di licitazione privata fra tutte le banche
autorizzate a svolgere I attivita di cut all’ artlcolo 10 dei D.Lgs. 1 settembre 1 993, n. 385,
operanti nella provincia.. :

2. La durata del contratto, di regola, € di anni cinque, :

Sara osservata la procedura prevista dal regolamento comunale per la dxsclphna dei

contratti.

[F8]

Articolo 72
Operazioni di riscossione
(articolo 56 del D. Lgs. del 25 jébbram 1995, n. 77)

1. I modelli necessari per il rilascio delle quietanze di riscossione eﬁ'ettuate dal Tesoriere
" saranno forniti direttamente dal Comune. Il tesoriere, tuttavia, potrd. provvedersi
direttamente tali modelli dopo averne concordato il contenuto con il servizio ﬁnanziario del
‘Comune. In questo ultimo caso non potra richiedere alcun rimborso di spesa. -
2. Le operwom di riscossione esegu:te dovranno essere comumcate con apposm elenchi,
- ‘almeno ogni settimana; : : :
3. La prova documentale delle riscossioni dovra essere messa a dlsposmone dell’ufﬁcm
“:  finanziario dei Comune che potra controllaria o richiedemne copia in qualsiasi momento.

. Articolo 73
Rappeorti con il tesoriere

L1 rapportl con 11 tesoriere comunale sono stabﬂiti e dxsmphnatl dalla legge, dallo statuto, dai
regoiamenn comunali e dall’ apposﬂa convenzione.

2. Le comunicazioni inerenti la gestlone dei bilancio, la sﬁuazzone di cassa e le verifiche
sul’andamento delle riscossioni e pagamenti, risultanti al tesoriere e alla ragioneria
comunale, dalle rispettive scritture e registrazioni, possono essere effettuate utilizzando
strumentazioni informatiche e relativi supporti magnetici.

Articolo 74
Verifiche di cassa
(ari, 64 comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995 n-77}

1. I responsabile dei servizi finanziari pud eseguire, in qualsiasi momento, veriﬁche di cassa.

Articolo 75
Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a sottoscrivere i mandati di pagamento, gii ordinativi
d’incassa ed i rispettivi elenchi di trasmissione, sono comunicate dal sindaco al tesoriere.
- 2. Con la stessa comunicazione dovra essere depositata la relativa firma.
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CAPO XV
I SERVIZIO DI ECONOMATO E GLI AGENTI CONTABILI

Articolo 76
Istituzione dei servizio di economato
{(Articolo 3, comma 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77}

E’ istituito, in questo comune, il servizio di economato anche per la gestione di cassa delle
spese di ufficio di non rilevante ammontare.

2. 1l servizio di economato sara disciplinato da apposito regolamento.

In caso di assenza o impedimento temporaneo dell’economo comunale, lo stesso sara
sostituito con provvedimento del responsabile dei servizi finanziari.

Articolo 77
Gli agenti contabili - Definizione

. Softo la denominazione di agenti contabili dell’amministrazione si comprendono:

a) il tesoriere che riceve nelle casse le somme dovute al Comune, esegue i pagamenti delle
spese e disimpegna tutti quegli altri servizi speciali che gli sono affidati;

b) gli agenti contabili interni che sono incaricati, con deliberazione della Giunta comunale,
secondo la procedura di cui al successivo articolo 78, di riscuotere le varie entrate e di
versare le somme nelle casse del tesoriere; '

c) tutti coloro che hanno maneggio qualsiasi di pubblico denaro, o sono consegnatari di
generi, oggetti e materie appartenenti al Comune;

d) gli impiegati cui sia dato speciale incarico di fare esaziont di entrate di qualunque natura e
provenienza;

e) tutti coloro che, anche senza legale autorizzazione, prendono ingerenza negli incarichi
attribuiti agli agenti anzidetti e riscuotono somme di spettanza de! Comune.

: Articolo 78
Attribuzione delle funzioni degli agenti contabili

. Le funzioni di agente contabile interno con maneggio di denaro o con incarico della gestione

dei beni sono esercitate esclusivamente dai dipendenti che sono designati con deliberazione
della Giunta comunale su proposta avanzata dal responsabile dell’uniti operativa o del
servizio, d’intesa con il segretario comunale.

. Le proposte per I'affidamento delle predette funzioni direttamente al responsabile dell’unita

operativa o del servizio sono avanzate dal segretario comunale,

. Quando nella proposta ne sia motivata la necessita, fa Giunta designa, in base alla stessa,

anche 1l sostituto dell’agente contabile che solo in caso di assenza del titolare e
limitatamente alla durata dell’assenza, adempie alle funzioni attribuite al titolare,
assicurando [a continuita del servizio.

. B’ vietato a chiunque non sia stato formalmente designato ad esercitare le funzioni di agente

contabile di ingerirsi nella gestione dei fondi e dei beni del Comune.

Articolo 79
Incassi e versamenti effettuati direttamente dail’agente contabile

. Gli agenti contabili interni possono effettuare eschisivamente le riscossioni delle somme di

pertinenza dell’ente per le quali sono autorizzati con la deliberazione della Giunta comunale,
relative ad attivitd e servizi di competenza dell’unitd operativa alla quale sono addetti.

. Non possono effettuare nessun atto di disposizione delle somme riscosse, pagamenti,

anticipazioni di cassa a soggetti interni ed esterni all’ente, qualsiasi ne sia la motivazione,

34




3 Le somme -direttamente riscosse sono interamente versate, salvo quanto previsto dal

successivo, articolo 80, comma 6, dagli agenti contabili al tesoriere comunale, nella gestione
di cassa dell’ente, quando il loro importo raggiunge quello massimo che.gli stessi sono
autorizzati a conservare in deposito presso l'ufficio dalla deliberazione della Giunta
comunale. Nel caso che tale limite non sia raggiunto il versamento alla tesoreria comunale
viene effettuato ogni settimana, per tutte le somme nella stessa riscosse. Le somme riscosse

per diritti d’ufficio o cessione di stampati e materiali di cui all’articolo 80, sono versate

all’economo comunale che ne rilascia ricevuta e discarico della marche segnatasse. o degli
stampati o materiali a cui le stesse si riferiscono.

. E’ vietata Pistituzione di conti correnti, conti di deposito di qualsiasi natura per depositarvi
" le somme appartenenti al Comune, incassate dall’agente contabile, che devono essere

sempre versate nella gestione di cassa dell’ente presso la tesoreria comunale,

. I versamenti sono registrati nella contabilita del’agente il quale ¢ tenuto a conservare le

quietanze rilasciate dalla tesoreria comunale. Entro i giomni 3 e 18 di ogni mese [’agente
contabile rimette al responsabile del servizio finanziario il conto delle somme versate presso
la tesoreria comunale nei quindici giormi precedenti per |'emissione dell’ordinativo di
riscossione. Qualora le somme incassate siano relative a diverse finalitd aventi distinta
previsione in bilancio, nel rendiconto I'agente effettua la ripaz‘cizione per capito]i Gli
adempimenti prev;sn dal presente comma sono effettuati ogni mese, entro il giomo 3 del
mese successivo, per gli agenti contabili che effettuano incassi di modesta entitd, indicati
nella deliberazione della Giunta,

. L’ordinativo di riscossione di cui al precedente comma viene trasmesso dal servizio

contabile al tesoriere il quale entro 5 giomi dal ricevimento conferma la corrispondenza

dell’importo con quello delle somme versate dall’agente o fa presenti eventuali osservazioni .

o differenze. Copia dell’ordinativo di riscossione viene trasmessa dal servizio contabile
all’agente che la conserva a corredo della sua contabilita.

- Ind1pendentemente dalla data di emissione dell’ordinative di riscossione Ia valuta dei

versamenti & riferita al giorno nel quale gli stessi sono stati effettuati, con la decorrenza
stabilita dalla convenzione di tesoreria.

Articolo 80 :
‘Servizi di cassa relatm alla gestione delle marche segnatasse e di modullstlca a
pagamento

. L'ufficio di economato provvede a dotare fe unita operatlve del Comune:

a) delle marche segnatasse dei diritti di segreteria,

b) delle marche segnatasse dei diritti di stato civile;

¢) deile marche segnatasse dei diritti per il rilascio delle carte d’identitd;

d) di materiale cartografico, catastale e di docurnentazione tecmco-urbamstlca,

e) di copie dello statuto e dei regolamentl comunali;

f) di moduli particolari per la cui cessione gli utilizzatori comspondono un nmborso spese;
g} di pubblicazioni edite od acqulstate dal cotnune;

h} di altn materiali dei quali viene effettuata la cessione a pagamento da parte degli uffici e

dei servizi comunali.

. Le marche segnatasse sono poste in carico agli agenti contabili degli uffici e dei serviz -

utihzzatorl per ]’importo per ciascuna di esse stabilito da norma di legge o da deliberazioni
della Giunta. I prezzi di cessione degli altri materiali sono stabiliti con deliberazione della
Giunta,

. I servizio finanziario e contabile assume il carico complessivo delle marche segnatasse dei

diritti, provvedendo per il loro deposito e conservazione conformemente a quanto stabilito
dalle norme vigenti; dispone 'assegnazione ail’economo comunale dei quantitativi delle
stesse corrispondenti al fabbisogno degli uffici comunali relativo ad un trimestre.
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4. 11 carico degli altri materiali previsti da comma 1 & comprovato dai documenti di acquisto

copia dei quah & conservata dall’economo a corredo della contabilitd di questo servizio la
cui gestione & verificata periodicamente dal responsabile del servizio contabile e finanziario.

5. L’agente contabile richiede all’economo il materiale suddetto con una distinta in duplo, deila

quale Poriginale & conservato dall’economo e la copia dall’agente a corredo della
contabilita.

6. L’agente contabile versa le somme riscosse relative ai diritti e materiali di cui al comma 1

quando I'importo raggiunge il limite massimo fissato per questi incassi nella deliberazione
della giunta comunale all’economo comunale. L’economo rilascia ricevuta delle somme
versate che I’agente conserva a corredo della contabilita.

7. L’economo effettua i versamento delle somme riscosse per la gestione di cui al presente

—

articolo alla tesoreria comunale quando il loro ammontare raggiunge il limite massimo
stabilito per questo servizio dalla deliberazione della Giunta comunale. Nel caso che durante
un intero mese il limite predetto non sia raggiunto, il versamento viene ugualmente
effettuato per tutto 1’irnp0rt0 incassato. Entro il giomo 3 di ogni mese trasmette al
responsabile del servizio contabile e finanziario il riepilogo delle somme versate, distinte per
capitoli di bilancio. Il servizio contabile emette gli ordinativi d’incasso che sono trasmessi al
tesoriere e, in copia, afl’economo che li conserva a corredo della contabilita. Il tesoriere
entro cinque giorni conferma la corrispondenza fra "importo complessivo degli ordinativi di
riscossione ed i versamenti ricevuti ¢ fa presenti le proprie osservazioni.

Articolo 81
Il servizio di cassa relativo alle spese economali

. L’economo & autorizzato a provvedere direttamente al pagamento delle spese indicate nel

presente articolo quando lo stesso deve essere effettuato immediatamente, per le esigenze di
funzionamento dell’ organizzazione comunale in relazione alle loro finalita ed alla modesta -
entitd delle somme da erogare.

. Per Veffettuazione del pagamenti relativi alle spese di cui al comma successivo, I’economo

deve utilizzare esclusivamente la dotazione di fondi allo stesso assegnata con
determinazione del responsabile del servizio contabile e finanziario, che impegna altresi 1
competenti capitoli di bilancio. L’economo presentera al responsabile del servizio contabile
e finanziario entro il giorno 3 di ogni mese I'elence delle spese sostenute nel mese
precedente, il rendiconto delle spese effettuate, distinto per capitoli di bilancio, in base al
quale viene disposto il reintegro dell’assegnazione. Quando nel corso del mese I’economo
esaurisce la dotazione di cassa, redige un rendiconto parziale o complessivo delle spese
pagate che rimette al responsabile del servizio contabile e finanziario, richiedendo
’anticipato reintegro della dotazione di cassa.

. L’economo. & autorizzato ad utilizzare le anticipazioni ricevute per le spese previste dal

regolamento del servizio economato, I pagamento delle spese € disposto dall’economo con
proprio provvedimento.

. Il responsabile del servizio contabile e finanziario verifica la regolarita dei rendiconti e con

propria determinazione li approva, con provvedimento di liquidazione delle spese effettuata
in conformita all’articolo 28 del D Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, che dispone il reintegro
delle spese sui pertinenti capitoli di bilancio. Copia dell’atto predeito viene trasmessa
all’economo per corredo della propria contabihita.

Articolo 82
1 servizio di cassa per P’attivita contrattuzale

. 1l servizio di cassa relativo all’attivita contrattuale é effettuato dal servizio economato.
. 11 responsabile dell’unitd operativa o del servizio cui si riferisce il contratto, predispone e

trasmette all’economo comunale la schema di contratto completo di tutti gli eventuali
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allegati e di un elenco delle spese eventualmente gia sostenute per la pubblicazione dei bandi
di gara e degli avvisi di esito delle stesse e di ogni altra spesa refativa alla procedura.
L’economo comunale determina I'importo presunto delle spese necessarie ivi comprese -
quelle per bolli, diritti di segreteria, scritturazione, registrazione, trascrizione e voltura
- catastale, se del caso. - ‘

'3 Per i contratti con spése di stipulazione a carico del terzo contraente, lo stesso deposita
presso la tesorera comunale I'importo determinato dall’economo comunale, per il quale
viene emesso ordinativo di incasso a valere sull’apposito capitolo del titolo VI dell’éntrata
del bilancio. Per i contratti con spese di stipulazione a carico del comune, per le stesse é
effettuato 'impegno sull’apposito capitolo del titolo I sella spesa del bilancio con-
determinazione del responsabile del servizio finanziario. _

4. Prima di procedere alla stipulazione il Segretario comunale richiede all’sconomo comunale
Vaccredito dell’importo ritenuto necessario per le spese contrattuali relative all’imposta di
registro, trascrizione, voltura catastale, bolli e per ogni altro onere da sostenere. L importo
accreditato e quelli pagati sono iscritti nel registro defla contabilita del servizio economato.

’ 3
Articolo 83 !

. La contabilitd dei beni mobili

1. Agente contabile consegnatario preposto alla contabilitd dei beni mobili del Comune il
dipendente responsabile del servizio patrimonio dell’ente. Sono depositari, responsabili
verso il predetto e nei confronti del Comune, i soggetti che dirigono le unitd operative, peri
beni mobili che sono depositati nei locali dei loro uffici, servizi, impianti, accessi, depositi
dagli stessi dipendenti od utilizzati. : o T

2. L’agente contabile consegnatario assicura I’aggiornamento dell’inventario generale dei beni
mobili, dopo 1z revisione generale dello stesso, effettuata nel termine di cui all’art. 116 del -
D. Lgs. 25 Febbraio 1995, n. 77, con tutte le variazioni che in ogni esercizio si verificano
per acquisti, alienazioni, trasferimenti, trasformazioni, distruzioni. L’inventario generale dei
beni mobili & aggiornato ed approvato all’inizio di ogni esercizio. :

3. I soggetti che dirigono le unita operative dell’ente redigono un estratto dell’inventario che
comprende tutti i beni mobili in dotazione all’unita alla-quale sono preposti. L’estratto €
firmato dal responsabile dell’unita organizzativa e viene aggiornato nel corso di ogni anno
con votazioni di cui al precedente comma, che sono comunicate all’agente contabile quando
non conseguono a provvedimenti dallo stesso adottati. e

4. Per i beni di proprietd comunale assegnati in dotazione, per obbligo di legge, ad uffici,
scuole e servizi dipendenti dallo Statuto o da altro ente pubblico, le funzioni di depositario
competono al dirigente od al funzionario responsabile del servizio al quale sono posti in-
carico: : : o ‘ .

a) i mobili e arredi, atirezzature ¢ macchine d’ufficio, con le modalita di cui al precedente
comma; L

b) le attrezzature di servizio quali, per le scuole, banchi, lavagne, cattedre, sedie, materiale &
strumenti didattici, mediante un estratto dell’inventario generale effettuato per quantitd
totale di ciascuna tipologia di materiali assegnati in dotazione, niservando al responsabile
la facolt di disporre la destinazione, sempre al’interno della stessa sede, in relazione alk
necessitd didattiche o dei servizi. - :

5.1 depositari di cul al precedente comma 4 hanno Iobbligo di tenere un .estratto
dell’inventario che comprende, con le modalitd sopra previste, tutti i beni di proprietd

- comunale in dotazione all’ufficio o sede di servizio cui sono preposti. Si osservano le

" "modalita di cui al precedente comma 3 per i rapporti e le comunicazioni da farsi all’agente
contabile del Comune. ' ' :

6. L’agente contabile provvede alla tenuta di un registro contabile delle variazioni che si

- verificano nel corso dell’amo nelle dotazioni di beni mobili disponendo le variazioni aglt

37




estratti dei consegnatari e, entro la fine dell’esercizio, procede all’aggiornamento generale
dell’inventarto.

7. 1 consegnatari dei magazzini, depositi ed altri locali di conservazione e distribuzione dei beni
d'uso e di consumo per i servizi comunali, redigono un registro di carico e scarico dei beni
predetti, per tipologia. In carico vengono registrate le giacenze all'inizio dell’esercizio e le
acquisizione effettuate nel corso dello stesso, con indicazione della data, del fornitore, deghi
estremi della fattura e della quantitd dei beni. In discarico sono registrate le consegne dei
beni effettuate alle unita organizzative ed a quelle per e quali I Comune ha I’obbligo di
provvedere, indicando per ciascuna il destinatario, ta data, il numero dellz bolla di consegna,
la quantita dei beni consegnati. Copia della bolla di consegna ¢ firmata dal ricevente ed &
consenvata, con copia delle fatture, in allegato al registro di contabilita. L'ufficio dell’agente
contabile effettua controlli periodici dei magazzini e deposti, verificando la corrispondenza
dei beni depositati con le risultanze del registro di contabilita. I. inventario al 31 Dicembre
viene completato con il valore, al costo complessivo, delle giacenze ed il relativo importo
complessivo & inserito nell’inventario dei beni mobili,

Articolo 84
Agenti contabili - rischi di cassa - assicurazione

1. 1 Comune provvede, con onere a proprio carico, alla copertura assicurativa degli agenti
contabili per i rischi connessi al maneggio del denaro, alla conservazione presso i loro uffici
ed al trasferimento alla tesoreria comunale od all’economato, per I'importo massimo per
ciascuno stabilito con la deliberazione della Giunta Comunale. Per le eventuali somme
eccedenti tale importo massimo, il rischio € a carico dell’agente contabile che & tenuto a
rifondere il Comune di eventuali furti o perdite non coperte da assicurazione,

2. It Comune provvede a dotare di cassaforte gli uffici degli agenti contabili per i quali ia
Giunta comunale, in relazione alla consistenza del maneggio di denaro, ritiene necessaria
tale misura di protezione.

Articolo 83
Conto degli Agenti contabili interni
1. Entro il termine di due mesi dalla chiusura dell’esercizio finanziario, 1’economo, il
consegnatario dei beni e gli altri soggetti di cul all’articolo 58, comma 2, della legge 8
giugno 1990, n. 142, rendono il conto della propria gestione all’ente locale il quale lo
deposita presso la segreteria della competente sezione giurisdizionale della Corte dei conti
entro un mese da quando € divenuta esecutiva la deliberazione di approvazione del
rendiconto di cui all’articolo 69 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.
2. Gli agenti contabili, a denaro ¢ a materia, allegano al conto, per quanto di rispettiva
competenza: .
a) il provvedimento di legittimazione del contabile alla gestione;
b) la lista per tipologie di beni;
c) copia degh inventari tenuti dagh agenti contabil,
d) la documentazione giustificativa della gestione;
e) 1 verbali di passaggio di gestione;
f) le verifiche ed 1 discarichi amministrativi e per annullamento, variazioni e simali;
g) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei conti.
3. 1 conti di cui al comma 1 sono redatti sul modello approvato col regolamento previsto
dail’articolo 114 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.
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~ quanto applicabili:

. . _ Articolo 86 ,
Agenti contabili - indenniti maneggio valori

Agli agenti contabili viene corrisposta una indennitd per il maneggio dei valori, relativa ai
rischi che lo stesso comporta non coperti dall’assicurazione, nell’ambito del fondo di cui
al’art. 31, secondo comma, lettera b ), del contratto collettivo nazionale di lavoro, una
indennitd giornaliera nella misura stabilita dall’art. 4 del D P.R. Maggio 1981, n. 310 e
conservata nel valore da tali norme stabilite mediante applicazione dei coefficienti ufficiali di
svalutare monetaria, successivi al 1° Gennaio 1982, pubblicati dall'ISTAT.

: CAPO XVI S
NORME FINALI E TRANSITORIE. |

“Articolo 87
- Uso dei beni comunali

L’uso dei beni comunali, sia immobili che mobili, sara disciplinato da apposito regolamento.
In assenza dei regolamento di cui al comma 1, I'uso dei beni comunali potra essere disposto,”
di volta in volta, dalla Giunta Comunale con apposita deliberazione con la quale dovranno
essere disciplinate le condizioni e fissato il compenso dovuto anche a titolo di rimborso di
spese.

Articolo 88
Leggi ed atti regolamentari

L. Per quanto non & espressamente previsto dal presente regolamento saranno osservati , in
a) leleggi ed i regolamenti statali vigenti in materia;

- b) le leggi ed i regolamenti regionali;
¢) i regolamenti comunali.,

, Articolo 89-
Pubblicita dei regolamento.

Copia del presente regolafnento, a norma dell’articolo 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241,
sara tenuta a disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi
momento. : '

Articolo 30
" Entrate In vigore dei presente regolamento

Il presente regolamento entrera in vigore dopo ’espletamento dedcontrotlo da parte dei
competente organo regionale di controllo (Co.Re.Co) e la sua ripubblicazione all’Albo
Pretorio comunale per 15 giomi consecutivi, munito degli estremi della deliberazione di
approvazione € dei provvedimento di esame da parte del Co.Re.Co., con la contemporanea
pubblicazione, all’ Albo Pretorio e in altri luoghi consueti, di apposito manifesto annunciante
la detta ripubblicazione. '
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE J

NOTE AL CAPO XV

D.Lgs, 25. 02.1995. 1. 77
Art 3 - Servizie finanziario

1. Con il regolamento di corntabilitd gli enti di eui all’asticelo 1, comma 2, disciplinano organizzazione del servizio
finanziario, o di ragioneria o qualificazione corrispondente, secondo ie dimensioni demografiche e I'importanza economico-
finanziaria dell ente. Al servizio & affidato il coordinamento ¢ la gestione dell’attivila.

3. Lo stesso regolamento prevede 1'istituzione di un servizio di economato, di cui viene preposto un responsabile, per la
gestiona di cassa delle spese di ufficto di non rilevante arnmontare.

gasparil
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