Comune di MONTE PORZIO CATONE
Provincia di ROMA

DECRETO Nr. 9 del 09/06/2025

Oggetto: PARZIALE MODIFICA DEGLI ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO
DELL'UFFICO ANAGRAFE - STATO CIVILE.

VISTI:

IL SINDACO

I'art. 50, comma 7, del D.Lgs. 267/2000, che testualmente dispone che"//
Sindaco, altresi: coordina e riorganizza, sulla base degli indirizzi espressi dal
consiglio comunale e nell'ambito dei criteri eventualmente indicati dalla
regione, gli orari degli esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e dei servizi
pubblici, nonché, d'intesa con i responsabili territorialmente competenti
delle amministrazioni interessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici
pubblici localizzati nel territorio, al fine di armonizzare /'espletamento dei
servizi con le esigenze complessive e generali degli utenti";

I'art. 2, comma 1, lett. e) del D. Lgs. 30 maggio 2001 n. 165, che prevede
che le Pubbliche Amministrazioni ispirano la loro organizzazione a
determinati criteri, tra i quali I'armonizzazione degli orari di servizio e di
apertura degli uffici con le esigenze dell'utenza e con gli orari delle
amministrazioni pubbliche dei Paesi dell'Unione europea;

I'art. 29 del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del 16.11.2022, che
stabilisce che I'orario ordinario di lavoro e funzionale all'orario di servizio e
di apertura al pubblico ed & articolato al fine dell'armonizzazione dello
svolgimento dei servizi, con le esigenze complessive e generali degli utenti;

EVIDENZIATO CHE l'orario di apertura al pubblico ¢ il periodo di tempo giornaliero
nel quale, nell'ambito dell'orario di servizio, i servizi sono accessibili da parte dei

cittadini e che le modifiche non comportano variazioni dell'orario di servizio del

personale;

RILEVATA la crescente importanza dei servizi resi disponibili online al cittadino, in

un'ottica di potenziamento della digitalizzazione dei servizi;

CONSIDERATA inoltre l'esigenza di riorganizzare l'orario di apertura al pubblico

dell'ufficio anagrafe — stato civile in quanto, dal giorno 15 maggio 2025, & venuta

meno una unita con qualifica di istruttore amministrativo; e che per questo motivo,

al fine di non perdere qualita nel servizio erogato alla cittadinanza e di avere



maggior tempo a disposizione per ottemperare in maniera sempre efficace alle
numerose attivita di back office, si rende necessaria una rimodulazione seppur in
via sperimentale, degli orari di apertura al pubblico dell'ufficio in oggetto;

RITENUTO OPPORTUNO procedere alla modifica degli orari attualmente in vigore
per adeguarli alle esigenze dell'utenza e del personale cosi come di seguito
specificati:

- Lunedi: dalle 9.00 alle 11.00
- Martedi: dalle 9.00 alle 11.00 e dalle 15.30 alle 17.00
- Mercoledi: dalle 9.00 alle 11.00
- Giovedi: CHIUSO
- Venerdi: dalle 9.00 alle 11.00
- Sabato e domenica: chiuso
PRESO ATTO delle indicazioni pervenute dal Responsabile di Area;
VISTO lo Statuto Comunale;
VISTO il vigente Regolamento sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi;

ATTESA la propria competenza in relazione all'adozione dei provvedimenti di
determinazione dell'orario di apertura al pubblico degli uffici comunali,

DECRETA

1. Di prevedere, a decorrere dal 16.06.2025, che gli orari di apertura
al pubblico dell'Ufficio Anagrafe — Stato civile saranno i seguenti:

- Lunedi: dalle 9.00 alle 11.00

- Martedi: dalle 9.00 alle 11.00 e dalle 15.30 alle 17.00
- Mercoledi: dalle 9.00 alle 11.00

- Giovedi: CHIUSO

- Venerdi: dalle 9.00 alle 11.00

- Sabato e domenica: chiuso

- 2. Di trasmettere copia del presente provvedimento alle organizzazioni
sindacali aventi titolo;



- 3. Di trasmettere al Responsabile di Area per I'esecuzione e ai dipendenti
interessati;

- 4. Di pubblicare il presente atto all'Albo Pretorio comunale e nella Sezione
amministrazione - Trasparente;

- 5. Di pubblicare il presente atto sul sito internet del Comune e darne
informativa tramite i canali istituzionali dell'ente.

Il Sindaco
Dott. Massimo Pulcini

Riproduzione del documento informatico originale conservato presso
I'amministrazione e sottoscritto digitalmente dal Responsabile del Settore «64» ai
sensi degli artt. 20 e 22 del D. Lgs 82/2005



