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COMUNE DI PIETRAPERZIA 

                           DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE 

N.     82            DEL    05/11/2015 

 

 
OGGETTO:   Approvazione regolamento protocollo informatico.                          

 
L'anno duemilaquindici, il giorno            CINQUE_____  del mese di   ____NOVEMBRE____        alle ore__13,55_____, nella 
consueta sala delle adunanze del Palazzo Comunale, si è riunita la Giunta Comunale sotto la presidenza del Sig. Avv.  Antonio 
Calogero Bevilacqua -  Sindaco e con l'intervento degli Assessori Sigg.: 
 
                                                                    Pres.        Ass  

Salerno Sebastiano Filippo P.  
Corvo Laura P.  
La Placa Michele  A. 

 
Partecipa alla seduta il Segretario Generale del Comune Dott.    
 

Il Presidente riconosciuta la validità dell'adunanza, dichiara aperta la seduta e fa dare lettura della proposta di deliberazione 
su proposta del LA GIUNTA COMUNALE, che risulta essere del seguente tenore e sulla quale sono stati espressi i pareri 
previsti dalla L. R. 48/91 di recepimento della legge 142/90 e art. 12 L. R. 30/2000. 

________________________________________________________________________ 
LA GIUNTA COMUNALE 

 
Premesso che - con D.P.C.M. del 3 dicembre 2013 “Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli articoli 40-bis, 
41, 47, 57-bis e 71, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005” sono state aggiornate le 
regole tecniche riguardanti le operazioni di registrazione e segnatura di protocollo, regole alle quali le Pubbliche 
Amministrazioni dovranno adeguarsi entro il 12 ottobre p.v.; 
 - con D.P.C.M. del 3 dicembre 2013 “Regole tecniche in materia di sistema di conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3 
e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma 1, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto 
legislativo n. 82 del 2005.” sono state aggiornate le regole tecniche riguardanti la conservazione di documenti informatici;  
- con D.P.C.M. del 13 novembre 2014 “Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, 
riproduzione e validazione temporale dei documenti informatici nonché di formazione e conservazione dei documenti 
informatici delle pubbliche amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-ter, 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del 
Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005.” sono state aggiornate le regole tecniche 
riguardanti la formazione, la copia, la conservazione e la fascicolazione dei documenti informatici e dei documenti 
amministrativi informatici. 
 
 Dato atto che - le Pubbliche Amministrazioni devono adeguare i propri sistemi di protocollo informatico e di produzione e 
gestione dei documenti informatici e dei documenti amministrativi informatici alle nuove norme e che la prima scadenza è 
quella del 12 ottobre p.v. indicata dal D.P.C.M. del 3 dicembre 2013 relativo al protocollo informatico;  
 
Visto il DPR 28/12/2000, n. 445 recante “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 
documentazione amministrativa” ed, in particolare, il terzo comma dell’art.50 che prevede l’obbligo per le Pubbliche 
Amministrazioni di provvedere “a realizzare ed a revisionare sistemi informatici ed automatizzati finalizzati alla gestione del 
Protocollo informatico e dei procedimenti amministrativi” in conformità alle disposizioni contenute nello stesso Testo unico ed 
alle disposizioni di legge sulla riservatezza dei dati personali, nonché dell’art. 15 della Legge. 15/3/97, n. 59 e dei relativi 
regolamenti di attuazione; 
  
Visto il DPCM 31/10/2000 concernente “Regole tecniche per il protocollo informatico di cui al DPR 20/10/98, n.428 (sostituito 
dal sopracitato DPR 445/2000)”; 
 



Visto che l’art. 5 del DPCM 31 Ottobre 2000 contenente le Regole tecniche sul protocollo informatico prevede che le pubbliche 
amministrazioni redigano un Manuale per la Gestione del protocollo informatico, dei flussi documentali e dell’archivio e che 
questo manuale deve essere considerato come un valido strumento di lavoro per la gestione dei documenti e dei procedimenti 
amministrativi, in quanto descrive tutte le fasi operative del sistema per la gestione del protocollo informatico individuando, 
altresì, per ogni azione o processo i rispettivi livelli di esecuzione, responsabilità e controllo; 
 
Vista la Direttiva del 9/12/2002 del Ministro per l’innovazione e le tecnologie recante “Direttiva sulla trasparenza dell’azione 
amministrativa e gestione elettronica dei flussi documentali”; 
 
Visto, in particolare il DPCM 14/10/2003, pubblicato sulla G.U. del 25/10/2003, concernente “Approvazione delle Linee guida 
per l’adozione del Protocollo informatico e per il trattamento informatico dei procedimenti amministrativi”; 
 
Visto Codice dell'amministrazione digitale (D. Lgs. n. 82/2005) Testo coordinato e aggiornato con le modifiche ed integrazioni 
introdotte dal Decreto Legislativo 30 dicembre 2010, n. 235; 
 
Rilevato che, ai sensi delle norme sopracitate, le Pubbliche Amministrazioni dovranno: 
 

a) Procedere all’invio del Registro giornaliero del Protocollo Informatico. 
b) formare e conservare i documenti informatici sulla base delle Deliberazioni dell’AIPA (ora DigitPA) - Autorità 

informatica della Pubblica Amministrazione, n.51/2000 e n.42/2001. 
c) realizzare la sottoscrizione elettronica dei documenti informatici. 
d) gestire in forma informatica il sistema ed i flussi documentali sulla base delle Deliberazioni dell’AIPA n.51/2000 

e n.42/2001 e del DPR 445/2000, artt. 64,65 e 66. 
e) realizzare gli accessi telematici ai dati, ai sistemi ed alle banche dati sulla base delle indicazioni del DPR 

445/2000, artt.58,59 e 60. 
f) individuare le Aree Organizzative Omogenee (AOO) per la gestione del Protocollo informatico e dei flussi 

documentali e i relativi Uffici di riferimento. 
g) nominare il Responsabile delle attività relative alla tenuta del Protocollo informatico, della gestione dei flussi 

documentali e degli Archivi. 
h) adottare, su proposta del detto Responsabile, il Manuale di gestione dei documenti previsto dalle Regole tecniche 

di cui al DPCM 13-12-2013, che descrive il sistema di gestione e dì conservazione dei documenti e fornisce le 
istruzioni necessarie al corretto funzionamento del Protocollo informatico. 

i) realizzare la sicurezza dei dati, dei documenti e delle tecnologie sulla base delle disposizioni del Codice in materia 
di dati personali (D.Lgs. 30/6/2003, n. 196). 

j) ottemperare alla Direttiva sulla formazione del Ministro per la Funzione pubblica del 13/12/2001. 
k) 


