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Servizi – Culturali – Pubblica Istruzione 
Allegato B) 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA SU ACQUISTI IN RETE DELLA P.A. 
(MEPA), AI SENSI DEGLI ARTT. 36-37 DEL DLGS 50/2016, PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA A FAVORE Scuola 
dell’Infanzia (Istituto S. Domenico , Verga, Asilo Nido) ;-Scuola Primaria  
(Istituto Marconi e Plesso S. Giovanni Paolo II) -Scuola Secondaria  (Istituto V. 
Guarnaccia)  - Anno Scolastico 2017/2018 ,periodo 1/12018 al 31/5/2018. CIG: 
Z7C20D65C5 

 
 
Premesse 
Il presente disciplinare, allegato alla lettera invito di cui costituisce parte integrale e sostanziale, contiene le 
norme integrative alla lettera invito relative alle modalità di partecipazione alla procedura negoziata 
indetta dal Comune di Pietraperzia, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai 
documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre 
ulteriori informazioni relative alla procedura. 
L’affidamento in oggetto è stato disposto con determina a contrarre n. 166  del 17/11/2017 e avverrà sul 
portale ACQUISTI IN RETE DELLA P.A.  mediante procedura negoziata – RDO, e con il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi degli artt. 36 - 37, 95 c. 3 del D.Lgs. 18 aprile 2016, 
n.50, (nel prosieguo, Codice). 
Il luogo di esecuzione del servizio è il Comune di Pietraperzia, presso i locali delle Scuole 
indicate nell’oggetto 
CIG: Z7C20D65C5 
Responsabile del procedimento è la Dott.ssa G. Di Gregorio che può essere contattata al seguente 
recapito: affari.generali@comune.pietraperzia.en.it ; 
La documentazione di gara comprende: 
1. Schema lettera d’invito (All. A); 
2. Disciplinare di gara (All. B); 
3. Capitolato speciale d’Appalto (All. C); 
4. Istanza di partecipazione alla Gara d’appalto (All. 1) 
6. Modello per la presentazione dell’Offerta Economica (All. 2); 
7. Modello per la presentazione dell’Offerta Tecnica (All.3); 
8. Tabella dietetica (All. 4); 



9. Modello Grammature Alimenti (All. 5); 
 
1. Oggetto dell’appalto, modalità di esecuzione e importo a base di gara 
 
Il presente disciplinare si riferisce alla procedura negoziata per laa fornitura del servizio di “Mensa 
Scolastica” della Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, scuola secondaria di 1°grado 
L’importo posto a base d’asta è di €. 3,00 esclusa Iva a pasto erogato, per un importo complessivo 
presunto di €. 28500,00 Iva esclusa + oneri di sicurezza di €. 85,50 Iva compresa  non soggetta a ribasso; 
L’appalto è finanziato con fondi del bilancio e con la quota utenza dei cittadini che fruiscono del servizio. 
Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto sarà effettuato nel rispetto dei termini 
previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 231 come modificato ed integrato dal d.lgs. 9 novembre 2012, n. 192. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della l. 13 
agosto 2010, n. 136. 
2. Soggetti ammessi alla procedura negoziata 
Sono ammessi alla procedura negoziata gli operatori economici di cui all’articolo 3, comma 1 lettera p)del 
D.Lgs. 50/2016 nonché gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri, costituiti 
conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi. 
3. Condizioni di partecipazione 
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano: le cause di esclusione di 
cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016. 
4. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico finanziario 
avverrà ai sensi dell’art. 36, comma 5 del D.Lgs. 50/2016. 
5. Documentazione di gara 
La documentazione di gara consistente in: Lettera invito - Disciplinare di gara - Capitolato speciale 
descrittivo e prestazionale, Istanza di partecipazione alla Gara d’appalto, Modello per la presentazione 
dell’Offerta Economica, Tabella dietetica, Modello Grammature Alimenti, 
6. Modalità di presentazione della documentazione 
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura negoziata 
devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. ii. in 
carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto 
dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); a tale fine le stesse devono essere 
corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; 
per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di 
più dichiarazioni su più fogli distinti; 
potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati e, in tal caso, alle dichiarazioni 
dovrà essere allegata copia conforme all’originale della relativa procura; 
devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali imprese 
ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza; 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 
testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare 
la fedeltà della traduzione. 
Le dichiarazioni dovranno essere redatte sui modelli resi disponibili dalla Stazione appaltante sul Portale 
Acquisti in rete.   
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di 
soccorso istruttorio di cui al comma 9 art. 83 D.Lgs. 50/2016. 
Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante, formulata ai sensi 
dell'art. 83, comma 9 del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto della 
domanda di partecipazione e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di esclusione. 
7. Comunicazioni 
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici si 
intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo di posta elettronica, 
all’indirizzo di posta elettronica certificata-PEC ai sensi dell'art. 52 del D.Lgs. 50/2016. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o dell’indirizzo di posta elettronica non certificata o problemi 
temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate 
all’ufficio; diversamente l’amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito 
delle comunicazioni. 
8. Ulteriori disposizioni 



È facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della procedura qualora nessuna 
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se aggiudicata, di non stipulare 
il contratto d’appalto. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 
congrua e conveniente ai sensi dell’art. 95, comma 12, del Codice. 
L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 
Il contratto sarà stipulato mediante scambio di lettere tramite posta elettronica certificata ai sensi dell’art. 
32 c. 14 del Codice. 
La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia e al controllo del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di offerte uguali si procederà mediante sorteggio. 
La partecipazione alla gara comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le disposizioni 
contenute nella Lettera Invito nel presente Disciplinare e nel Capitolato Speciale d’Appalto. 
Trascorso il termine fissato, non sarà riconosciuta valida alcuna offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di 
quella precedente. 
Il Responsabile del Servizio ha la facoltà insindacabile di non procedere alla gara stessa o di posticiparne la 
data, dandone comunicazione ai concorrenti senza che gli stessi possano avanzare 
alcunché. 
Si chiarisce che tutte le dichiarazioni rese in sede di gara, ai fini delle verifiche, saranno riferite alla 
data di scadenza della presentazione dell’offerta. 
La documentazione non in regola con l’imposta di bollo sarà regolarizzata, ai sensi del D.P.R. n. 642/1972 
e, pertanto, sarà sottoposta alle segnalazioni previste dalla legge. 
In caso di incongruenze nella modulistica allegata al presente Disciplinare, farà fede quanto riportato nella 
Lettera Invito e nel presente Disciplinare. 
In caso di fallimento o di risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’aggiudicatario 
dell’appalto, l'Ente Appaltante si riserva la facoltà di interpellare progressivamente i soggetti che hanno 
partecipato alla gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto. Si 
procede all’interpello a partire dal soggetto che ha formulato la prima migliore offerta, escluso l’originario 
aggiudicatario. L’affidamento avviene alle medesime condizioni economiche già proposte in sede di gara 
dall’originario aggiudicatario. 
Le imprese aventi in corso modifiche della struttura aziendale, in particolare la trasformazione della 
loro forma societaria (nell’ambito delle società di persone o delle società di capitali ovvero assumendo la 
società di persone la forma di società di capitali e viceversa) e/o la modifica della loro ragione o 
denominazione sociale, o l’effettuazione di operazioni di conferimento di azienda e di fusione per 
incorporazione, nonché variazioni nella loro rappresentanza legale, dovranno produrre, oltre al certificato 
C.C.I.A.A. riportante la forma giuridica precedente alla trasformazione, anche la seguente 
documentazione, resa in forma di copia autentica notarile, affinché tale documentazione abbia piena 
efficacia giuridica esterna: 
delibera concernente la modifica dell’atto costitutivo, per documentare le variazioni di 
forma societaria, di ragione o denominazione sociale, di rappresentanza legale; 
atto di conferimento di azienda; 
atto di fusione per incorporazione; 
nel caso di ditta individuale che abbia costituito società commerciale, il rappresentante legale dovrà 
produrre apposita dichiarazione, resa con sottoscrizione autenticata da notaio, nella quale attesti che nella 
società sono state conferite anche le attività di cui era titolare, con contestuale richiesta di cancellazione 
della ditta individuale. 
 
9. Garanzie per la partecipazione alla procedura 
L’offerta dei concorrenti deve essere corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria, come 
definita dall’art. 93 del Codice, pari a €. 570,00 (euro cinquecentosettanta/00) il 2% dell’importo 
complessivo dell’appalto] e costituita, a scelta del concorrente: 
a. da fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell’albo di cui all’art. 106 
del d.lgs. 1 settembre 1993, n. 385 che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie 
e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto 
dall’art. 161 del d.lgs. 24 febbraio 1998, n. 58 
b. in contanti; 
c. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di 
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della 
stazione appaltante; 



In caso di prestazione della cauzione provvisoria sotto forma di fideiussione, questa dovrà: 
essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more 
dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto 
dal Decreto del Ministero delle attività produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata 
mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, 
mentre ogni riferimento all’art. 30 della l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 75 
del Codice); 
essere prodotte in originale o in copia autenticata, ai sensi dell’art. 18 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 
445 e ss.mm. ii., con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 
essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare, su richiesta della stazione appaltante, la garanzia 
per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta 
l’aggiudicazione; 
qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari 
o GEIE, a partecipanti con idoneità plurisoggettiva non ancora costituiti, essere tassativamente intestate a 
tutti gli operatori che costituiranno il raggruppamento, l’aggregazione di imprese di rete, il consorzio o il 
GEIE; 
prevedere espressamente: 
a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice 
civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 
b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 
c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 
L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore, anche diverso da 
quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia definitiva per l’esecuzione del 
contratto, di cui agli artt. 103 e 105 del codice, qualora l’offerente risultasse affidatario. 
La mancata presentazione della garanzia provvisoria ovvero la presentazione di una garanzia di valore 
inferiore o priva di una o più caratteristiche tra quelle sopra indicate costituirà causa di esclusione. 
Ai sensi dell’art. 93 comma 9, del Codice, la stazione appaltante, nell’atto con cui comunica 
l’aggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede contestualmente allo svincolo della garanzia. 
L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva è ridotto del cinquanta per cento per i 
concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie 
UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità 
conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000. 
Per fruire di tale beneficio l'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito, e lo 
documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti, allegando il relativo certificato in originale o 
infotocopia accompagnata da dichiarazione del legale rappresentante attestante la conformità all’originale 
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000. 
All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva, nella 
misura e nei modi previsti dall’art. 103 del Codice. 
La mancata costituzione della garanzia determina la decadenza dell’affidamento e l’acquisizione della 
garanzia provvisoria presentata in sede di offerta da parte della stazione appaltante, che aggiudica 
l’appalto al concorrente che segue nella graduatoria; 
10. Pagamento in favore dell’Autorità 
Il Contributo a favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione non è dovuto. 
11. Requisiti di idoneità professionale, capacità tecniche organizzative ed economico – finanziaria 
I concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti professionali, di capacità economico 
finanziaria e tecnico-organizzativa: 
1) REQUISITI DI IDONEITA' PROFESSIONALE 
_ Iscrizione al Registro delle Imprese. Per le imprese non residenti in Italia, la predetta iscrizione dovrà 
risultare da apposito documento, corredato da traduzione in lingua italiana, che dovrà attestare l'iscrizione 
stessa in analogo registro professionale o commerciale secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
Nel caso di Cooperative e Consorzi di cooperative : 
_ Iscrizione, per la categoria adeguata all’oggetto dell’appalto, all’albo nazionale delle cooperative; 
_ Per le cooperative sociali iscrizione all'Albo Regionale ai sensi della L. R. 22/4/1997 n. 16; 
_ Per i partecipanti di altre Regioni o per quelli appartenenti agli Stati membri della Unione Europea: 
iscrizione in albi e registri equivalenti, come disciplinati dalla normativa di riferimento. 
Si precisa che i requisiti di cui sopra per le fattispecie di interesse devono essere posseduti, nel caso di 
Consorzio di cooperative, dallo stesso e dalle singole Cooperative indicate come esecutrici del servizio. 
Nel caso di Raggruppamenti temporanei di imprese dovranno essere posseduti da tutte le imprese del 
raggruppamento. 



2) CAPACITA' ECONOMICO-FINANZIARIA: 
Fatturato specifico per servizi nel settore oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre anni (2014 -   2015 
– 2016) pari ad almeno euro €. 30.000,00 IVA compresa. 
Se il concorrente non è in grado, per giustificati motivi, ivi compreso quello concernente la costituzione o 
l'inizio dell'attività da meno di tre anni, di presentare le referenze richieste, può provare la propria 
capacità economica e finanziaria mediante qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione 
appaltante, quali Bilanci, Dichiarazione IVA, Modello Unico. 
Il concorrente aggiudicatario è tenuto ad esibire la documentazione probatoria a conferma delle 
dichiarazioni presentate per la dimostrazione dei requisiti di capacità economico e finanziaria. 
(tale dichiarazione è compresa nel “Modello allegato 1), predisposto dalla Stazione Appaltante). 
3) CAPACITA’ TECNICHE E PROFESSIONALI: 
Di avere gestito almeno n. 1 (uno) servizio di “Servizi di ristorazione scolastica”, della durata non 
inferiore a n. 1 anno scolastico, per conto di enti pubblici, nell’ultimo triennio 2014- 2015-2016; 
Essere in possesso della certificazione di qualità, rilasciata da soggetti accreditati, conforme alle 
norme europee e alla vigente normativa nazionale; 
Di possedere le risorse umane e tecniche e l’esperienza necessarie per eseguire l’appalto con un 
adeguato standard di qualità in possesso dei requisiti indicati nel capitolato. 
La dimostrazione dei requisiti dei suddetti punti 1), 2) e 3) può essere fornita mediante dichiarazione, 
sottoscritta in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, previa elencazione di 
quanto sopra descritto. 
(Tali dichiarazioni sono comprese nel Modello Allegato 1), predisposto dalla Stazione Appaltante). 
Per i raggruppamenti temporanei, le aggregazioni di imprese di rete e per i consorzi ordinari, i requisiti 
economico-finanziari e tecnico-organizzativi richiesti nel bando di gara devono essere posseduti dalla 
mandataria o da una impresa consorziata nella misura minima del 40%; la restante percentuale deve 
essere posseduta cumulativamente dalle mandanti o dalle altre imprese consorziate, ciascuna nella misura 
minima del 10% di quanto richiesto all’intero raggruppamento. L’Impresa mandataria in ogni caso dovrà 
possedere i requisiti in misura maggioritaria. 
In attuazione dei disposti dell’art. 89 del Codice, il concorrente singolo, consorziato, raggruppato o 
aggregato in rete, ai sensi dell’art. 45 del Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere 
economico, finanziario, tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. Il 
concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente 
e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 
12. Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 
La procedura si svolgerà tramite il portale ACQUISTI IN RETE P.A 
Per partecipare alla procedura gli operatori, entro il termine delle ore 12:00 del giorno 12/12/2017, 
dovranno presentare la Busta di qualifica, la Busta tecnica e la Busta economica . 
13. Criterio di aggiudicazione 
L’aggiudicazione del contratto avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell’art. 95 c.3 del Codice. 
14. Contenuto della “BUSTA DI QUALIFICA” A1 
Nella Busta di qualifica A1 “Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti i seguenti 
documenti: 
1) Dichiarazione/Istanza di partecipazione alla gara (Allegato 1); 
2) Cauzione provvisoria pari al 2% del valore netto contrattuale; 
3) Certificazione di qualità; 
4) Copia fotostatica di documento di identità del/i sottoscrittore/i in corso di validità; 
5) Eventuale documentazione relativa all’ avvalimento; 
6) Ogni altro documento attestante quanto indicato nel presente disciplinare e nella lettera d’invito. 
La domanda dovrà contenere le seguenti dichiarazioni: 
1. domanda di partecipazione sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante del concorrente, 
con allegata la copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore. La domanda può essere 
sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante e, in tal caso, va allegata, a pena di 
esclusione, copia conforme all’originale della relativa procura. 
Forma di partecipazione: 
Dichiarazione in ordine all’iscrizione all’elenco come impresa singola ovvero in forma di 
costituita/costituenda A.T.I. / GEIE / Consorzio (ordinario ex art. 2602 cod. civ., stabile, tra cooperative di 
produzione e lavoro, tra imprese artigiane). 
Requisiti di Capacità economica e finanziaria 



Dichiarazione, sottoscritta in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, 
concernente il fatturato specifico per il servizio nel settore oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre 
esercizi (2014-2015-2016), pari ad almeno €. 30.000,00 Iva compresa; 
Requisiti di Capacità tecnica e professionale 
Dichiarazione di esecuzione (conclusa) negli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla data di 
pubblicazione del presente bando, presso enti pubblici di servizi nel settore ristorazione scolastica per un 
importo non inferiore a €. 30.000,00 Iva compresa. 
Nello specifico l’operatore economico dovrà dimostrare: 
- Di avere gestito almeno n. 1 (uno) servizio di ristorazione scolastica, nell’ultimo triennio 2014-2015-
2016;. 
- Dichiarazione che attesta, indicandole specificatamente, di non trovarsi nelle condizioni previste di cui ai 
commi 1-2-3-4-5 dell’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016. 
A pena di esclusione, le attestazioni di cui al comma 1 dell’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016. – devono essere 
rese personalmente da ciascuno dei soggetti indicati nell’art.80, comma 3 del Codice 
titolare o direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; 
un socio o direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; 
soci accomandatari o direttore tecnico, se si tratta di società' in accomandita semplice; 
membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di 
vigilanza o soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, direttore tecnico o socio 
unico persona fisica, ovvero socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di 
altro tipo di società' o consorzio. 
In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata 
completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata; l'esclusione non va disposta e il 
divieto non si applica quando il reato e' stato depenalizzato ovvero quando e' intervenuta la riabilitazione 
ovvero quando il reato e' stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della 
condanna medesima. 
15. Contenuto della “BUSTA TECNICA” B1 
L’offerta tecnica dovrà essere presentata attraverso la compilazione del modello predisposto dalla stazione 
appaltante. 
L’offerta tecnica, a pena di esclusione, non deve presentare elementi tali da fornire indicazioni circa 
l’offerta economica del concorrente. 
A pena di esclusione, ciascuna Relazione Tecnica di offerta, deve essere sottoscritta dal rappresentante 
legale dell’operatore economico. 
16. Contenuto della “BUSTA ECONOMICA” C1 
Nella “Busta economica” deve essere contenuta, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
dichiarazione (all.2) sottoscritta dal legale rappresentante o da un suo procuratore, contenente 
l’indicazione del prezzo globale che il concorrente richiede per l’esecuzione del servizio inferiore al prezzo 
complessivo dell’appalto, al netto del costo degli oneri di sicurezza non soggetti a ribasso, espresso in cifre 
e in lettere e il conseguente ribasso percentuale, anch’esso espresso in cifre e in lettere, rispetto al suddetto 
prezzo globale dell’appalto. 
prospetto indicante l’analisi dell’offerta economica a giustificazione della propria offerta, 
specificando tra le altre il costo del personale, le spese per bolli e assicurazioni, le spese per le polizze 
assicurative, l’utile di esercizio ecc. 
17. Procedura di gara e di aggiudicazione 
L’aggiudicazione avverrà mediante il sistema del portale ACQUISTI IN RETE P.A. (mepa) 
La mancata comprova dei requisiti di ordine generale e/o speciale, dichiarati dall’aggiudicatario, oltre alle 
conseguenze penali, previste dall’art. 76 del T.U. n. 445/2000, in caso di contenuto non veritiero, darà 
luogo all’annullamento dell’aggiudicazione e alla segnalazione del fatto alle Autorità competenti. 
Il contratto sarà stipulato mediante scambio di lettere tramite posta elettronica certificata ai sensi 
dell’art. 32 c. 14 del Codice. 
L’aggiudicazione del presente appalto sarà effettuata applicando il criterio di aggiudicazione dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016. 
L’esame e la valutazione dell’offerta e la proposta di aggiudicazione è rimessa ad un’apposita Commissione 
Tecnica, composta da tre componenti, nominata dalla stazione appaltante dopo la scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte. 
La gara si svolgerà il giorno 13/12/2017 alle ore 9,00, tramite il portale ACQUISTI IN RETE P.A. (mepa). 
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 
È facoltà del Presidente di gara, in applicazione del “principio generale di continuità della gara” e del 
“principio di economicità/celerità dell’azione amministrativa” riunire tutte le operazioni di gara nella 



prima seduta (esame della documentazione e apertura delle offerte tecniche ed economiche) qualora il 
numero delle offerte pervenute gli consentano di concludere le operazioni stesse nella prima seduta in 
questione. 
In tal caso, il Presidente di gara non è tenuto a dare ulteriore avviso ai partecipanti, ritenendosi gli stessi 
opportunamente edotti di tale eventualità secondo le previsioni di quanto sopra. 
L’offerta inserita sul portale non potrà essere visualizzata dalla Stazione Appaltante sino alla data di 
scadenza prevista per la presentazione. 
Dopo il termine ultimo di scadenza per il caricamento delle offerte, la Commissione visualizzerà 
l’elenco degli operatori economici concorrenti, procederà alla verifica delle offerte pervenute e alla loro 
valutazione. 
(Nel caso di variazioni di date e orari verrà dato avviso mediante ACQUISTI IN RETE P.A. (mepa). 
e pubblicazione all’albo pretorio on line del Comune: www.comune..pietraperzia.en.it – Tali avvisi sono da 
ritenersi validi come comunicazione ufficiale senza la necessità di ulteriori comunicazioni alle ditte 
partecipanti alla gara.) 
Nelle sedute pubbliche della Commissione di gara, saranno ammessi solo i legali rappresentanti delle 
imprese concorrenti o persone da queste autorizzate e munite di delega specifica. 
La procedura di gara, si articolerà così come segue: 
PRIMA FASE – AMMISSIONE CONCORRENTI ALLA GARA 
L’ammissione dei concorrenti si svolgerà, in seduta pubblica, mediante gara telematica, a cura della 
Commissione giudicatrice all’uopo nominata, presso gli uffici del Comune di Pietraperzia, il giorno 
13.12.2017 a partire dalle ore 9:00. 
La commissione di gara procederà alla verifica del rispetto del termine e delle modalità di presentazione 
delle offerte. 
In tale seduta la Commissione procederà alla verifica del contenuto dei plichi telematici inviati dai 
concorrenti, e, una volta aperti, al controllo della completezza e della correttezza formale della 
documentazione amministrativa. 
Procederà all’esclusione delle Ditte nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza 
dell’offerta. 
Potranno partecipare alla gara i legali rappresentanti delle imprese interessate oppure persone munite di 
specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti. 
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 
In caso di variazione delle date o degli orari previsti per la gara verrà dato avviso all’interno del sito 
acquisti in rete P.A e sul sito dell’Ente. 
Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà alla verifica della tempestività delle offerte e, 
una volta aperte le buste, verificherà la completezza e correttezza della documentazione amministrativa 
presentata. 
SECONDA FASE – VALUTAZIONE PROGETTI TECNICI 
Sempre in seduta pubblica procederà all’apertura dell’offerta tecnica e alla verifica della presenza dei 
documenti richiesti. A seguire, lo stesso giorno, in seduta non pubblica, la Commissione procederà 
all’analisi dell’OFFERTA TECNICA e all’attribuzione dei relativi punteggi. Ai fini di ciascuna valutazione 
sarà facoltà della Commissione rinviare a diversa seduta le ulteriori attività al fine di consentire ai 
Commissari i necessari approfondimenti e studi. 
Verrà predisposto quindi il verbale contenente le risultanze delle valutazioni predette. 
TERZA FASE – APERTURA OFFERTE ECONOMICHE 
La Commissione giudicatrice, a seguire, in seduta pubblica, procederà alla lettura dei punteggi assegnati ai 
singoli progetti tecnici. 
Successivamente, verranno aperte le buste contenenti le offerte economiche – BUSTA n. 3 - e, previa 
verifica della regolarità delle stesse, procederà alla lettura dei ribassi, al calcolo dei punteggi complessivi 
ed alla formazione della graduatoria finale con i relativi punteggi complessivi (Per offerta tecnica ed 
economica) attribuiti a ciascuna offerta presentata e a proclamare l’aggiudicatario. 
Saranno ammesse solo offerte in ribasso ed escluse quelle espresse in aumento. 
Non sono ammesse offerte recanti disposizioni difformi dal presente disciplinare, oppure offerte parziali, 
condizionate, con riserva o comunque non compilate correttamente. 
La gara sarà considerata valida anche in presenza di una sola offerta. 
Nel caso in cui le Ditte concorrenti abbiano conseguito uguale punteggio, prevale l’offerta con il massimo 
ribasso, in caso di ulteriore parità di punteggio si procederà mediante sorteggio, l’aggiudicazione avverrà 
in favore della ditta sorteggiata. 
Tutte le sedute della commissione di gara saranno opportunamente verbalizzate mediante stesura di 
appositi verbali. 
Espletato il suo compito e formata la graduatoria, la Commissione trasmetterà gli atti alla Responsabile del 
Serviziio Pubblica-Istruzione, alla quale compete la verifica delle dichiarazioni sostitutive e la richiesta 



della documentazione necessaria, l’adozione del provvedimento di aggiudicazione e la stipula del 
contratto. 
L’aggiudicazione provvisoria vincola immediatamente il concorrente mentre è soggetta a verifica da parte 
della Stazione Appaltante. 
L’esecuzione delle prestazioni relative al Servizio avranno inizio solo dopo la stipula del contratto, salvo 
che, in casi d’urgenza, l’amministrazione aggiudicataria ne chieda l’esecuzione anticipata. 
SI PRECISA CHE 
Per l’aggiudicazione definitiva del Servizio, qualora la Ditta non ottemperi a quanto richiesto nel termine 
fissato,  il Comune avrà facoltà di ritenere come non avvenuta l’aggiudicazione e potrà aggiudicare la gara 
al concorrente che segue in graduatoria, salvo il diritto al risarcimento del danno ed alle spese. 
La Ditta aggiudicataria è tenuta a garantire l’adempimento delle prestazioni formalmente affidate nei 
tempi e nei modi stabiliti dal Capitolato d’oneri, pena la decadenza dall’aggiudicazione ed a presentare 
cauzione definitiva e l’ulteriore documentazione richiesta ai fini della stipulazione del contratto. 
Ai sensi dell’articolo 32, c. 5 del Codice, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di 
aggiudicazione ai sensi dell’articolo 33, comma 1, provvede all’aggiudicazione. 
Ai sensi dell’articolo 32, c. 7 del Codice l’aggiudicazione diventa efficace previa verifica dei requisiti 
prescritti. 
L’aggiudicatario, sarà, altresì, invitato a trasmettere i documenti comprovanti il possesso dei requisiti di 
capacità economico - finanziaria dell’operatore concorrente. 
Nel caso d’impossibilità oggettiva ad ottenere i predetti certificati/attestazioni, il concorrente può 
presentare altra documentazione dalla quale siano desumibili i predetti dati e idonea a comprovare 
l’avvenuto svolgimento del servizio. 
I concorrenti hanno la facoltà di non trasmettere tutti o parte dei suddetti documenti solo nel caso in cui 
questi siano già in possesso dell’Amministrazione siano in corso di validità e siano stati verificati 
positivamente. 
Tale circostanza va espressamente indicata dai concorrenti con l’indicazione della procedura di gara nel 
corso della quale sono stati già acquisiti tutti o parte dei documenti richiesti. 
Si ricorda che il termine di CINQUE giorni, dal ricevimento della richiesta, per la presentazione dei 
documenti sopra indicati, è perentorio. 
Si invitano pertanto gli operatori economici a volersi attivare per tempo per l’invio tempestivo dei 
documenti richiesti. 
Si precisa che qualora la predetta documentazione non venga trasmessa ovvero non confermi le 
dichiarazioni rilasciate in sede di partecipazione alla gara, si procederà all’esclusione degli operatori 
economici, all’escussione della cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità di Vigilanza 
sui Contratti pubblici. 
La mancata comprova dei requisiti di ordine generale e/o speciale, dichiarati dall’aggiudicatario, oltre alle 
conseguenze penali, previste dall’art. 76 del T.U. n. 445/2000, in caso di contenuto non veritiero, darà 
luogo all’annullamento dell’aggiudicazione e alla segnalazione del fatto alle Autorità competenti. 
Saranno esclusi dalla procedura gli operatori economici che presentino offerte nelle quali fossero sollevate 
eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura rispetto alle condizioni specificate nel presente disciplinare e nel 
capitolato speciale descrittivo e prestazionale, ovvero che siano sottoposte a condizione, ovvero che 
sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni, nonché offerte incomplete e/o parziali. 
La stazione appaltante comunicherà al concorrente aggiudicatario l’esito della procedura di gara mediante 
PEC.. 
La ditta aggiudicataria, prima della stipula del contratto, sarà invitata a presentare i seguenti documenti: 
1. cauzione definitiva pari al 10% dell'importo d'appalto, a norma dell'art. 103 del D. Lgs. 50/2016; 
2. eventuale mandato collettivo speciale con rappresentanza in originale o copia autentica; 
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto verrà stipulato quando 
l’aggiudicazione definitiva è divenuta efficace e l’aggiudicatario verrà invitato per la firma con 
comunicazione scritta. La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle 
procedure previste dalla normativa vigente ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti. 
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
La Scelta del contraente avverrà adottando quale criterio di aggiudicazione quello dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 3 lettera a del D.Lgs 50/2016. 
La migliore offerta, pertanto, sarà individuata mediante l’attribuzione di punteggi alle singole offerte 
esaminate, sulla base degli elementi di valutazione e dei rispettivi fattori ponderali di seguito elencati. 

I punteggi verranno attribuiti nel seguente modo: 
A. Parametro economico: punti 30 



All'offerta che presenterà il prezzo più basso verranno assegnati 30 punti. Alle altre offerte 
ammesse verranno attribuiti punteggi proporzionalmente inferiori, secondo la seguente 
formula: 
Punteggio singola offerta =  30  X  valore offerta più bassa  
           valore singola offerta 
B. Parametri di qualità: punti 70 
Il punteggio relativo al parametro di qualità sarà calcolato in relazione ai seguenti criteri per un massimo di 70 punti: 

PARAMETRI DI QUALITA' SUDDIVISIONE E CALCOLO PUNTEGGIO 
Specializzazione nel campo della ristorazione collettiva (da comprovarsi con il 
certificato del Registro Imprese attestante nell'oggetto sociale: “ristorazione 
collettiva” o "ristorazione collettiva scolastica") - Max 10 punti così distribuiti (si 
assegnerà uno solo dei punteggi o 5 punti o 10 punti anche in presenza di entrambe le 
certificazioni): 
5 punti  = presenza di certificato del registro imprese attestante la Specializzazione 

nel campo della “ristorazione collettiva” 
10 punti  = presenza di certificato del registro imprese attestante la Specializzazione 

nel campo della “ristorazione collettiva scolastica” 
 
Qualifica del personale presente nel centro di cottura destinato a fornire il servizio 
(da comprovarsi con elenco dettagliato e nominativo del personale impiegato con le 
relative qualifiche e titoli professionali) - Max 10 punti così distribuiti: 
1 punto = cuoco diplomato con oltre due anni di esperienza 
2 punti  = responsabile di cucina con esperienza almeno biennale 
2 punti  = tecnico – nutrizionista diplomato 
5 punti = laureato in Scienze dell'Alimentazione 
 
Distanza del centro di cottura dalle Scuole (da comprovarsi con indicazione 
dettagliata del percorso dal centro di cottura all'ingresso del centro abitato di 
Pietraperzia) - Max 40 punti così distribuiti: 
40 punti = distanza compresa tra 0 e 10 km. 
20 punti = distanza compresa tra 10 e 20 km. 
10 punti = distanza compresa tra 20 e 40 km. 
  0 punti = distanza compresa tra 40 e 50 km. 
 
Frequenza utilizzo di prodotti DOP o IGP e di alimenti raccolti e/o prodotti nel territorio 
locale entro una distanza massima di Km 10 da Pietraperzia (da comprovarsi con elenco 
prodotti e dichiarazione di impegno all'utilizzo) - Max 10 punti così distribuiti: 
10 punti  = utilizzo di almeno 3 prodotti con frequenza di almeno 3 volte la settimana 
cadauno 
5 punti   = utilizzo di almeno 2 prodotti con frequenza di almeno 2 volte la 
settimana cadauno 



1 punto  = utilizzo di almeno 1 prodotti con frequenza di almeno 2 volte la settimana  

Se il servizio si svolgerà in ATI, lo stesso verrà valutato in misura corrispondente alla 
percentuale di partecipazione; pertanto, in tale ipotesi, la certificazione o dichiarazione 
sostitutiva corrispondente dovrà indicare anche la percentuale di partecipazione di 
ciascuna impresa nei predetti raggruppamenti 
NB: L’aggiudicazione verrà effettuata a favore del concorrente che avrà riportato complessivamente il 
punteggio più alto. 
In caso di parità si procederà a sorteggio. 
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida. 
18. Definizione delle controversie 
Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza del giudice ordinario rimanendo 
esclusa la competenza arbitrale. 
19. Trattamento dei dati personali 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii, esclusivamente 
nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare. 

 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

                                                                                                               f.to Dott.ssa G.Di Gregorio 


