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FORMATO EUROPEQ
CURRICULUM VITAE

[ INFORMAZION| PERSONALI |

Nome

Indirizzo
Telefono
Indirizzo e-majl
Nazionality
Data di Nascita
Codice Fiscale

[ ESPERIENZA LAVORATIVA |

Date (da - a)

Nome ¢ indirizzo del datore di favoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego e principali
responsabiiita

Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di favorg
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego e principali
responsabilita

Date (da - a)
Nome e indirizzo de! datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

Date {da - a)

Nome e indirizzo del datore di lavore
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego e principali
responsabilita

Date (da - a)
Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego e principali
responsabilita

CIOTTA MARILENA

Via Trapanin. 16 (Xitta) - 91100 Trapani
3406974588

marilena.ciotta@acli it

ltaliana

27\08\1979

CTTMLN79M67D4232

Dal 01/02/2018 ad oggi

Acli sede provinciale dij Trapani

Patronato Acli

Direttore della sede provinciale del Patronato Acli di Trapani. Responsabile nella
gestione ed organizzazione del personale: coordinamento sede e operatori.
Responsabile con esperienza decennale nel settore previdenziale ed assistenziale, ed
anche nell'ambito del diritto del lavoro: consulenza per vertenze sindacali.

Dal 01/04/2015 al 31/01/2018

Acli sede provinciale di Trapani

Patronato Acli

Responsabile sede zonale dj Erice. Operatore di sede zonale disbrigo di compilazione
& consulenza allutenza per pratiche di permessi di soggiomo, ricongiungimenti

familiari, compilazione contratti di lavoro Colf, pratiche di disoccupazione, ficostituzioni
pensione, invalidita civile, pratiche di pensione.

Dal 2006 al 31/01/2018

Acli Service Trapani s.r.).

Centro di Assistenza Fiscale :
Direttore Acli Service Trapani srl. Responsabile nella gestione ed organizzazione del
personale della sede e degli operatori. Conoscenza delle norme del diritto societario e
statutario delfe SRL.

Dal 01/01/2012 al 3111212012

ACLI Sede provinciale di Trapani

Sportelio di Intermediazione Lavoro - Patronato

Responsabile dello Sportello di Intermediazione Lavoro, convenzionato con il
Programma AsSAP - italia Lavoro (Azione di Sistema per lo sviluppo di sistemi integrati
di Servizi alla Persona)

Dal 2012 al 2015

ACLI Sede provinciale di Trapani

Settore: Servizio Civile nazionale

Formatore specifico per i volontari in servizio civile
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Date {da—a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego e principali
responsabifity

Date {da—a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o setfore

Tipo di impiego e principali
responsabilita

Date (da-—a)

Nome ¢ indirizzo del datore di lavero
Tipo di azienda o seftore

Tipo di impiego e principali
responsabilith

Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

Date (da—a)

Nome e indirizzo del datore di lavorg
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego e principali
responsabilita

Date {da- a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego e principali
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE |

Date (da - a)
Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Date (da-a)
Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Dal 12/12/2011 al 31/03/2015

Acli sede provinciale di Trapani

Patronato Acli

Collaboratore volontario. Collaborazione con la sede provinciale per la compilazione e
consulenza all'utenza per pratiche di permessi di soggiorno,ricongiungimenti familiari,
compilazione contratti di lavoro Colf, pratiche di disoccupazione, ricostituzioni pensione,
invalidita civile, pratiche di pensione.

Dal 20 Febbraio al 02 Luglio 2007

En.A.LP. Trapani - Corso Italia, 66 / Via scuderi, sn

Ente di Formazione Professionale

Personale Amministrativo per il Progetto FSE, in ATS con il Comune di Trapani,
denominato *Emergere” n° 1999.1T.16.1.P0.011/3.10/7.2.4/094 per la “GESTIONE D
RETI PER POLITICHE PER L'EMERSIONE DEL LAVORO IRREGOLARE”, istituito dall'Assessorato
Regionale del Lavoro e della Previdenza Sociale con D.D.G. n. 218 del 17/11/05.

Dal 0110112006

Acli Service Trapani s.r.l.

Centro Assistenza Fiscale

Responsabile Acli Service ed operatore CAF. Gestisce lo sportello aperto al pubblico
per il rilascio e la compilazione dei modelli ISEE, ICI, 730, Dich. ICI. Modelli RED per gli
enti pensionistici.

1210712005

Comune di Custonaci “Comando Polizia Municipale
Polizia Municipale

Ausiliario del Traffico — Accertatore della Sosta

0110412005 - 3010612005 contratto part- time
Acli Service Trapani s.r.l.

Centro Assistenza fiscale

Operatore CAF per la campagna fiscale 73002005

31112/2002 - 29/12/2003

Acli - Sede Provinciale di Trapani

Associazione di Volontariato

Servizio Civile Nazionale (Progetto “Euterpe”).

Attivita di ricerca e di studio riguardo alla salvaguardia e alla fruizione del patrimonio
artistico, con particolare riferimento alla rivalutazione della vita culturale e alla
promozione di manifestazioni locali e delle tradizioni presenti sul temitorio, volte ad
incentivare il turismo nello stesso; ed inoltre attuando momenti di formazione e di
educazione alf'arte e al rispetto per Fambiente nelle scuole.

Studente fuori Corso

Universita degli studi di Pafermo - Polo distaccato di Trapani “Facoita di
Giurisprudenza'". Ha sostenuto con profitto (media 27\30) 1\3 degli esami totali per il
conseguimento della laurea (Diritto privato A e B, Diritto del lavoro, Diritto Tributario,
Diritto Costituzionale, Diritto Amministrativo, Diritto Penale, Diritto Commerciale).

1997 - 1998

Istituto Tecnico Commerciale “Salvatore Calvino” di Trapani
Diploma di Perito Commerciale e Programmatore conseguito con fa votazione di 56160
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONAL!

Acquisite nef corso della vita e della
carmera ma non necessariamente
ficonosciute da certificati e diplomi

ufficiali, |

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

Capacita di letfura

Capacita di scrittura

Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

‘ ORGANIZZATIVE
Ad es. coordinamento e amminisirazione
* di persone, progetti, bilanci: sul posto di
. lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sporf), a casa, ece.

CAPACITA E COMPETENZE

B TECNICHE
. Con computer, attrezzature specifiche,

macchinat, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc,

"ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

L'esperienza lavorativa e i servizi di volontariato svolti hanno permesso di sviluppare
Pattitudine a svolgere svariate mansioni e |a capacita di integrarsi nelle diverse
situazioni lavorative. In poco tempo ha saputo distinguersi raggiungendo la mansione
di Direttore, acquisendo conoscenze e competenze utili alla mansione ricoperta.

Italiano

Inglese

buono
buong
buona

Ottime capacita organizzative innate sia allinterno della mansione svolte nel luogo di
lavoro, sia nella vita quotidiana, Metodica, riesce a conciliare la celerity con la
precisione, pratica e versatile.

Elevate capaciti organizzative, di gestione del personale, di organizzazione della sede
e soluzione dei problemi.

Ottima conoscenza dei sistemi operativi informatici: Windows e dei principafi programmi

applicativi: Office, Sestante, Contabiiita SEAC.

Ottime capaciti creative ed artistiche, coltivate da autodidatta dettate piu dalla passione
che dal percorso di studio.

QOttimismo e voglia di fare. Fiducia nelle proprie capacita. Spiccata atfitudine al'onesta
Competenze non precedent?geggg e grande capacita di ascolto. Predisposizione alf apprendimento di nuove competenze.
naic:
ALTRO Dal 2018 ad oggi: O.L.P. per i progetti di Servizio Civile presso le ACLI di Trapani
PATENTE 0 PATENT) Patente Automobilistica Cat. B
fj DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000) 7

La softtoscritta Ciotta Marilena, consapevole che le dichiarazioni false comportano I'applicazione delle sanzioni
penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/200 , dichiara che le informazioni riportate nel seguente curriculum vitae, redatto
in formato europeo, corrispondono a verita.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in
materia di protezione dei dati personali”.

Trapani, 13/07/2020

F.to Marnilena Ciotta

WlBue G
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